           ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ





 О ПРОВЕДЕНИИ КОНКУРСА НА ЗАМЕЩЕНИЕ ВАКАНТНОЙ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ.

«26» октября 2015 г.  в 10 ч. 00 мин., в малом зале, в здании администрации Каширского муниципального района Воронежской области по адресу: Воронежская область, Каширский район, с. Каширское, ул. Олимпийская, 3, тел. (факс) 8 (47342) 4-20-56, адрес электронной почты: sovet@kashirsov.ru будет проводиться конкурс на замещение вакантной должности муниципальной службы главы администрации Каширского муниципального района Воронежской области.

       Заявки от претендентов на замещение вакантной должности муниципальной службы главы администрации Каширского муниципального района Воронежской области  принимаются с 03.10.2015 г. по 22.10.2015 г. по адре​су: Воронежская область, Каширский район, с. Каширское, ул. Олимпийская, 3, кабинет № 210  контактный телефон 8 (47342) 4-20-56, приемные дни:  понедельник- пятница, с 9.00. до 17.00, перерыв  с 12.00 до 13.00. Выходные дни суббота и  воскресенье.
К конкурсу допускаются граждане РФ, отвечающие квалификационным требо​ваниям по замещаемой вакантной должности муниципальной службы:
                   - наличие высшего профессионального образования;

-  наличие стажа муниципальной службы (государственной службы) не менее пяти лет или стаж работы по специальности не менее пяти лет; дополнительные требования - наличие стажа работы на государственных должностях Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных должностях - не менее трех лет, либо стажа государственной гражданской или муниципальной службы высшей или главной групп должностей - не менее трех лет, либо стажа работы на руководящих должностях в организациях независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности - не менее четырех лет;


- знание Конституции Российской Федерации, федерального и областного законодательства    по вопросам местного самоуправления и муниципальной службы, федерального, областного законодательства и иных нормативных правовых актов по профилю деятельности, стратегических программных документов, определяющих политику развития Российской Федерации, Воронежской области, муниципального образования по профилю деятельности;



- знание основ государственного и муниципального управления; 



- знание нормативных правовых документов, регламентирующих служебную деятельность;


- навыки владения современными средствами, методами и технологией работы с информацией;


- навыки работы с документами (составление, оформление, анализ, ведение и хранение документации, и иные практические навыки работы с документами);



- навыки саморазвития и организации личного труда;



- навыки планирования рабочего времени;



- коммуникативные навыки;



- знание законодательства по профилю деятельности, 

- программных документов, определяющих развитие  Каширского   муниципального района Воронежской области, личностных и деловых качеств муниципальных служащих, замещающих муниципальные должности высшей и главной групп в администрации, основ информационного, документационного, финансового обеспечения и иных сфер деятельности администрации;


- наличие навыков: перспективного планирования и координирования управленческой деятельности, организации разработки программных документов, определяющих развитие муниципального образования, организации деятельности подчиненных подразделений и должностных лиц по выполнению поставленных задач и исполнению планов; принятия управленческих решений; аналитической работы, нормотворческой деятельности; осуществления контроля; ведения деловых переговоров; разрешения конфликтов; определения мотивации поведения подчиненных; публичных выступлений; взаимодействия со средствами массовой информации; подготовки ответов на обращения и жалобы граждан; организации личного приема граждан и подчиненных; организации профессиональной подготовки подчиненных подразделений и должностных лиц; проведения занятий (совещаний-семинаров) по актуальным проблемам развития местного самоуправления, служебной деятельности подчиненных муниципальных служащих и других работников; организации взаимодействия с органами государственной власти Воронежской области, с иными должностными лицами; других навыков, необходимых для исполнения должностных обязанностей.

Претендент представляет в комиссию следующие документы:
- личное заявление по установленной форме;
- собственноручно заполненную и подписанную анкету; 

     - 2 фотографии 4x6 без уголка;

     -копию паспорта или заменяющего его документа (соответствующий документ предъявляется лично по прибытию на конкурс);

           - заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы копию трудовой книжки;

           - заверенную нотариально или кадровой службой по месту работы копию документа об образовании;

          ‑ копию страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

         - копию свидетельства о постановке физического лица на учет в налоговом органе по месту жительства на территории Российской Федерации;

        - копию документов воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу;

       - заключение медицинского учреждения об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу;

         - сведения о доходах за год, предшествующий году поступления на муниципальную службу, об имуществе и обязательствах имущественного характера претендента на участие в конкурсе. 

        - изложенные в письменном виде предложения по повышению эффективности деятельности  администрации Каширского муниципального района Воронежской области;

- иные документы в соответствии с действующим законодательством.

При подаче заявления предъявляется документ, удостоверяющий личность. Представленные сведения подлежат проверке в соответствии с федеральным зако​нодательством. 

За получением более подробной информация о конкурсе, должностной инструкции, квалификационных требованиях к вакантной должности и бланков документов для представления в конкурсную комиссию обращаться в конкурсную комиссию по адре​су: Воронежская область, Каширский район, с. Каширское, ул. Олимпийская, 3, в здании администрации Каширского муниципального района Воронежской области, кабинет № 210, контактный телефон 8 (47342) 4-20-56. С информацией о проведении конкурса также можно ознакомиться на официальном сайте Совета народных депутатов Каширского муниципального района Воронежской области kashirsov.ru.
Председатель конкурсной комиссии                                                               
А.П. Воронов
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