Вестник муниципальных правовых актов Каширского муниципального района Воронежской области

за период с 1 мая  по 31 мая 2016 года № 62 от 02.06.2016
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Раздел 1.
Решения Совета народных депутатов Каширского муниципального района




Не принимались

____________________________________________________________________________________________
Раздел 2.

Постановления администрации Каширского муниципального района Воронежской области

АДМИНИСТРАЦИЯ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 04.05.2016 № 161

      с.Каширское
Об утверждении порядков обеспечения

путевками детей работающих граждан 

Каширского муниципального района 

Воронежской области в 2016 году

В соответствии со ст. 15 Федерального закона №131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Воронежской области от 30.11.2015 г. №914 «Об определении базовой стоимости путевки в организации отдыха и оздоровления детей и стоимости набора продуктов питания в лагерях с дневным пребыванием детей в 2016 г.» и постановлением Правительства Воронежской области от 31.12.2013 №1187 «Об утверждении государственной программы Воронежской области «Социальная поддержка граждан», постановляю:

1. Утвердить порядок обеспечения путевками детей в стационарные детские оздоровительные лагеря с круглосуточным пребыванием детей, открытые в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством, со сроком пребывания не менее 21 дня в период летних школьных каникул детей работающих граждан (в том числе детей, находящихся под опекой (попечительством), детей, находящихся в приемных семьях, а также пасынков и падчериц), которые проживают или работают на территории Каширского муниципального района Воронежской области на 2016 год согласно приложения1.

2. Утвердить порядок частичной компенсации расходов работающим гражданам за самостоятельно приобретенные путевки за полную стоимость в стационарные детские оздоровительные лагеря, открытые в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством, со сроком пребывания не менее 21 дня в период летних каникул в 2016 году согласно  приложения 2.

3. Утвердить порядок частичной компенсации работодателям, за приобретенные путевки для детей сотрудников за полную стоимость в детские оздоровительные лагеря, открытые в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством, со сроком пребывания не менее 21 дня в период летних каникул в 2016 году согласно  приложения 3.

4. Постановление администрации Каширского муниципального района Воронежской области  №344 от 06.05.2015 г. «Об утверждении порядка обеспечения путевками в загородные детские оздоровительные лагеря и предоставление частичной компенсации стоимости путевки для детей работающих граждан в Каширском муниципальном районе Воронежской области в 2015 году» считать утратившим силу.

5. Назначить отдел образования администрации Каширского муниципального района (Еренкова Л.А.) уполномоченным органом администрации района по расходованию средств, связанных с реализацией расходных обязательств по вопросам местного значения в сфере организации отдыха детей в каникулярное время в Каширском муниципальном районе на 2016 год :

5.1. Обеспечить путевками, частично оплаченными за счет бюджетных средств, максимальное количество детей.

6. Финансовому отделу администрации Каширского муниципального района (Голубева Н.М.) обеспечить выделение денежных средств из местного бюджета на софинансирование расходных обязательств по выполнению полномочий органов местного самоуправления Каширского муниципального района в сфере организации отдыха детей в каникулярное время.

7. Настоящее постановление опубликовать в официальном периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области «Вестник муниципальных правовых актов Каширского муниципального района Воронежской области» и разместить на официальном сайте администрации Каширского муниципального района Воронежской области в сети «Интернет».

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Каширского муниципального района  Литягина С.А.
Глава администрации

Каширского муниципального района                                                                                                    А.И. Пономарев

	Приложение 1

к постановлению администрации                                                                                Каширского муниципального района                                                  от 04.05.2016 № 161   


Порядок

обеспечения путевками детей в стационарные детские оздоровительные лагеря с круглосуточным пребыванием детей, открытые в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством, со сроком пребывания не менее 21 дня в период летних школьных каникул детей работающих граждан (в том числе детей, находящихся под опекой (попечительством), детей, находящихся в приемных семьях, а также пасынков и падчериц), которые проживают или работают на территории Каширского муниципального района Воронежской области на 2016 год

Настоящий Порядок определяет условия обеспечения путевками детей работающих родителей (законных представителей) детей, которые проживают или работают на территории Каширского муниципального района Воронежской области.

1. Работающие граждане для получения льготной путевки представляют в отдел образования администрации Каширского муниципального района не позднее чем за пятнадцать дней до предполагаемой даты отъезда ребенка в лагерь следующие документы:

- заявление на выделение льготной путевки с указанием своего согласия на частичную оплату выделенной путевки в размере 9% для детей работников бюджетных организаций и 39% для детей работников внебюджетной организации;

- свидетельство о рождении ребенка, или копию паспорта ребенка;

- справку с места работы заявителя, заверенную подписью руководителя организации и печатью;

- копию свидетельства о регистрации в налоговом органе в качестве индивидуального предпринимателя (для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей);

- копию паспорт родителя (законного  представителя) (стр. 3-5).

2. Отдел образования администрации Каширского муниципального района рассматривает пакет документов, представленный заявителем, и в течение пяти дней принимает решение о выдаче путевок.

3. Заявление на получение путевки регистрируется в журнале регистрации.

4. Оплата стоимости путевки производится за счет средств областного бюджета в размере 80 % от базовой стоимости путевки установленной постановлением правительства Воронежской области от 30.11.2015 № 914 (10584 руб.) для детей работников бюджетных организаций, 50% от базовой стоимости путевки установленной постановлением правительства Воронежской области от 30.11.2015 № 914 (6615 руб.) для детей работников внебюджетной организации.

Муниципальный бюджет обеспечивает 11% софинансирование стоимости путевки.

Оставшаяся до полной стоимости путевки сумма средств подлежит оплате за счет средств родителей и перечисляется на счет финансового отдела администрации Каширского муниципального района до выдачи путевок.

5. Отдел образования администрации Каширского муниципального района для осуществления кассовых расходов предоставляет в финансовый отдел администрации Каширского муниципального района бюджетную заявку и документы (договор на приобретение путевки, накладную, счет) и производит полную оплату стоимости путевки стационарному детскому оздоровительному лагерю.

	
	Приложение 2

к постановлению администрации                                                                                Каширского муниципального района                                                  от 04.05.2016 № 161  


Порядок

частичной компенсации расходов работающим гражданам за самостоятельно приобретенные путевки за полную стоимость в стационарные детские оздоровительные лагеря, открытые в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством, со сроком пребывания не менее 21 дня 

в период летних каникул в 2016 году

Настоящий Порядок определяет условия выплаты компенсации части стоимости путевки в стационарные детские оздоровительные лагеря работающим родителям (законным представителям) детей, которые проживают или работают на территории Каширского муниципального района Воронежской области с 7 до 15 лет включительно (далее – заявитель), за самостоятельно приобретенную путевку по полной стоимости в стационарный оздоровительный детский лагерь, открытый в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством .

1. Для реализации права на получение компенсации родители обращаются в отдел образования администрации Каширского муниципального района не позднее чем в 10-ти дневный срок после приобретения путевки, или в срок не позднее 10 рабочих дней по окончании отдыха, и представляют следующие документы:

- заявление о выплате компенсации за путевку, приобретенную за полную стоимость;

- справку с места работы гражданина, заверенную подписью руководителя организации и печатью;

- копию свидетельства о регистрации в налоговом органе в качестве индивидуального предпринимателя;

- путевку, в случае, если родитель (законный представитель) обращается за назначением и выплатой компенсации до пребывания ребенка в стационарном оздоровительном детском лагере, открытом в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством.

В случае обращения за получением соответствующей компенсации после отдыха в лагере предоставляют:

- оригинал или заверенную копию отрывного талона к путевке (с указанием фамилии, имени, отчества ребенка, срока пребывания в стационарном детском оздоровительном лагере);

- копию паспорт родителя (стр. 3-5);

- финансовый документ, подтверждающий факт оплаты за путевку;

- копию лицевой стороны сберегательной книжки или данные лицевого счета.

2. Отдел образования администрации Каширского муниципального района проверяет пакет документов, предоставленный заявителем, и в течение пяти дней принимает решение о выплате компенсации заявителям.

3. Отдел образования администрации Каширского муниципального района осуществляет возмещение компенсации части стоимости путевки путем перечисления средств на лицевые счета заявителей ежемесячно до 15 числа месяца следующего за отчетным.

4. Частичная компенсация стоимости путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, открытые в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством,  осуществляется из средств субсидии областного бюджета, установленных постановлением правительства Воронежской области от 30.11.2015 № 914 из расчета  80 % от базовой стоимости путевки для детей работников бюджетных организаций (10584 руб.), 50 % от базовой стоимости путевки для детей работников внебюджетной организаций (6615 руб.) и 11% от базовой стоимости путевки из средств софинансирования муниципального бюджета.

	Приложение 3

к постановлению администрации                                                                                Каширского муниципального района                                                  от 04.05.2016 № 161   


Порядок

частичной компенсации работодателям, за приобретенные путевки для детей сотрудников за полную стоимость в стационарные детские оздоровительные лагеря, открытые в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством, со сроком пребывания не менее 21 дня в период летних каникул в 2016 году

Настоящий Порядок определяет условия выплаты компенсации работодателям, которые приобрели путевки для детей сотрудников, за полную стоимость у стационарных детских оздоровительных лагерей, самостоятельно реализующих путевки в детские лагеря, открытые в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством.

1. Для реализации права на получение компенсации работодатели обращаются в отдел образования администрации Каширского муниципального района и представляют следующие документы:

- заявление на выплату компенсации за путевки;

- копии договоров на приобретение путевок;

- копии платежных поручений, подтверждающий оплату путевок, с отметкой банка или иной кредитной организации об исполнении;

- список детей, для которых были приобретены путевки в детский оздоровительный лагерь;

- заверенные копии отрывного талона к путевке (с указанием фамилии, имени, отчества ребенка, срока пребывания в лагере).

2. Заявления от работодателей с пакетом документов на выплату компенсации предоставляются не позднее 01 августа 2016г. Не соблюдение сроков предоставления документов, также предоставление недостоверных сведений служат основанием для отказа в выплате компенсации.

3.  Отдел образования администрации Каширского муниципального района проверяет пакет документов, предоставленный заявителем, и в течение пяти дней принимает решение о выплате компенсации заявителям.

4. Отдел образования администрации Каширского муниципального района осуществляет частичное возмещение стоимости путевки для детей из семей работающих родителей, (законных представителей) детей, проживающих или работающих на территории Каширского муниципального района путем перечисления средств на лицевые счета заявителей ежемесячно до 15 числа месяца следующего за отчетным.

5. Частичная компенсация стоимости путевки в загородные стационарные детские оздоровительные лагеря, открытые в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством,  осуществляется из средств субсидии областного бюджета, установленных постановлением правительства Воронежской области от 30.11.2015 № 914 в размере  80% от базовой стоимости путевки для детей работников бюджетных организаций (10584 руб.), 50% от базовой стоимости путевки для детей работников внебюджетной организаций (6615 руб.) и 11% от базовой стоимости путевки из средств софинансирования муниципального бюджета.

АДМИНИСТРАЦИЯ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 12.05.2016  № 165

         с. Каширское

«Об отмене постановления администрации 

Каширского муниципального района  

Воронежской области № 422 от 13.07.2015 

«Об утверждении порядка представления сведений 

о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера»

   В соответствии с законом Воронежской области № 175-ОЗ от 28.12.2007 №  175-ОЗ «О муниципальной службе в Воронежской области»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Постановление администрации Каширского муниципального района № 422 от 13.07.2015 «Об утверждении порядка представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера» отменить.

2. Настоящее постановление опубликовать в официальном периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области «Вестник муниципальных правовых актов Каширского муниципального района Воронежской области» и разместить на официальном сайте администрации Каширского муниципального района Воронежской области в сети «Интернет».

3. Контроль за выполнением  настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации района И.Ю. Корабейникову. 

Глава  администрации   

Каширского муниципального района                                                                                                    А.И. Пономарев 
АДМИНИСТРАЦИЯ

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 12.05.2016 №  166

с. Каширское

О внесении изменений в постановление

от 10.12.2013 №1267 «Об утверждении 

муниципальной программы «Развитие 

образования в Каширском муниципальном 

районе на 2014-2020 годы»
    
В соответствии с Федеральным законом от 07.05.2013 №104-ФЗ «О   внесении изменений в Бюджетный кодекс Российской Федерации и отдельные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием бюджетного процесса»  постановляю: 

1.  Внести изменения в муниципальную программу «Развитие образования в Каширском муниципальном районе на 2014-2020 годы», изложив ее в следующей редакции (Приложение 1).

2. Контроль над выполнением настоящего постановления возложить на первого  заместителя главы администрации Е.А.Шарыгина.

Глава администрации Каширского 

муниципального района                                                                                                                          А.И. Пономарев

         Приложение №1 

к постановлению администрации Каширского 

муниципального района  от 12.05.2016 № 166
ПАСПОРТ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

«РАЗВИТИЕ ОБРАЗОВАНИЯ» В КАШИРСКОМ МУНИЦИПАЛЬНОМ РАЙОНЕ НА 2014 - 2020 ГОДЫ
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	Основные разработчики муниципальной  программы
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	Подпрограммы муниципальной программы и основные мероприятия
	Подпрограмма  1 «Развитие дошкольного и общего образования».

Подпрограмма 2 «Социализация детей – сирот и детей, нуждающихся в особой заботе государства».

Подпрограмма 3 «Развитие дополнительного образования и воспитания».

Подпрограмма 4 «Создание условий для организации отдыха и оздоровления детей и молодежи Воронежской области».

Подпрограмма 5 «Обеспечение реализации муниципальной программы».

	Цель программы
	- обеспечение высокого качества образования в соответствии с меняющимися запросами населения и перспективными задачами развития общества и экономики;

- cоздание условий для успешной социализации и эффективной самореализации детей, нуждающихся в особой заботе государства.

	Задачи  программы
	- формирование гибкой, подотчетной обществу системы непрерывного образования, развивающей  человеческий потенциал, обеспечивающей текущие и перспективные потребности социально- экономического развития Каширского района;

- развитие инфраструктуры и организационно-экономических механизмов, обеспечивающих  максимально равную доступность услуг дошкольного, общего, дополнительного образования детей;

-  модернизация основных образовательных программ  образовательных организаций в   системах дошкольного, общего и дополнительного образования детей, направленная на достижение современного качества учебных результатов и  результатов социализации;

- развитие института замещающих семей, формирование социально-экономических механизмов, обеспечивающих семейное устройство осиротевших детей;

- адаптация образовательных программ с целью обучения лиц с ограниченными возможностями здоровья, направленных на обеспечение коррекции нарушений развития и социальную адаптацию указанных лиц;

- развитие потенциала организаций дополнительного образования детей в формировании мотивации к познанию и творчеству, создание среды и ресурсов открытого образования для позитивной социализации и самореализации детей и молодежи;

- создание условий успешной социализации и эффективной самореализации молодежи;

- обеспечение эффективного оздоровления, отдыха и занятости, развития творческого, интеллектуального потенциала и личностного развития детей и молодежи;

- вовлечение молодежи в общественную деятельность;

- становление и развитие целостной системы оценки качества образования через повышение квалификации кадров системы 

образования в области педагогических измерений, анализа и использования результатов оценочных    процедур;

- включение потребителей образовательных услуг в оценку деятельности системы образования через развитие механизмов внешней оценки качества  образования и государственно-общественного управления.

	Целевые индикаторы и показатели муниципальной и программы
	- удельный вес численности населения в возрасте 5-18 лет, охваченного образованием, в общей численности населения в возрасте 5-18 лет;

- доступность дошкольного образования (отношение численности детей 3 - 7 лет, которым предоставлена возможность получать услуги дошкольного образования, к численности детей в возрасте 3 - 7 лет, скорректированной на численность детей в возрасте 5 - 7 лет, обучающихся в школе);

- доля детей, оставшихся без попечения родителей – всего, в том числе переданных не родственникам, (в приемные семьи, на усыновление (удочерение) под опеку (попечительство) охваченных другими формами семейного устройства, (семейные детские дома, патронатные семьи) находящихся в государственных (муниципальных) учреждениях всех типов, процентов.

- доля детей, охваченных образовательными программами дополнительного образования детей, в общей численности детей и молодежи в возрасте 5 - 18 лет;   
- количество детей, охваченных организованным отдыхом и оздоровлением, в общем количестве детей школьного возраста.

	Этапы и сроки реализации муниципальной  программы
	срок реализации  ведомственной Программы - 2014 – 2020 годы:

первый этап - 2014 - 2015 годы;

второй этап - 2016 - 2018 годы;

третий этап - 2019 - 2020 годы

	Объемы и источники финансирования муниципальной программы 
	 Объем финансирования муниципальной программы 
2014 год – 232783,9 тыс. рублей

2015 год –  274650,7тыс. рублей

2016 год –  268720,1тыс. рублей

2017 год –267971,5тыс. рублей

2018 год –291570,4тыс. рублей

2019 год -  317202,3тыс. рублей

2020 год -  345366,8тыс. рублей

	Ожидаемые конечные результаты реализации муниципальной программы
	- повысится удовлетворенность населения качеством образовательных услуг;

- совокупный объем затрат на сферу образования по отношению к валовому внутреннему продукту (бюджетные средства, средства семей и предприятий, направляемые в систему образования)  увеличится с 4,94 до 5,5 процента;

- повысится эффективность использования бюджетных средств, будет обеспечена финансово-  хозяйственная самостоятельность образовательных организаций за счет реализаций  новых принципов финансирования (на основе государственных (муниципальных) заданий);

- во всех общеобразовательных организациях будут  созданы условия, соответствующие требованиям федеральных государственных образовательных  стандартов;

- не менее 75 процентов детей 5 - 18 лет будут охвачены программами дополнительного образования;

- снизится число детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; 

- будут созданы условия для обучения  детей с ограниченными возможностями здоровья в сфере получения современного образования, обеспечивающего реализацию актуальных и перспективных потребностей личности и их социализацию в общество, до 100%; 

- произойдет увеличение количества детей, охваченных организованным отдыхом и оздоровлением, в общем количестве детей школьного возраста;

- увеличится доля детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, воспитывающихся в семьях граждан, до 98,87%; 

- повысится качество оказания государственных услуг, выполнения работ и исполнения государственных функций в сфере образования;

- будет внедрена эффективная система управления качеством образования;

-  финансирование государственных образовательных учреждений в соответствии с ведомственным перечнем государственных услуг, будет осуществляется в зависимости от их объема и  качества.

- будет обеспечено расширение участия общественности и работодателей                                                                              в оценке качества образования, а также                                                                         внедрение применения системного                                                                               подхода  как к фундаменту целостной                                                                               региональной системы оценки                                                                               качества образования.  


ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА СФЕРЫ

РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ

По показателю охвата детей дошкольным образованием  Каширский муниципальный район имеет достаточно низкий показатель, он составляет 11,3 %. В районе действует только 3 дошкольных образовательных учреждения, в которых находятся 174 ребенка. Сохраняется острый дефицит мест, в очереди на услуги дошкольного образования стоят 379 детей.

Не все школьники района имеют возможность выборы программ профильного обучения в соответствии со своими склонностями и способностями: доля выпускников11 классов, обучающихся в классах с профильным изучением отдельных предметов, составляет - 11 %. 

Услугами дополнительного образования в настоящее время пользуются 1915 чел.(в ЦДТ – 232 чел., в ДЮСШ 285 чел., в ОУ – 1398 чел.).

Возможность получения дополнительного образования детьми, обеспечивается организациями, подведомственным муниципальным органам управления в сфере образования, культуры и спорта. Важнейшей задачей работы педагогов дополнительного образования является создание среды творческого общения детей, повышения их художественного мастерства.

В утвержденных государственных образовательных стандартах общего образования дополнительное образование присутствует как обязательный компонент обучения.

В последнее десятилетие в районе сложилась определенная система по  защите личных, имущественных и жилищных прав детей, соблюдению законодательства о несовершеннолетних.

В органах опеки и попечительства по состоянию на 01.09.2013 года состоят на учете 126 детей - сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Приоритетным направлением деятельности отдела образования является  развитие форм семейного устройства детей указанной категории.

В 2010 году в семьи было устроено 14 человек, в 2011 году – 16 чел., в 2012 г. – 9 чел., в 2013 г. – 9 чел. Помимо традиционных форм устройства ребенка в семью (передача под опеку, на усыновление), развивается форма приемной семьи. В настоящее время в районе сформировано 11 приемных семей, в них воспитываются 40 детей – сирот.

Увеличение количества приемных семей, имеющих значительное преимущество перед детскими домами и школами – интернатами, – важная задача отдела образования.
Кадры системы образования.

 Повышение кадрового потенциала работников сферы образования – одно из главных направлений кадровой политики системы образования, т.к. является важным условием, влияющим на повышение качества образования.

Укомплектованность общеобразовательных учреждений педагогическими кадрами, имеющими высшее профессиональное образование - составляет 78,6 % (183 чел.)

Доля учителей пенсионного возраста составляет 17 % (42 чел.), доля педагогов мужчин 16 % (38 чел.), доля учителей в возрасте 30 лет – 16 % (39 чел.).

Важным фактором, определяющим привлекательность педагогической профессии,  является уровень заработной платы. Повышение заработной платы учителей стало одной из целей проекта модернизации региональных систем общего образования, реализуемого с 2011 года.

В указе Президента российской Федерации от 07 мая 2012 года № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики» поставлена задача доведения в 2012 году средней заработной платы педагогических работников образовательных организаций общего образования до средней заработной платы в регионе, доведения в 2013 году средней заработной платы дошкольных образовательных организаций до средней заработной платы в сфере общего образования.

В рамках реализации комплекса мер по модернизации общего образования по направлениям: приобретение оборудования для обеспечения учебного процесса, пополнение фондов школьных библиотек, оплата повышения квалификации, профессиональной переподготовки руководителей образовательных учреждений и учителей расходы осуществляются за счет средств, выделенных из федерального бюджета. Высвободившиеся средства областного бюджета в рамках субвенции бюджетам муниципальных районов для финансирования общеобразовательных учреждений  в части реализации ими государственного стандарта общего образования (учебные расходы) направляются на увеличение заработной платы педагогических работников. Повышение уровня квалификации ведет к повышению заработной платы педагогического работника в соответствии с утвержденным положением об оплате труда.

Инфраструктура системы образования.

В результате реализации приоритетного национального проекта «Образование», национальной образовательной инициативы «Наша новая школа», комплекса мер по модернизации системы общего образования существенно обновлена инфраструктура общего образования, состояние которой при отсутствии инвестиций в течение длительного времени достигло низкого уровня.

Выделение средств на закупку оборудования, улучшение материально-технической базы образовательных учреждений способствовало росту показателя доли обучающихся в современных условиях до 80 % в 2013 г. Все школы района подключены к сети Интернет. В 6 общеобразовательных учреждениях закуплено и  функционирует оборудование для дистанционного обучения.

Реализация проекта по совершенствованию организации питания обучающихся, предусматривающего внедрение современного технического оборудования для приготовления и доставки пищевых продуктов, позволила увеличить охват обучающихся горячим питанием.

Все школы района оборудованы современными пищеблоками.

Институциональные и структурные реформы.

Отличительными особенностями политики в сфере образования последних лет стало использование программно-целевых и проектных методов.

Основными инструментами образовательной политики выступили: долгосрочная областная целевая программа «Развитие образования Воронежской области на 2011-2015 годы», долгосрочная целевая программа «Развитие дошкольного образования Воронежской области» на 2013-2014 годы», приоритетный национальный проект «Образование», национальная образовательная инициатива «Наша новая школа», проект модернизации региональной системы общего образования.

В результате проведена комплексная модернизация финансово-экономических и организационно-управленческих механизмов системы общего образования, основные направления которой определены в 2000 годы:

- нормативное по душевое финансирование образовательных учреждений;

- система оплаты труда, ориентированная на результат;

- независимая  система оценки учебных достижений учащихся (единый государственный экзамен, государственная (итоговая) аттестация выпускников 9 классов, мониторинг индивидуальных достижений обучающихся);

- общественное участие в управлении образованием и оценке его качества;

- публичная отчетность образовательных учреждений.

Результатам стало повышение ответственности руководителей и педагогов за результаты деятельности, усиление прозрачности системы образования для общества.
Сфера организации отдыха, оздоровления детей.

На сегодняшний день численность детей школьного возраста в районе – 1993 человека.

Услуги по отдыху и оздоровлению сегодня получают 1146 человек, что составляет  57,5     %.

В 2013 году объем средств на оздоровление и отдых детей из федерального, областного и местного бюджета составил – 1591069,25       руб., средства областного бюджета -    1130669,25 тыс.руб.,  муниципального -  309,200 тыс.    руб., родительские средства – 13608 руб.

Сфера защиты прав детей.

Согласно всеобщей декларации прав человека дети имеют право на особую заботу и помощь. Конституция Российской Федерации гарантирует государственную поддержку семьи, материнства и детства. Подписав Конвенцию о правах ребенка и иные международные акты в сфере обеспечения прав детей, Российская Федерация выразила приверженность участию в усилиях мирового сообщества по формированию среды, комфортной и доброжелательной для жизни детей.

В Российской Федерации национальный план действий в интересах детей был принят в 1995 году и рассчитан на период до 2000 года.

В последнее десятилетие обеспечение благополучного и защищенного детства стало одним из основных национальных приоритетов России. В посланиях Президента Российской Федерации Федеральному собранию ставились задачи по разработке современной и эффективной государственной политики в области детства. Проблемы детства и пути их решения нашли свое отражение  в Концепции долгосрочного социально- экономического развития Российской Федерации на период до 2020 года.

Инструментом практического решения вопросов сфере детства стала реализация приоритетных национальных проектов «Здоровье» и «Образование», федеральных целевых программ.

Учреждена должность Уполномоченного при Президенте российской Федерации по правам ребенка, учрежден фонд поддержки детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.

Увеличился объем финансирования социальных расходов из федерального бюджета и бюджетов субъектов российской Федерации, приняты меры социальной поддержки семей с детьми. В первые в России проведена широкомасштабная общенациональная кампания, по противодействию  жестокого обращения с детьми, также в практику введен единой номер телефона доверия.

В результате принятых мер наметились позитивы тенденции увеличения рождаемости и снижения детской смертности, улучшения социально- экономического положения семей с детьми, повышения доступности образования и медицинской помощи для детей, увеличения числа устроенных в семьи детей, оставшихся без попечения родителей.
Прогноз развития сферы образования на период до 2020 года Общее, дошкольное и дополнительное образование.

Особенностью сети организаций дошкольного образования станет то, что в нее будут включены организации разных форм собственности, будет организована государственная поддержка вариативных форм дошкольного образования, что позволит охватить дошкольным образованием всех детей дошкольного возраста. Организации дошкольного образования будут осуществлять также функции поддержки семей по вопросам раннего развития детей.

Сеть школ в сельской местности будут иметь сложную структуру, включающую базовые школы и филиалы, соединенные административно и системой дистанционного образования.

Многие сельские школы станут интегрированными социально-культурными учреждениями и организациями, выполняющими не только функции образования, но и социальные функции культуры и спорта.

Сфера защиты прав детей.

Прогноз развития сферы социализации детей,  нуждающихся в особой защите государства до 2020 года, располагается в следующих значениях:

- снижение общего числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей до  100 чел.;

- увеличение доли детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи с   100 % до 100 %.

- увеличение доли детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в замещающие семьи, от количества выявленных детей, оставшихся без попечения родителей с 100 % до 100 %;

- обеспечение равных прав доступа детей с  ограниченными возможностями здоровья к получению государственных услуг в области обучения и воспитания, определяющих эффекты социализации;

- возрастание доли кандидатов в замещающие родители, прошедших обучение на курсах подготовки из общего числа кандидатов в замещающие родители до 100 %.

ПРИОРИТЕТЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОЛИТИКИ В СФЕРЕ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ
Приоритеты государственной политики в сфере образования на период до 2020 года сформированы с учетом целей и задач, представленных в следующих стратегических документах федерального уровня:

- Концепция долгосрочного социально-экономического развития Российской Федерации на период до 2020 года (утверждена распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2008 г. № 1662-р);

- Основные направления деятельности Правительства Российской Федерации на период до 2012 года (утверждены распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 ноября 2008 г. № 1663-р);

- Стратегия развития информационного общества в Российской Федерации (утверждена Президентом Российской Федерации 7 февраля 2008 г. № Пр-212);

- Стратегия национальной безопасности Российской Федерации до 2020 года (утверждена Указом Президента Российской Федерации 12 мая 2009 г. N 537);

- Стратегия инновационного развития Российской Федерации на период до 2020 года (распоряжение Правительства Российской Федерации от 8 декабря 2011 г. № 2227-р);

- Стратегия развития физической культуры и спорта в Российской Федерации на период до 2020 года (распоряжение Правительства Российской Федерации от 7 августа 2009 г. № 1101-р);

- Стратегия государственной молодежной политики в Российской Федерации на период до 2016 года, утвержденная распоряжением Правительства Российской Федерации от 18 декабря 2006 г. № 1760-р;

- План действий по модернизации общего образования на 2011 - 2015 годы (утвержден распоряжением Правительства Российской Федерации от 7 сентября 2010 г. № 1507-р «О реализации национальной образовательной инициативы «Наша новая школа»);

- Федеральная целевая программа развития образования на 2011 - 2015 годы (утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 7 февраля 2011 г. № 61);

- Федеральная целевая программа «Русский язык» на 2011 - 2015 годы (утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 20 июня 2011 г. № 492 «О Федеральной целевой программе «Русский язык» на 2011 - 2015 годы);

- Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики»;

- Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 599 «О мерах по реализации государственной политики в области образования и науки»;

- Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 г. № 602 «Об обеспечении межнационального согласия».

- Указ  Президента  Российской Федерации от 1 июня 2012 г. № 761 «О Национальной стратегии действий в интересах детей на 2012 - 2017 годы»;                     

- Указ Президента Российской Федерации от 28.12.2012 № 1688 «О некоторых мерах по реализации государственной политики в сфере защиты детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей». 

Стратегические документы регионального уровня:

- Стратегия социально-экономического развития Воронежской области на период до 2020 года (утверждена Законом Воронежской области от 30 июня 2010 года № 65-ОЗ «О Стратегии социально-экономического развития Воронежской области на период до 2020 года»;

- Программа  социально-экономического развития Воронежской области на 2012-2016 годы (утверждена Законом Воронежской области от 8 июня 2012 года № 80-ОЗ «О программе социально-экономического развития Воронежской области на  2012-2016 годы»;

- План мероприятий по реализации стратегии социально-экономического развития Воронежской области на период до 2020 года (распоряжение правительства Воронежской области от 27 июня 2012 года №383-р);

- План мероприятий («дорожная карта») Воронежской области «Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение эффективности образования и науки» (утвержден распоряжением правительства Воронежской области от 28 февраля 2013 года № 119-р).

Миссией образования является реализация каждым гражданином своего позитивного социального, культурного, экономического потенциала, и в конечном итоге - социально-экономическое развитие региона. Для этого сфера образования должна обеспечивать доступность качественных образовательных услуг на протяжении жизни каждого человека. Задачи доступности образования на основных уровнях (общее образование, начальное профессиональное, среднее профессиональное образование) в регионе в значительной степени сегодня решены. Исключением пока остается дошкольное образование.

Поэтому приоритетом государственной политики на данном этапе развития образования является обеспечение доступности дошкольного образования. Другим системным приоритетом является повышение качества результатов образования на разных уровнях. При этом речь идет не просто о повышении качества образования относительно тех критериев, которые использовались в прошлом, но и об обеспечении соответствия образовательных результатов меняющимся запросам населения, а также перспективным задачам развития российского общества и экономики. Речь идет не только об усредненных индивидуальных образовательных результатах, но о качественных характеристиках всего поколения, формируемого системой образования, о равенстве возможностей для достижения качественного образовательного результата.

Цели и задачи программы.
Цели:
- обеспечить соответствия качества образования запросам населения и перспективам развития общества и экономики;

- создание условий для успешной социализации и самореализации детей, нуждающихся в особой заботе государства.
Задачи:
1. Обеспечение доступности качественного общего образования независимо от места жительства, социального и материального положения семей и состояния здоровья обучающихся;

2. создание современных условий обучения;

3. модернизация основных образовательных программ в системах дошкольного, общего и дополнительного образования детей.

4. Развитие института замещающих семей.

5. Адаптация образовательных программ с целью обучения лиц с ограниченными возможностями здоровья;

6. Развитие системы дополнительного образования детей, формирование мотивации к познанию и творчеству.

7. Обеспечение эффективного оздоровления и отдыха, развития интеллектуального потенциала.

Показатели достижения целей и задач.

Будет создана инфраструктура поддержки раннего развития детей (0-3 года). Семьи будут обеспечены консультационными услугами по месту жительства и дистанционно.

Будет ликвидирована очередь детей в возрасте от 3 до 7 лет на получение услуг дошкольного образования.

           70-75 % детей, 5-18 лет, охваченных программами дополнительного образования.

В старших классах для всех учащихся будет обеспечена возможность выбора профиля обучения и индивидуальной траектории усвоения образовательной программы.

К 2020 году будет решена задача обеспечения во всех школах уровня базовой инфраструктуры, которая включает основные виды благоустройства, высокоскоростной Интернет, спортивные сооружения.

Каждый ребенок – инвалид сможет получить качественное общее образование по выбору в форме дистанционное или специальное, поддержку в профессиональной ориентации.

Произойдет сокращение количества семей, стоящих на профилактическом учете и сокращение числа детей, лишившихся родительского попечения.

Результаты для общества и работодателей.

Будет повышен качественный уровень и доступность предоставляемых детям и семьям социальных услуг.

Общественность (родители, местное сообщество) будет включена в управление образовательными учреждениями и оценку качества.

Повысится удовлетворенность населения качеством образовательных услуг.

Гражданам будет доступна полная и объективная информация об образовательных организациях, качестве их программ.

Работодатели получат кадры с современными компетенциями, с позитивными трудовыми установками положения семей и состояния здоровья обучающихся;

Результаты для педагогов.

 Средняя заработная плата педагогических работников составит не менее 100 % от средней заработной платы по экономике региона, а педагогических работников дошкольных образовательных учреждений  - не менее 100 % к средней заработной плате в общем образовании региона. Повысится привлекательность педагогической профессии и уровень квалификации педагогических работников.

 Для молодых специалистов будет организовано сопровождение со стороны опытных педагогических работников. Сохранится повышающий коэффициент (1,3) оплаты труда, (молодым специалистам, работающим первые 5 лет), обеспечение автоматизированным рабочим местом, предоставление ипотечного кредитования.
Результаты для молодежи.
Реализация мероприятий по повышению эффективной молодежной политики будет направлена на создание условий, влияющих на снижение числа преступлений, совершенными несовершеннолетними, развитию патриотического воспитания граждан.

Целевые показатели достижения целей и решения задач программы.
    Показатель 1. «Удельный вес численности населения возрасте 5-18 лет, охваченного образованием, в общей численности населения в возрасте 5-18 лет».
               Показатель 2. «Доступность дошкольного образования, (отношение численности детей 3-7 лет, которым предоставлена возможность получать услуги дошкольного образования, к численности детей в возрасте 3-7 лет)».                                                

  Показатель 3. «Доля детей, оставшихся без попечения родителей, в том числе, переданного не родственникам по опеку.

  Показатель4.«Доля детей, охваченных образовательными программами дополнительного образования детей, в общей численности детей и молодежи в возрасте 5-18 лет».

Показатель 5. «Количество детей, охваченных организации отдыхом  оздоровлением, в общем количестве детей школьного возраста».

(Приложение 1).

Сроки и этапы реализации государственной программы.

Реализация программы будет осуществляться в 3 этапа:

1 этап – 2014 – 2015 годы:

2 этап – 2016-2018 годы:

3 этап – 2019-2020 годы.

На 1 этапе основные мероприятия Программы будут направлены на создание на всех уровнях образования условий для равного доступа граждан к качественным образовательным услугам.

Будет завершено формирование и внедрение финансово-экономических механизмов, обеспечение обязательств государства в сфере образования.

Будет обеспечен вывод инфраструктуры школьного образования на базовый уровень условий образовательного процесса, отвечающих современным требованиям.

Будут внедрены Федеральные государственные образовательные стандарты дошкольного и основного общего образования.

Будет осуществлена поддержка инновационных образовательных организаций.

2 этап Программы будет ориентирован на полноценное использование созданных условий для обеспечения нового качества и конкурентоспособности образования, усиление вклада образования в социально-экономическое развитие района.

Будут сформированы компоненты системы оценки качества образования.

В районе будет сформирована современная сеть организаций общего и дополнительного образования.

3 этап будет направлен на развитие образовательной среды, дальнейшей индивидуализации образовательной программы.

Будет сформирована система сервисов дополнительного образования, которая будет охватывать детей и молодежь программами позитивной социализации, поддерживать их самореализацию. В результате будет сформирована сеть образовательных организаций, реализованы федеральные государственные образовательные стандарты.

 Система информационной открытости и оценки учебных достижений будут обеспечивать максимальные возможности для выбора и реализации индивидуальных образовательных траекторий.

Обоснование выделения подпрограмм.

В рамках Программы будут реализованы следующие подпрограммы:
Подпрограмма 1 «Развитие дошкольного, общего и дополнительного образования детей» сосредоточены мероприятия по развитию дошкольного, общего образования, направленные на обеспечение доступности и модернизации качественного дошкольного и общего образования.

Подпрограмма 2 «Социализация детей - сирот и детей, нуждающихся в особой заботе государства» позволит в полном объеме реализовать право каждого гражданина, независимо от уровня его подготовки особенностей развития и способностей на получение качественного, доступного, бесплатного и современного образования и право- жить и воспитываться в семье.

Подпрограмма 3 «Развитие дополнительного образования и воспитания», мероприятия, которые охватывают деятельность организации и учреждений предоставляющих услуги в сфере дополнительного образования детей и включает меры по:

1. Развитию инфраструктуры и обновление содержания дополнительного образования детей;

2. Выявлению  и поддержке одаренных детей.

3. Развитию кадрового потенциала системы дополнительного образования.

Подпрограмма 4 «Создание условий для организации отдыха и оздоровления детей» включает в себя мероприятия, охватывают как детей школьного возраста, так и деятельность организаций и учреждений, предоставляющих услуги в сфере отдыха.

Подпрограмма 5 «Обеспечение реализации муниципальной программы» включает в себя мероприятия по финансовому  обеспечению деятельности органов муниципальной власти.

Финансовое обеспечение реализации Программы.

              Наибольшие ассигнования предусмотрены в рамках подпрограммы:1. «Развитие общего образования». Их объем составляет около 79 % средств Программы. Финансовое обеспечение подпрограммы 2 «Стратегия действия в интересах детей Каширского муниципального района». Составляет около 3 % от общего объема средств;

Подпрограммы 3 «Развитие дополнительного образования и воспитания» - 0.8 %;

Подпрограмма 4 «Создание условий для организации отдыха и оздоровления детей» - 0,7 %.

Значительный темп роста бюджетных расходов подпрограммы  «Развитие общего образования» условлен передачей.

С 01.01.2014 г. обеспечения государственных гарантий реализации прав на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования в дошкольных образовательных организациях с муниципального бюджета в областной бюджет и опережающим повышением зарплат педагогических работников образовательных организаций при росте средней заплаты в экономике Воронежской области.

Финансирование общеобразовательных и дошкольных образовательных организаций будет осуществляться посредством предоставления из областного бюджета субвенций муниципальному бюджету,  в соответствии с методикой распределения субвенций бюджетам муниципальных образований на основании нормативов.

Финансовое обеспечение программы на 2014-2020 годы осуществляется с учетом изменения прогнозной численности обучающихся, обеспечения повышения оплаты труда педагогических работников. В рамках программы планируется также финансовое обеспечение стимулирования повышения качества образовательных услуг.

Планируемое финансовое обеспечение в 2014 г. будет реализовано в рамках доведенных лимитов областного бюджета, будет осуществляться на основании расчетно-нормативных затрат, порядок которых будет определяться приказом департамента.
Анализ рисков реализации Программы.

К основным рискам реализации Программы относятся:

- финансово-экономические риски - недофинансирование мероприятий Программы;

- нормативно-правовые риски - непринятие или несвоевременное принятие необходимых нормативных актов;

- организационные и управленческие риски;

- недостаточная проработка вопросов, решаемых в рамках Программы, недостаточная подготовка управленческого персонала;

- социальные риски, связанные с сопротивлением населения, профессиональной  общественности и политических партий.

Минимизация финансово-экономических рисков возможна через заключение соглашений о реализации мероприятий, направленных на достижение целей Программы, а также с качеством Программы, обеспечением контроля ее выполнения.

Устранение организационных и управленческих рисков возможно за счет организации единого координационного органа по реализации Программы и обеспечения постоянного и оперативного контроля за ходом реализации Программы, а также за счет корректировки программы на основании данных.

Снижение социального риска возможно за счет обеспечения широкого привлечения общественности к обсуждению целей, задач и механизмов развития образования, а также публичного освещения хода и результатов реализации Программы, демонстрирования достижений реализации Программы.

Устранение риска недостаточного финансирования возможно при обеспечении правильного расчета необходимых объемов средств и необходимого софинансирование из муниципального бюджета, а также привлечение внебюджетных источников.

Подпрограмма 1

«Развитие дошкольного и общего образования».

Паспорт подпрограммы:

	исполнители подпрограммы
	отдел образования администрации Каширского муниципального района

	основные мероприятия
	- развитие дошкольного образования;

- развитие общего образования.

	цель подпрограммы
	создание в системе дошкольного и общего образования равных возможностей образования

	задачи подпрограммы
	- модернизация содержания образования и образовательной среды для обеспечения готовности выпускников к дальнейшему обучению и деятельности в экономике;

- обновление состава и компетенций педагогических кадров, создание механизмов мотиваций педагогов к повышению качества работы.

	основные целевые индикаторы и показатели подпрограммы
	- доступность дошкольного образования (отношение численности детей 5-7 лет, которым предоставлена возможность получать услуги дошкольного образования;

- обеспеченность детей дошкольного возраста местами в дошкольных образовательных организациях;

- удельный вес численности детей-инвалидов, обучающихся по программам общего образования на дому с использованием дистанционных технологий;

- отношение среднемесячной заработной платы педагогических работников учреждений дошкольного образования к средней заработной плате в общем образовании региона.

	сроки реализации подпрограммы


	срок реализации 2014-2020 г.

первый этап – 2014 -2015 годы;

второй этап – 2016 -2018 годы

третий этап – 2019 -2020 годы

	объем и источники финансирования подпрограммы  
	.из областного бюджета :

2014 г. –174794,9тыс.руб.

2015 г. –184514,5тыс.руб.

2016 г. –176049,9тыс.руб.

2017 г. –225761,6тыс.руб.

2018 г. -248634,8тыс.руб.

2019 г. –273498,3тыс.руб.

2020 г.- 300848,2тыс.руб.

из местного бюджета :

2014 г. –48337,8тыс.руб.
2015 г. –57266,8тыс.руб.

2016 г. –58679,3тыс.руб.

2017 г. –29105,7тыс.руб.

2018 г. –29251,2тыс.руб.

2019 г. –29397,5тыс.руб.

2020 г.- 29544,5тыс.руб.

	ожидаемые результаты реализации подпрограммы
	- обеспечение выполнения государственных гарантий общедоступности и бесплатности дошкольного и общего образования;

- предоставление консультационных услуг семьям, нуждающимся в поддержке в воспитание детей;

- ликвидация очередей в дошкольных образовательных учреждениях;

- предоставление детям-инвалидам возможности освоения образовательных программ общего образования в форме дистанционного образования;

- предоставление всем обучающимся независимо от места жительства доступа к современным условиям обучения;

- получение возможности всем старшеклассникам обучаться по образовательным программам профильного обучения;

- средняя заработная плата педагогических работников дошкольных образовательных учреждений составит не менее 100 % от средней заработной платы в сфере общего образования;

- обеспечение всем педагогам возможности непрерывного профессионального развития;

- увеличение доли молодых педагогов в образовательных учреждениях района, имеющих высокие результаты по итогам обучения в вузе.


Характеристика сферы реализации подпрограммы, описание основных проблем.

В Каширском муниципальном районе в настоящее время действует:

3 - дошкольных образовательных учреждения.

20 - общеобразовательных учреждений.

Численность обучающихся и воспитанников составляет:

в дошкольных учреждениях - 192 человека;

в общеобразовательных школах - 1985 человек;

Определяющее влияние на развитие дошкольного и общего образования оказывают демографические тенденции.

Следствием спада рождаемости и уменьшения численности обучающихся, в 90 годы XX века стало сокращение числа дошкольных и общеобразовательных организаций.

В период реализации Программы продолжится рост численности детей, что потребует создание дополнительных мест в образовательных учреждениях дошкольного и общего образования.

Численность педагогических работников дошкольного общего образования:

- воспитателей в дошкольных организациях - 13

- учителей - 249

На текущий момент в сфере дошкольного и общего образования детей сохраняются следующие острые проблемы:

- дефицит мест в дошкольных образовательных организациях в условиях роста численности детского населения;

- недостаточный объем предложения услуг для детей по сопровождению раннего развития детей (от 0 до 3 лет);

- низкие темпы обновления состава  и компенсаций педагогических кадров;

- значительная доля школьников, не достигающих удовлетворительного уровня функциональной грамотности;

- недостаточные условия для удовлетворения потребностей детей с ограниченными возможностями здоровья в программах дистанционного образования, психолого-социального сопровождения;

- недостаточный потенциал системы воспитания и медленное обновление ее технологий.

Отсутствие эффективных мер по решению этих проблем может привести к возникновению следующих рисков:

1. ограничение доступа к качественным услугам дошкольного, общего образования детей в сельской местности;

2. снижение потенциала образования как канала вертикальной социальной мобильности;

3. недостаточный уровень социальных компетенций и гражданских установок обучающихся, рост числа правонарушений и асоциальных проявлений в подростковой и молодежной среде;

4. неудовлетворенность населения качеством образовательных услуг.
Приоритеты государственной политики в сфере реализации подпрограммы, цели, задачи и показатели достижения целей и решения задач, описание основных ожидаемых конечных результатов подпрограммы.

Основным направлением государственной политики в сфере дошкольного, общего образования детей на период реализации Программы является  обеспечение равенства доступа к качественному образованию и обновлению его содержания и технологии  образования в соответствии с изменившимися потребностями населения и новыми вызовами социального, культурного и экономического развития.

Принципиальные изменения будут происходить в следующих направлениях:

1) качественное изменение содержания и методов преподавания с акцентом на развитие интереса и активности обучающихся, формирование полноценной системы профильного обучения;

2) формирование эффективной системы выявления и поддержки молодых талантов;

3) омоложение и рост профессионального уровня педагогических кадров;

4) поддержка инноваций и инициатив педагогов, профессиональных сообществ;

5) развитие сектора услуг по сопровождению раннего развития детей (0-3 лет).

Важнейшим приоритетом государственной политики является обеспечение доступности дошкольного образования.

Необходимо ликвидировать очередь на зачисление детей в дошкольные образовательные учреждения и обеспечить к 2016 году стопроцентную доступность дошкольного образования для детей в возрасте от 3 до 7 лет.

Решение этой задачи будет обеспечено за счет строительства и реконструкции зданий дошкольных  организаций.

В общем образовании приоритетом является завершение модернизации инфраструктуры, направленной на обеспечение во всех школах современных условий обучения.

Данная задача должна быть решена как за счет мероприятий по реконструкции и ремонту зданий, закупке современного оборудования, так и путем реализации дистанционного обучения, должна разворачиваться работа по формированию в школах современной информационной среды для преподавания (высокоскоростной  доступ к сети Интернет, цифровые образовательные ресурсы).

Переход на новые федеральные государственные образовательные стандарты открывает возможности для распространения проектных, исследовательских методов, позволяющих поддерживать у школьников интерес к учению на всём протяжении обучения, формирующих инициативность, самостоятельность, способность к сотрудничеству.

Цели и задачи подпрограммы.

Целью программы является:
Создание в системе дошкольного и общего образования детей  равных возможностей для получения качественного образования.
Задачи подпрограммы:
- формирование образовательной сети и финансово-экономических механизмов, обеспечивающих равный доступ населения к качественным услугам дошкольного и общего образования;

- модернизация образовательной среды для обеспечения готовности выпускников к дальнейшему обучению;

- обновление состава и компетенций педагогических кадров.

Целевые показатели подпрограммы.
Показатель 1.1. «Доступность дошкольного образования, (отношение численности детей 5-7 лет, которым предоставлена возможность получать услуги дошкольного образования, к численности, детей 5-7 лет, обучающихся в школе) характеризует состояние дошкольной подготовки, которая имеет критическое значение для успешности обучения в начальной  школе».

 Показатель 1.2.   «Обеспеченность детей дошкольного возраста местами в дошкольных образовательных организациях характеризует обеспеченность населения, имеющего детей дошкольного возраста, местами в детских садах».

Показатель 1.3. «Удельный вес численности детей- инвалидов, обучающихся по программам общего образования на дому с использованием дистанционных технологий» характеризует доступность качественных образовательных услуг для детей с ограниченными возможностями здоровья.

Показатель 1.4. «Отношение среднемесячной заработной платы педагогических работников образовательных организаций, (дошкольного образования – к средней заработной плате в общем образовании, общего образования – к средней заработной плате в регионе) характеризует престиж профессии учителя».

В рамках подпрограммы будут обеспечены следующие результаты:

- выполнение государственных гарантий общедоступности бесплатности дошкольного и общего образования;

- будут ликвидированы очереди в дошкольных образовательных учреждениях;

- обучающимся, независимо от места проживания будет обеспечен доступ к современным условиям обучения;

- будут ликвидированы очереди в дошкольные образовательные учреждения;

- средняя заработная плата педагогических работников составит не менее 100 % от средней заработной платы по экономике региона;

- средняя заработная плата педагогических работников дошкольного образования организаций составит не менее 100 % от средней заработной плате в сфере общего образования в регионе;

- всем педагогам будут обеспечены возможности непрерывного профессионального роста.
Сроки и контрольные этапы реализации подпрограммы.

Реализация подпрограммы будет осуществляться в 3 этапа:

1 этап – 2014-2015 год;

2 этап – 2016-2018 год;

3 этап – 2019-2020 год.

На первом этапе реализации подпрограммы решается приоритетная задача обеспечения равного доступа к услугам дошкольного и общего образования детей независимо от места их жительства, состояния здоровья и социально-экономического положения их семей.

Будет обеспечена модернизация образовательной сети и инфраструктуры дошкольного и общего образования детей. Будет внедрен федеральный государственный образовательный стандарт основного общего образования и федеральный образовательный стандарт дошкольного образования.

Особое внимание на данном этапе будет уделяться формированию инструментов поддержки особых групп детей в системе образования (одаренные дети, дети с ограниченными возможностями здоровья, дети в трудной жизненной ситуации). Это позволит на следующем этапе сократить разрыв в качестве образования между лучшими и худшими группами учащихся и школ, увеличив при этом численность детей, демонстрирующих высокий уровень достижений.

По итогам реализации первого этапа:

- всем детям старшего дошкольного возраста будет предоставлена возможность освоения программ дошкольного образования;

- средняя заработная плата педагогических работников дошкольного образования будет доведена до средней заработной платы в сфере общего образования;

- все общеобразовательные учреждения будут осуществлять обучение в соответствии с ФГОС ОО;

- будет обеспечено подключение 75 % школ к скоростному Интернету;

- не менее 10 % обучающихся будут участвовать в олимпиадах и конкурсах.

На втором этапе реализации подпрограммы (2016-2018 годы) будут запущены механизмы модернизации образования, обеспечивающие достижение нового качества результатов обучения и социализации детей.

Расширится масштаб деятельности инновационных площадок по обновлению содержания и технологий образования.

Будут реализовываться проекты по повышению квалификации педагогов, распространению учебно-методического обеспечения.

По итогам второго этапа реализации подпрограммы:

- всем детям в возрасте от 3 до 7 лет будет предоставлена возможность освоения программ дошкольного образования ( с 2016 года);

- всем обучающимся общеобразовательных организаций будет предоставлена возможность обучаться в соответствии с основными современными требованиями;

- все педагоги и руководители организаций дошкольного и общего образования детей пройдут повышение квалификации по современным программам обучения;

- будет создан банк лучших практик (образовательных программ) дошкольного и общего образования.

Третий этап подпрограммы (2019-2020 годы) ориентирован на развитие системы образования сервисов для удовлетворения запросов детей и семей, формирование мотивации к непрерывному образованию.

В сфере общего образования будут созданы условия для реализации ФГОС среднего (полного) образования, сформирована высокотехнологичная среда, включающая новые поколения цифровых образовательных ресурсов. Будет обеспечен новый уровень индивидуализации образования.

По итогам третьего этапа реализации подпрограммы с 2020 году:

- 100 % учащихся будут иметь возможность выбора профиля обучения и освоения образовательной программы с использованием дистанционного обучения;

- 10 % обучающихся будут обучаться в олимпиадах и конкурсах различного уровня.

Характеристика основных мероприятий подпрограммы.

 Мероприятия 1.1. «Развитие дошкольного образования» направлено на обеспечение мер по формированию и финансированию муниципальных заданий на реализацию программ дошкольного образования, осуществляемого с учетом показателей по объему и качеству оказываемых услуг».

Для увеличения охвата услугами дошкольного образования предполагаются следующие мероприятия:

- строительство и реконструкция объектов дошкольного образования;

- капитальный ремонт объектов дошкольного образования;

- проведение мероприятий, способствующих развитию вариативных форм дошкольного образования;

- повышение квалификации педагогов и руководителей работников дошкольного образования учреждений;

- создание условий для реализации ФГОС дошкольного образования 2014-2016 г.;

- средняя заработная плата педагогических работников дошкольного образования организаций будет доведена до уровня средней заработной платы в сфере общего образования.
Реализация мероприятия 1.1. направлена на достижение:
а) целевого показателя Программы доступности дошкольного образования (отношение численности детей 3-7 лет,  представлена возможность получать услуги дошкольного образования к численности детей 3-7 лет, обучающихся в школе;

б) показателей подпрограммы:

1) доступность дошкольного образования (отношение численности детей 5-7 лет, которым предоставлена возможность получать услугу дошкольного образования;

2) обеспеченность детей дошкольного возраста местами в дошкольных образовательных учреждениях;

в) показателей  мероприятий:

- количество вновь построенных и реконструированных дошкольных образовательных организаций;

- количество дошкольных организаций, в которых был проведен капитальный ремонт;

- доля дошкольных организаций, оснащенных в соответствии с современными требования;

- доля педагогических руководящих работников дошкольных образовательных организаций, прошедших курсы повышения квалификации;

- общее количество мероприятий, проведенных в целях совершенствования научно-методического обеспечения;

- отношение среднемесячной заработной платы педагогических работников дошкольного образования к средней заработной плате в общем образовании.

 Сроки реализации основного мероприятия 1.1. – 2014-2020 годы.
Основное мероприятие 1.2. подпрограммы « Развитие общего образования» направлено на  обеспечение доступности и высокого качества образовательных услуг общего образования, обеспечение единого  образовательного пространства.

Для решения этих задач мероприятие 1.2. предусматривает:

- внедрение федеральных государственных образовательных стандартов начального общего, основного общего, среднего полного общего образования;

- формирование новой технологической сферы в системе образования;

- формирование механизмов обеспечения равенства доступа к качественному образованию, независимо от места жительства и социально-экономического статуса;

- поддержку инноваций и инициатив образовательных организаций.

Оснащение общеобразовательных организаций учебными и учебно-лабораторным оборудованием, организация проектной деятельности, моделирования и технического творчества обучающихся будет осуществляться в соответствии с рекомендациями, разработанными Министерством образования.
Мероприятия включают:

- механизмы предоставления дополнительных образовательных ресурсов для детей  из семей с низким социально –экономическим и культурным потенциалом;

- внедрение моделей повышенного  финансового обеспечения малокомплектных школ, оплаты труда педагогических работникам, работающих с детьми из социально неблагополучных семей.

Реализация основного мероприятия 1.2. направлена на достижение целевых показателей.

а) Программы:

- удельный вес численности населения в возрасте 5-18 лет, охваченного образованием в общей численности населения в возрасте 5-18 лет;

б) подпрограммы:
            - отношение среднемесячной заработной платы педагогических работников образовательных учреждений дошкольного образования  - к средней заработной плате в общем образовании, общего образования – к средней заработной плате в регионе.
Финансовое обеспечение реализации подпрограммы.

 Объем финансирования мероприятий подпрограммы в 2014-2020 г.  по годам реализации:
на 2014 г. – 223132,7 тыс.руб.

на 2015 г. – 241781,3 тыс.руб.

на 2016 г. – 234729,2 тыс.руб.

на 2017 г. – 254867,3 тыс.руб.

на 2018 г. – 277886,0 тыс.руб.

на 2019 г. – 302895,8 тыс.руб.

на 2020 г. -  330392,7 тыс.руб.

Основным источником финансирования для реализации основных мероприятий Подпрограммы являются средства областного бюджета.

Реализация подпрограммы предусматривает целевое использование денежных средств, в соответствии с постановленными задачами, определенными основными мероприятиями.

Финансирование подпрограммы в заявленных объемах позволяет достичь поставленной цели.

Обьем бюджетных ассигнований будут уточняться ежегодно при формировании бюджета на очередной финансовый год.

Анализ рисков реализации подпрограммы и описание мер управления рисками реализации подпрограммы.

К рискам подпрограммы относятся:

- экономические риски, обусловленные темпами инфляции, динамикой роста цен и тарифов;

- законодательные риски, обусловленные изменениями в законодательстве РФ и Воронежской области, ограничивающие возможность реализации предусмотренных мероприятий;

- социальные риски, обусловленные изменениями социальных установок общества, ведущие к снижению уровня общественной поддержки предусмотренных мероприятий.

Управление рисками будет осуществляться на основе:

- проведения анализа и прогнозирования внешней и внутренней среды исполнения подпрограммы;

- проведение регулярного контроля планируемых изменений в законодательстве.

Подпрограмма 2 

«Социализация детей-сирот и детей, нуждающихся в особой заботе государства»

 Характеристика сферы реализации подпрограммы 2, описание основных проблем в указанной сфере и прогноз ее развития
За последнее десятилетие в Каширском районе Воронежской области  был реализован широкий комплекс мер, направленных на защиту детей. Улучшение ряда показателей в различных сферах заботы о ребенке явилось результатом последовательной работы и совместных усилий органов  управления различного уровня, органов местного самоуправления. В то же время проблема сиротства в Каширском районе Воронежской области по-прежнему остается актуальной. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, относятся к числу наиболее уязвимых категорий детей. Эти группы детей нуждаются в первую очередь в социальной реабилитации и адаптации, интеграции с обществом.

В районе приняты дополнительные меры, стимулирующие практику устройства детей, оставшихся без попечения родителей, в замещающие семьи. Установлены дифференцированные единовременные выплаты для граждан, принявших осиротевших детей в свои семьи, ежемесячные денежные выплаты усыновителям, увеличено денежное содержание приемных детей, проживающих в сельской местности.  

В целях улучшения  положения приемных семей ведется работа по распространению на эти семьи мер социальной поддержки, установленных в районе для многодетных семей. 

В  органах опеки и попечительства по состоянию на 01.09.2013 года состоят на учете 130 детей, относящихся к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Приоритетным направлением деятельности отдела образования по обеспечению прав детей, лишенных родительского попечения, является развитие форм семейного устройства детей указанной категории. 

В 2010 году в семьи было устроено 13 детей,  в 2011 году – 16, в 2012 – 9. Помимо традиционных форм устройства ребенка в семью (передача под опеку (попечительство), на усыновление), в районе развита форма приемной семьи.

 Первая приемная семья в районе была организована в 2007 году, в ней воспитывалось 5 детей. В настоящее время в районе функционируют 11 приемных семей, в которых воспитываются 41 ребенок. 

За истекший период 2013 года доля детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, устроенных в семью, от количества выявленных по району  составила  100 %. 

Увеличение числа детей, лишившихся родительского попечения, устроенных в замещающие семьи, имеющих значительное преимущество перед традиционными детскими домами и школами-интернатами, – важная задача отдела образования на ближайшую перспективу.

Реализация комплекса мер по развитию семейных форм устройства привела к ряду позитивных изменений: наметилась тенденция к сокращению числа безнадзорных детей; осуществляется профилактика семейного неблагополучия; повышается качество и доступность социальных услуг для детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.
Основное назначение подпрограммы - совершенствование системы и механизмов поддержки семей с детьми, детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. 

Несмотря на достигнутые позитивные результаты, существует ряд проблем: социализация детей-сирот, воспитывающихся в интернатах, численность которых на 01.09.2013 года составляет 12 человек.

Реализация мероприятий подпрограммы позволит всесторонне укрепить институт семьи, обеспечить преимущественно семейное воспитание детей, наиболее полно защитить права детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, создать необходимые условия эффективной социализации их в общество. 
Приоритеты государственной политики в сфере реализации подпрограммы, цели, задачи и показатели (индикаторы) достижения целей и решения задач, описание основных ожидаемых конечных результатов подпрограммы, сроков и контрольных этапов реализации подпрограммы

Основными приоритетами государственной политики  Каширского муниципального района в сфере реализации подпрограммы в интересах детей-сирот и детей, нуждающихся в особой защите, являются:

- повышение эффективности государственной системы поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и детей, находящихся в трудной жизненной ситуации;

- обеспечение качественного образования и воспитания детей с ограниченными возможностями здоровья;

- обеспечение права ребенка жить и воспитываться в семье;

- создание благоприятных условий семейного воспитания детей, оставшихся без попечения родителей;

- профилактика всех форм неблагополучия ребенка, защита их прав и законных интересов;

- обеспечение социальной поддержки выпускников областных учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Цели и задачи подпрограммы 

В соответствии с приоритетами определена цель подпрограммы –

создание благоприятных условий для развития и интеграции в общество детей с ограниченными возможностями здоровья; 

развитие семейных форм устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Задачи подпрограммы:
- социализация детей–сирот и детей, нуждающихся в особой заботе государства;

- получение общедоступного образования детьми с ограниченными возможностями здоровья.

Целевые показатели (индикаторы) подпрограммы:

Состав целевых показателей и индикаторов подпрограммы определен таким образом, чтобы обеспечить: 

- охват всех наиболее значимых результатов реализации мероприятий;
минимизацию количества показателей (индикаторов);

В состав показателей (индикаторов) подпрограммы включены показатели (индикаторы), отражающие формирование к 2020 году условий для социализации детей-сирот и детей, нуждающихся в особой заботе государства.

Показатель 2.1. «Доля детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи граждан, от общего количества детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» характеризует усовершенствование работы  по семейному жизнеустройству детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, профилактику отказов от детей среди усыновителей, опекунов, приемных родителей. 

                                  Уд

                             Дв = ----- x 100%

                                  Дс

Дв - доля детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи граждан;

Уд - количество детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, устроенных в семьи граждан;

Дс – общее количество детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей.

Основными внешними факторами, влияющими на достижение показателей подпрограммы, являются:

1. Общее состояние социально-экономического региона, тенденции его изменения.

2. Внутриполитические факторы и тенденции в сфере государственного регулирования, обеспечения сферы социализации детей-сирот и детей, нуждающихся в особой заботе государства:

- принятие и реализация федеральных законов и иных нормативных актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Воронежской области;

- направления, методы и объем реализации мер государственного регулирования процессами реализации мер, направленных на защиту детей-сирот и детей, нуждающихся в особой заботе государства.

В рамках подпрограммы  будут обеспечены следующие результаты:

- реализация на муниципальном уровне программ подготовки кандидатов в замещающие родители через организацию работы школы замещающего родителя;

- профилактика возвратов детей из замещающих семей;

- обеспечение социальной поддержки выпускников областных учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- создание условий для  детей с ограниченными возможностями здоровья в сфере получения современного образования, обеспечивающего реализацию актуальных и перспективных потребностей личности и их социализацию в общество. 

2.3. Сроки реализации и этапы реализации подпрограммы 

Реализация подпрограммы будет осуществляться в 3 этапа:

1 этап - 2014 - 2015 годы;

2 этап - 2016 - 2018 годы;

3 этап - 2019 - 2020 годы.

На первом этапе будет усовершенствована работа по семейному жизнеустройству детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, профилактике отказов от детей среди усыновителей, опекунов, приемных родителей. 

По итогам этого этапа:

- увеличится число граждан, прошедших обучение в службах подготовки и сопровождении замещающих семей;

- доля детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории Российской Федерации (на усыновление (удочерение) и под опеку (попечительство)), в том числе по договору о приемной семье  либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, возрастет до 100 % к 2015 году.

На втором этапе (2016 - 2018 годы) произойдет распространение передовых технологий по совершенствованию  института семьи. 

По итогам второго этапа:

- доля детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории Российской Федерации (на усыновление (удочерение) и под опеку (попечительство)), в том числе по договору о приемной семье  либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, возрастет до 100 % к 2018 году;

На третьем этапе (2018 - 2020 годы) особое внимание будет уделено семейным формам жизнеустройства детей, оставшихся без попечения родителей.

По итогам этого этапа:

доля детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории Российской Федерации (на усыновление (удочерение) и под опеку (попечительство)), в том числе по договору о приемной семье либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации,  до 100%:

Характеристика основных мероприятий подпрограммы
Основные мероприятия подпрограммы направлены на реализацию поставленных целей и задач подпрограммы и государственной программы в целом. Основные мероприятия подпрограммы подразделяются на отдельные мероприятия, реализация которых обеспечит достижение показателей эффективности подпрограммы.

Подпрограмма 2 «Социализация детей – сирот и детей, нуждающихся в особой заботе государства» содержит 16 основных мероприятий, направленных на социализацию детей-сирот и детей, нуждающихся в особой заботе государства и обеспечение общедоступного образования детям с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации».

Основные мероприятия 2.5: «Субвенции бюджетам муниципальных районов на обеспечение выплат единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью»; 

2.6. «Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение выплат патронатной семье на содержание подопечных детей»; 2.7. «Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение выплат приемной семье на содержание подопечных детей»; 

2.8. «Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение выплат семьям опекунов на содержание подопечных детей»; 

2.9. «Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение выплаты вознаграждения патронатному воспитателю»; 

2.10. «Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение выплаты вознаграждения, причитающегося приемному родителю»; 

2.11. «Субвенции бюджетам на выплату единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью»; 

2.12. «Субвенции бюджетам на выплату единовременного пособия при устройстве в семью ребенка-инвалида или ребенка, достигшего возраста 10 лет, а также при одновременной передаче на воспитание в семью ребенка вместе с его братьями (сестрами)»; 

2.13. «Субвенции бюджетам на выплаты усыновителям на содержание каждого усыновленного ребенка до достижения им возраста 18 лет»; 

2.14. «Единовременная денежная выплата при усыновлении (удочерении) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

2.15 «Субвенции бюджетам муниципальных районов по опеке и попечительству».

Реализация вышеуказанных основных мероприятий направлена на достижение:

а) целевого показателя программы:

- доля детей, оставшихся без попечения родителей – всего, в том числе, переданных не родственникам, (в приемные семьи, на усыновление (удочерение),  под опеку (попечительство) охваченных другими формами семейного устройства, (семейные детские дома, патронатные семьи) находящихся в государственных (муниципальных) учреждениях всех типов, процентов;

б) показателя подпрограммы:

1) доля детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи граждан, от общего количества детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

Сроки реализации основных мероприятий 2.1; 2.5.- 2.16.:

2014 - 2020 годы.

Исполнителем основных мероприятий является отдел образования администрации Каширского муниципального района  Воронежской области. 
Характеристика мер государственного регулирования
Выполнение мероприятий Подпрограммы будет осуществляться в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд", на основе государственных контрактов (договоров) на закупку и поставку продукции для государственных нужд, заключаемых государственными заказчиками Подпрограммы со всеми исполнителями подпрограммных мероприятий.

Финансирование основных мероприятий осуществляется из средств областного бюджета, в том числе с выделением из областного бюджета субвенций:

 - на содержание специалистов по опеке и попечительству;

 - на содержание детей, переданных в приемные семьи;

 - на выплату вознаграждения, причитающегося приемному родителю;

 - на содержание подопечных детей в семьях опекунов (попечителей);

 - на содержание детей, переданных на патронатное воспитание;

  - на выплату вознаграждения, выплачиваемого патронатному воспитателю;

 - на выплату усыновителям на содержание каждого усыновленного ребенка до достижения им возраста 18 лет;

 - на выплату единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью;

 - на выплату единовременного пособия при устройстве в семью ребенка-инвалида или ребенка, достигшего возраста 10 лет, а также при одновременной передаче на воспитание в семью ребенка вместе с его братьями (сестрами);

- на выплату единовременного пособия при усыновлении (удочерении) детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Финансирование основных мероприятий осуществляется из средств областного бюджета и средств Фонда поддержки детей, находящихся в трудной жизненной ситуации.

Объемы бюджетных ассигнований будут уточняться ежегодно при формировании областного бюджета на очередной финансовый год и плановый период. 
Анализ рисков реализации подпрограммы и описание мер управления рисками реализации подпрограммы
К рискам, которые могут оказать влияние на достижение запланированных целей подпрограммы, относятся:

экономические риски, обусловленные темпом инфляции, динамикой роста цен и тарифов на товары и услуги, изменениями среднемесячных заработков в экономике;

законодательные риски, обусловленные изменениями в законодательстве Российской Федерации и Воронежской области, ограничивающими возможность реализации предусмотренных подпрограммой мероприятий;

социальные риски, обусловленные изменениями социальных установок сообщества и населения, ведущие к снижению необходимого уровня общественной поддержки предусмотренных подпрограммой мероприятий.

Управление рисками будет осуществляться на основе:

проведения комплексного анализа и прогнозирования внешней и внутренней среды исполнения подпрограммы с дальнейшим пересмотром критериев оценки и отбора мероприятий подпрограммы;

проведения регулярного мониторинга планируемых изменений в федеральном и областном законодательстве;

мониторинга результативности реализации подпрограммы.
 Оценка эффективности реализации подпрограммы
Эффективность реализации подпрограммы рассматривается с точки зрения как количественных, так и качественных (социальных) показателей.

По итогам реализации подпрограммы, достигнутые значения показателей будут составлять: «Доля детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи граждан, от общего количества детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» - 100 %.

Объем финансирования подпрограммы позволит обеспечить достижение указанных значений показателей и ожидаемых результатов.

Обоснование объема финансовых ресурсов, необходимых для реализации Подпрограммы 2.

Объем финансирования подпрограммы за счет средств областного бюджета.

Объем финансирования подпрограммы за счет средств областного бюджета составляет 40470,5 тыс.руб.

Объем бюджетных ассигнований уточняются ежегодно при формировании областного бюджета на очередной финансовый и на плановый период.

2014 г.
-  957,0 тыс.руб.

2015 г.
-  18236,4 тыс.руб.

2016 г.
-  19698,4 тыс.руб.

2017 г.
-  1160,5 тыс.руб.

2018 г.
-  1276,6 тыс.руб.

2019 г.
-  1404,2 тыс.руб.

2020 г.
- 1544,6 тыс.руб.

Реализация Подпрограммы предусматривает целевое использование денежных средств, в соответствии с постановлением задачами.

Финансирование Подпрограммы в заявленных объемах позволит достичь поставленной цели.

Подпрограмма 3
«Развитие дополнительного образования и воспитания детей»

Паспорт подпрограммы 3 «Развитие дополнительного образования и воспитания детей».

	исполнитель подпрограммы
	отдел образования администрации Каширского муниципального района

	основные мероприятия
	-  развитие дополнительного образования детей

- развитие инфраструктуры и обновление содержания дополнительного образования детей.

-  выявление и поддержка одаренных детей

- формирование системы конкурсных мероприятий в сфере дополнительного образования

- развитие кадрового потенциала системы дополнительного образования детей

	цель подпрограммы
	- развитие потенциала организаций дополнительного образования детей в формировании мотивации к познанию творчеству, создание среды и ресурсов для позитивной социализации детей.

	задачи подпрограммы
	- развитие инфраструктуры и организации–экономических механизмов, обеспечивающих равную доступность услуг дополнительного образования детей независимо от места жительства и социально –экономического статуса;

- поддержка и сопровождение одаренных детей;

- повышение эффективности и совершенствование патриотического воспитания, профилактики экстремизма в подростковой среде;

- развитие кадрового потенциала сферы дополнительного образования.

	целевые индикаторы подпрограммы
	- доля детей, охваченных образовательными программами дополнительного образования детей;

доля детей, охваченных образовательными программами дополнительного образования детей-70 %.

Увеличение числа детей, ставших лауреатами, призерами мероприятий и конкурсов различного уровня.

Увеличение количества педагогов сферы дополнительного образования и воспитания, принявших участие в семинарах, совещаниях и иных мероприятиях до 30 чел.

Удельный вес численности руководителей системы дополнительного образования прошедших в течение 3 лет  курсы повышения квалификации 100 %.

Увеличение количества публикаций в СМИ, Интернет - пространстве до 30 единиц.

	Ожидаемые результаты реализации подпрограммы 
	


Характеристика сферы реализации подпрограммы 3 «Развитие дополнительного образования и воспитания детей».

В 2013 г. в Каширском муниципальном районе действовало два учреждения системы дополнительного образования ДЮСШ и ЦДТ. Следует отметить, что в последние годы число учреждений дополнительного образования уменьшилось, прошел отток части кадровых и финансовых ресурсов, уменьшилась посещаемость детьми кружков и секций.

В Каширском муниципальном районе число программ дополнительного образования технической, художественно-эстетической и краеведческой направленности уменьшилось, зато увеличилось количество программ спортивной направленности.

Анализ качества и доступности ДОД позволяет сделать вывод о том, что оно остается недостаточно доступным для ряда категорий детей: с ограниченными возможностями  здоровья; проживающих в сельской местности. Анализ кадрового обеспечения указывает на отрицательную динамику уменьшение количества педагогических работников, уменьшение доли специалистов с высшим образованием существуют проблемы в подготовке, повышении квалификации педагогических кадров.

Необходима также переподготовка и повышение квалификации руководителей учреждений ДОД в сфере менеджмента.

Недостаточно развиты новые образовательные технологии – проектные, исследовательские, профессионально-ориентированные, а также методические сопровождения дополнительного образования

В настоящее время остается актуальным решением следующих задач:

- становление системы выявления и .развития детской одаренности на основе инновационных технологий;

- поддержка деятельности учреждений дополнительного образования.

- материальное стимулирование детей- победителей областных конкурсов, фестивалей и соревнований.

Приоритеты государственной политики в сфере реализации подпрограммы, цели, задачи и показатели достижения целей, описание ожидаемых результатов подпрограммы.

Приоритетной задачей развития сферы дополнительного образования детей является повышение доступности и услуг и обеспечение их соответствия изменяющимся потребностям населения. С этой целью необходимо обеспечить обновление программ за счет модернизации организаций моделей. В сфере дополнительного образования до 2020 года должен сохраняться приоритет нравственного и гражданского воспитания подрастающего поколения. Его реализация  обеспечивается за счет системы конкурсов и мероприятий.

Основная цель программы: развитие потенциала организаций дополнительного образования детей в формировании мотивации к познанию и творчеству, создание среды и ресурсов открытого образования для позитивной социализации и самореализации детей.

Основные задачи: 

1. Поддержка и сопровождение одаренных детей, адресная государственная поддержка учреждений дополнительного образования.

2.Развитие инфраструктуры системы дополнительного образования, обеспечивающих равную доступность услуг дополнительного образования.

3. Повышение эффективности и совершенствование форм гражданского и патриотического образования, профилактики экстремистских проявлений в подростковой сфере.

4. Развитие кадрового потенциала сферы дополнительного образования и воспитания детей.

5. Поддержка и распространение лучших педагогических практик, в том числе по работе с одаренными, талантливыми детьми.

Сроки реализации подпрограммы «Развитие дополнительного образования и воспитания детей».

Подпрограмма будет реализована в 2014- 2020 годы:

первый этап – 2014-2015 годы

второй этап – 2016 -2018 годы

третий этап – 2019 – 2020 годы.

Характеристика основных мероприятий подпрограммы.

Основное мероприятие 3.1. подпрограммы «Развитие дополнительного образования детей».

В рамках реализации данного мероприятия будут решены следующие задачи программы:

1. Развитие инфраструктуры и организационно-экономических механизмов, обеспечивающих максимально равную доступность услуг дополнительного образования детей для граждан независимо от социально-экономического статуса, состояния здоровья;

2. Поддержка и распространение лучших педагогических практик, в том числе по работе с одаренными, талантливыми детьми и молодежью.

В рамках основного мероприятия 1 будет осуществлено:

-модернизация материально-технической базы учреждений дополнительного образования детей;

-укрепление материально-технической базы муниципальных учреждений дополнительного образования детей.
Сроки реализации: 2014-2020года.
Основное мероприятие 3.2. подпрограммы «Развитие инфраструктуры и обновление содержания дополнительного образования детей».

Сроки реализации: 2014-2015 гг.
В рамках данного мероприятия будет осуществлено:

- укрепление материально-технической базы учреждений дополнительного образования Каширского муниципального района;

- укрепление   материально-технической базы учреждений общего образования, предоставляющих услуги дополнительного образования детей;

- поддержка программы дистанционного обучения в сфере дополнительного образования.

Данное мероприятие направлено на достижение показателей:
а) Программы: доля детей, охваченных образовательными программами дополнительного образования в общей численности детей и молодежи 5-18 лет.

б) подпрограммы 3:

- доля детей, охваченных образовательными программами дополнительного образования детей, в общей численности детей в возрасте 5-18 лет.
Будут достигнуты следующие результаты:
Доля детей, охваченных образовательными программами дополнительного образования, детей увеличится до 70 %.

Усовершенствуется материально-техническая база учреждений дополнительного образования.

Будут созданы условия для обеспечения доступности услуг дополнительного образования детей для граждан независимо от места жительства, социально- экономического статуса

Основные мероприятия 3.3. подпрограммы 3 «Выявление и и поддержка одаренных детей».

Сроки реализации: 2014-2020 годы

В рамках основного мероприятия 3.2. будет осуществлено:
- поддержка талантливой молодежи в рамках отбора по направлениям: в социально значимой и общественной деятельности, учебно-исследовательской деятельности, в художественном творчестве, в любительском спорте;

- организация и проведение выставок, мастер-классов, встреч с выдающимися деятелями науки, искусства;

- направление для участия талантливых детей в конкурсах и мероприятиях.

Основное мероприятие должно быть направлено на достижение показателей подпрограммы 3:

- число детей и молодежи, ставших лауреатами и призерами мероприятий, конкурсов различного уровня (человек);

- число одаренных детей и их наставников, получивших областную поддержку.

Основное мероприятие 3.4. подпрограммы 3: «Формирование системы конкурсных мероприятий в сфере дополнительного образования».

 Сроки реализации 2014-2020 годы.

В рамках реализации данного мероприятия будут решена следующая задача:

1. Совершенствование формы гражданского и патриотического образования и воспитания детей.

В рамках мероприятия 3.3. будет осуществлено:

- организация и проведение системы конкурсов и мероприятий в рамках эколого-биологического, туристическо - краеведческого, социально-педагогического, художественно-эстетического направления;

- организация и проведение мероприятий, акций, конкурсов, соревнований патриотической направленности;

- организация и проведение конкурсов, акций и иных мероприятий, направленных на профилактику экстремистских направлений в подростковой среде.

Основные мероприятия 3.5. подпрограммы 3 «Развитие кадрового потенциала системы дополнительного образования».
Срок реализации: 2014-2020 годы.

 В рамках данного мероприятия будет решена следующая задача:

Развитие кадрового потенциала сферы дополнительного образования.

Будет осуществлено:

- повышение квалификации педагогов дополнительного образования;

- участие педагогов в конкурсах, семинарах;

- организация научно-практических конференций, выставок по системе дополнительного образования детей.

Будут достигнуты следующие мероприятия:

- удельный вес численности руководителей организаций дополнительного образования детей, прошедших течение трех последних лет повышение квалификации, в общей численности руководителей организаций дополнительного образования детей 100 %.

Будут подготовлены квалифицированные кадры, владеющие современными технологиями дополнительного образования и социализации детей и подростков.

Основные мероприятия 3.6 подпрограммы 3 «Развитие информационно-методического обеспечения системы дополнительного образования и развития одаренных детей».

Сроки реализации: 2014-2020 годы.

В рамках реализации данного мероприятия будет решена следующая задача подпрограммы: организация работы по развитию системы информированию детей и общественности о возможностях получения дополнительного образования, обеспечения методического сопровождения и мониторинга развития сферы дополнительного образования и воспитания детей.

В рамках мероприятия будет осуществляться:

- приобретение методической литературы, пособий, изданий, освещающей вопросы реализации системы дополнительного образования и воспитания;

- организация информационного обеспечения в области патриотического воспитания;

- научно-методическое обеспечение в сфере профилактики экстремистских проявлений в подростковой среде.
Подпрограмма 4 

«Создание условий для организации отдыха и оздоровления детей Каширского муниципального района»

Паспорт подпрограммы 4 «Создание условий для организации отдыха и оздоровления детей Каширского муниципального района».

	исполнитель подпрограммы
	отдел образования администрации Каширского муниципального района

	основные мероприятия
	- нормативно-правовое обеспечение организации отдыха и оздоровления детей;

- совершенствование кадрового и информационно-методического обеспечения организации и проведение детской оздоровительной кампании.

	цель подпрограммы
	- обеспечение эффективного оздоровления, отдыха и занятости, развития творческого, интеллектуального потенциала и личностного развития детей.

	финансовые обеспечение программы
	Приложение № 2, 3

	ожидаемые результаты реализации подпрограммы
	- увеличение количества детей, охваченных организованным отдыхом и оздоровлением;

- увеличение количества детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, охваченных организованным отдыхом и оздоровлением в лагерях дневного пребывания, загородных и профильных лагерях.


Характеристика сферы реализации подпрограммы.
«Создание условий для организации отдыха и оздоровления детей Каширского муниципального района»
На сегодняшний день численность детей школьного возраста составляет 1985 человек. Услуги по отдыху и оздоровлению в условиях стационарных детских лагерей и лагерей дневного пребывания получают  1160  детей.

Проблемы, которые необходимо решить в рамках подпрограммы:

1. Несоответствие материально-технического состояния объектов для оздоровления современным требованиям.

2. Преобладание лагерей с дневным пребыванием детей на базе образовательных учреждений.

3. Низкий уровень кадрового обеспечения организации отдыха и оздоровления детей.

4. Недостаточный уровень информационно-методического обеспечения организации отдыха и оздоровления.

5. Недостаточный уровень информирования населения о возможностях сети учреждений и организации, предоставляющих услуги по отдыху и оздоровлению.

Приоритеты государственной политики в сфере реализации подпрограммы, цели, задачи и показатели.

Цель программы – обеспечение эффективного оздоровления, отдыха и занятости, развития творческого, интеллектуального потенциала и развития детей.

Основные задачи:

1)  Создание нормативно-правовой базы, регулирующей организацию сферы оздоровления и отдыха детей.

2) Обеспечение предоставления безопасных качественных услуг в сфере оздоровления и отдыха детей.

3) Создание системы взаимодействия всех субъектов в организации сферы оздоровления и отдыха детей.

Подпрограмма будет реализована в 2014-2020 годах.

первый этап – 2014-2015 годы

второй этап – 2016 -2018 годы

третий этап – 2019 – 2020 годы.
Характеристика основных мероприятий подпрограммы:

Мероприятие 1 подпрограммы 4 «Нормативно-правовое обеспечение организации отдыха и оздоровления детей».

Сроки реализации: 2014-2015 годы.

Будут решены следующие задачи подпрограммы:

1) Создание нормативно-правовой базы, регулирующей организацию сферы оздоровления и отдыха детей.

2) обеспечение предоставления безопасных качественных услуг в сфере оздоровления и отдыха детей.

3) создание современно системы управления процессов оздоровления и отдыха детей.

Будет осуществлено:

1) Разработка нормативных правовых актов, регулирующих организацию отдыха и оздоровления детей.

2) разработка методических материалов для организаторов летнего отдыха.

Основное мероприятие 2, подпрограммы 4 «Мероприятия по развитию механизмов административной среды».

Сроки реализации: 2014-2020 годы.

1) создание системы взаимодействия всех субъектов в организации сферы оздоровления и отдыха детей.

2) обеспечение комплексной безопасности учреждений отдыха и оздоровления детей.

3) обеспечение санитарно-гигиенического и противоэпидемиологического режима в учреждения отдыха и оздоровления детей.

Основное мероприятие 3 подпрограммы 4 «Организация круглогодичного оздоровления детей».

Сроки реализации: 2014-2020 годы:

Будут решены следующие задачи:

1) организация отдыха и оздоровления детей в лагерях дневного пребывания.

2) Организация оборонно-спортивных профильных лагерей.

Основные мероприятия 4 подпрограммы 4 «Совершенствование кадрового и информационно-методического обеспечения организации и проведения детской оздоровительной кампании».

Сроки реализации: 2014-2020 годы. 

Будут решены следующие задачи:

1. создание системы информационно-методической поддержки сферы оздоровления детей.

2. Совершенствование кадрового и информационного - методического обеспечения организации и проведения детской оздоровительной кампании.

3. Реализация программы патриотического воспитания детей.

Финансовое обеспечение программы.

Общий объем финансирования подпрограммы.

Реализация мероприятий программы планируется осуществлять за счет средств областного бюджета, средства муниципального бюджета, а также внебюджетные средства. В качестве внебюджетных средств, планируется привлечение средств родителей.
	Годы


	Областные средства
	Муниципальные средства

	2014
	0,0
	59,3

	2015
	1482,4
	193,8

	2016
	0,0
	150,0

	2017
	1823,5
	266,2

	2018
	2005,8
	292,8

	2019
	2206,4
	322,1

	2020
	2427,0
	354,3

	Всего
	12914,3
	1738,9


Финансирование подпрограммы будет осуществляться в пределах средств, предусмотренных на эти цели законом Воронежской области об областном бюджете на соответствующий финансовый год и плановый период. 

Подпрограмма 5. 

«Обеспечение реализации муниципальной Программы».
Паспорт  подпрограммы  5 «Обеспечение  реализации  муниципальной Программы».

	Исполнитель подпрограммы            
	Отдел образования администрации 

Каширского муниципального района.

	Основные мероприятия
	-финансовое обеспечение деятельности органов муниципальной власти;

-финансовое обеспечение выполнения других расходных обязательств.

	Цели подпрограммы           
	-обеспечение организационных условий для реализации Программы.

	Задачи подпрограммы
	- разработка нормативных правовых и иных документов,   направленных   на эффективное решение задач Программы;

-мониторинг     хода     реализации и информационное сопровождение Программы,

-анализ процессов и результатов с целью своевременности   принятия управленческих решений.

	Этапы и сроки реализации подпрограммы


	2014 – 2020 годы

	Объемы бюджетных ассигнований на реализацию подпрограммы     


	Бюджетные ассигнования района на реализацию подпрограммы по годам распределяются следующим образом:

2014 год –3943,1. руб.

2015 год –5316,7 тыс. руб.

2016 год –5196,0. руб.

2017 год –10281,7тыс. руб.

2018 год –10384,5тыс. руб.

2019 год –10488,4тыс. руб.

2020 год –10593,2тыс. руб.

	Ожидаемые конечные результаты   реализации подпрограммы                         

	-своевременное    принятие нормативных правовых актов необходимых для реализации мероприятий Программы;

-
наличие системы мониторинга и контроля реализации Программы;

-
высокий уровень открытости информации о результатах развития образования.




5.1 Характеристика сферы реализации подпрограммы 5. «Обеспечение реализации муниципальной Программы»,  описание  основных проблем в указанной сфере и прогноз ее развития.
Подпрограмма «Обеспечение  реализации муниципальной Программы» направлена на существенное повышение качества управления процессами развития системы образования.
В сфере образования реализуется большое количество различных мер, направленных на развитие образования. Для контроля за  реализацией этих мер были созданы отдельные механизмы мониторинга процессов, происходящих в системе образования.

Реализация мероприятий в рамках Программы позволит создать единую систему управления процессами развития образования.

Масштабные изменения, которые происходят в образовании, в том числе положительные как тенденции, так и возникающие проблемы, требуют комплексного объективного представления, глубокого анализа. Нужен мониторинг и доказательный анализ эффективности реализации тех или иных управленческих решений.

5.2.   Приоритеты муниципальной  политики в сфере реализации подпрограммы 5, цели, задачи и  показатели (индикаторы) достижения целей и решения задач, описание основных ожидаемых конечных результатов подпрограммы 5, сроков и контрольных этапов реализации подпрограммы 5 .
В соответствии с приоритетами стратегических документов основными приоритетами Программы определены приоритетные задачи в сфере реализации подпрограммы 5.
Приоритетом государственной политики в сфере реализации подпрограммы 5 является:

-создание системы управления реализацией Программы, обеспечивающей эффективное использование общественных ресурсов.
Цель и задачи подпрограммы 5 .

«Обеспечение  реализации муниципальной Программы».

Целью подпрограммы 5 является: обеспечение организационных условий для реализации Программы.
Задачи подпрограммы 5:

- разработка нормативных правовых и иных документов,   направленных   на эффективное решение задач Программы;

-мониторинг     хода     реализации и информационное сопровождение Программы,

-анализ процессов и результатов с целью своевременности   принятия управленческих решений.

Целевые показатели (индикаторы) подпрограммы 5.
Целевой  показатель - количество проведенных мероприятий  муниципального уровня по распространению результатов Программы.

     В результате реализации подпрограммы 5 будет обеспечено:

- своевременное   принятие   нормативных   правовых   актов,   необходимых    для    реализации мероприятий Программы;

- наличие системы мониторинга и контроля реализации Программы; 

- высокий уровень открытости информации о результатах развития системы образования.
Реализация подпрограммы 5 будет осуществляться в 3 этапа:
1. этап-2014-2015 годы;

2. этап-2016-2018 годы;

3. этап-2019-2020 годы.

На первом этапе (2014 - 2015 годы) будет обеспечено формирование механизмов мониторинга реализации Программы, включение всех участников Программы в мониторинг. В соответствии с разработанной на первом этапе "дорожной картой" достижения целевых показателей будет начата реализация соответствующих мероприятий. Ежегодно на основании результатов мониторинга будет осуществляться корректировка "дорожной карты" с целью обеспечения достижения целевых показателей.

На втором этапе (2016 - 2018 годы) мониторинг реализации Программы станет эффективным инструментом контроля и оценки модернизационных процессов, происходящих в сфере образования, ежегодно будут готовиться аналитические материалы о результатах Программы и достижении целевых показателей, об эффективности отдельных мер государственной политики. На основании результатов мониторинга будет продолжена работа по корректировке "дорожной карты" с целью обеспечения достижения целевых показателей.

На третьем этапе реализации подпрограммы 5  (2019 - 2020 годы) система информационного сопровождения реализуемых мероприятий Программы и осуществляемых в сфере образования изменений станет базой для получения объективной и оперативной информации о развитии системы образования и принятия соответствующих управленческих решений.

К 2020 году будет подготовлен итоговый доклад о результатах реализации Программы.

5.3. Характеристика и основных мероприятий подпрограммы 5 .
Основное мероприятие 5.1 подпрограммы 5.
Основное мероприятие 5.1 " направлено на осуществление управления в сфере образования.

Действие основного мероприятия  направлено на осуществление функций  управления образования, согласно Положению об управлении  образования. Обеспечение управления в сфере образования  района связано с обеспечением расходов на выплаты по оплате труда сотрудников, текущими расходами на содержание аппарата управления, в соответствии с утвержденной бюджетной сметой.

     Основное мероприятие 5.1 направлено на повышение качества сопровождающих и аналитических работ, обеспечивающих реализацию Программы, а также на эффективное информационное обеспечение программы.

     С целью обеспечения контроля и оценки эффективности реализации Программы, реализуется "дорожная карта", обеспечивающая взаимоувязку  мероприятий, направленных на достижение целевых показателей Программы

Реализация данного основного мероприятия направлена на достижение следующих целевых показателей подпрограммы 5:

количество проведенных мероприятий  муниципального уровня по распространению результатов Программы.

В результате реализации основного мероприятия будет обеспечено:

организационно-аналитическое сопровождение и мониторинг мероприятий Программы, что позволит своевременно анализировать выполнение мероприятий Программы, достижение показателей и решение соответствующих задач;

будут подготовлены необходимые правовые акты для осуществления изменений в сфере образования;

 сформирована система мониторинга и контроля реализации Программы;

будет осуществляться своевременное и полное информирование общественности о ситуации в сфере образования.
     Все это обеспечит высокий уровень открытости информации о результатах развития системы образования и общественную поддержку идей Программы. Сроки реализации основного мероприятия - 2014 - 2020 годы.
Основное мероприятие 5.2 подпрограммы 5.

Основное мероприятие 5.2 «Методическое обеспечение и повышение уровня устойчивого функционирования образовательных организаций», «Обеспечение бухгалтерского учета» направлено  на эффективное использование  бюджетных  средств», на  методическое  сопровождение, мониторинг реализации Программы и ее отдельных направлений или мер. 

Реализация данного основного мероприятия 5.2 направлена на достижение следующих целевых показателей подпрограммы 5:

количество проведенных мероприятий  муниципального уровня по распространению результатов Программы.

Основное мероприятие 5.3 подпрограммы 5.

Основное мероприятие 5.3 «Уплата налогов, сборов и иных платежей» направлено  на эффективное использование  бюджетных  средств.
5.4. Основные меры муниципального и правового регулирования подпрограммы 5.
В рамках основного мероприятия 5.1 подпрограммы 5 будут осуществляться работы по разработке правовых актов, направленных на обеспечение планируемых изменений в сфере образования, в том числе связанных с реализацией федерального закона "Об образовании в Российской Федерации».
5.5. Информация об участии общественных, научных и иных организаций, а также внебюджетных фондов, юридических и физических лиц в реализации подпрограммы муниципальной программы 5.
Участие акционерных обществ с государственным участием, общественных, научных и иных организаций, а также государственных внебюджетных фондов и физических лиц в реализации подпрограммы планируется на добровольной основе.

5.6. Финансовое обеспечение реализации подпрограммы 5.
Бюджетные ассигнования района на реализацию подпрограммы по годам распределяются следующим образом:

2014 год – 3943,1 тыс. руб.

2015 год- 5316,7 тыс. руб.

2016 год –5196,0 тыс. руб.

2017 год –10281,7 тыс. руб.

2018 год – 10384,5 тыс. руб.

2019 год –10488,4 тыс. руб.

2020 год –10593,2тыс. руб. 
5.7. Анализ рисков реализации подпрограммы и описание мер управления рисками реализации подпрограммы 5.

Выделяются следующие группы рисков, которые могут возникнуть в ходе реализации подпрограммы:

• финансово-экономические риски,

• социальные риски.

Финансово-экономические риски связаны с сокращением в ходе реализации подпрограммы предусмотренных объемов бюджетных  средств. 

Это потребует внесения изменений в Подпрограмму, пересмотра целевых значений показателей, и, возможно, отказ от реализации отдельных мероприятий и даже задач подпрограммы. К финансово-экономическим рискам также относится неэффективное использование ресурсов подпрограммы. Управление данным риском будет обеспечено в рамках организации мониторинга и экспертно-аналитического сопровождения реализации подпрограммы.

Социальные риски связаны с вероятностью повышения социальной напряженности среди населения из-за неполной или недостоверной информации о реализуемых мероприятиях. Управление данной группой рисков будет обеспечено за счет открытости и прозрачности планов мероприятий и практических действий, информационного сопровождения.
5.8. Оценка эффективности реализации подпрограммы 5.
Оценка эффективности реализации муниципальной программы  проводится  на основе оценок по трем критериям:

- степени  достижения целей и решения задач муниципальной программы в целом путем сопоставления фактически достигнутых значений индикаторов муниципальной программы и их плановых значений, приведенных в приложении 2 к Порядку, по формуле:
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где:
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 - уровень достижения целевых показателей (индикаторов);
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 - фактическое значение целевого показателя (индикатора) муниципальной программы;
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З

 - плановое значение целевого показателя (индикатора) муниципальной программы (для целевых показателей (индикаторов), желаемой тенденцией развития которых является рост значений) или
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 (для целевых показателей (индикаторов), желаемой тенденцией развития которых является снижение значений);

- соответствия запланированному уровню затрат и эффективности использования средств муниципального бюджета путем сопоставления фактических и плановых объемов финансирования муниципальной программы в целом и ее подпрограмм, представленных в таблице 3 приложения к Порядку, 

по формуле:
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где:
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 - уровень финансирования реализации основных мероприятий муниципальной программы (подпрограммы);

[image: image8.wmf]ф

Ф

 - фактический объем финансовых ресурсов, направленный на реализацию мероприятий муниципальной программы (подпрограммы);
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 - плановый объем финансовых ресурсов на реализацию муниципальной программы (подпрограммы) на соответствующий отчетный период.
	Приложение 1 к программе.

	№ 
п/п
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия, показателя (индикатора)
	Единицы измерения
	
	Значения показателя (индикатора) по годам реализации государственной программы

	
	
	
	2013
 
	2014
 
	2015
 
	2016
  
	2017
  
	2018
  
	2019
  
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Программа «Развитие образования» Каширского муниципального района на 2014- 2020 годы

	Подпрограмма №1 «Развитие дошкольного и общего образования»

	
	Основное мероприятие 1.1 «Развитие дошкольного образования»

	1
	 "Обеспеченность детей дошкольного возраста местами в дошкольных образовательных организациях".
	%
	36,0
	39,0
	40,9
	48,8
	49,0
	49,1
	49,3
	50,0

	2
	 "Отношение среднемесячной заработной платы педагогических работников государственных (муниципальных) образовательных организаций дошкольного образования к средней заработной плате в общем образовании в регионе"
	%
	-
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0

	3
	"Доступность дошкольного образования (отношение численности детей 5 - 7 лет, которым предоставлена возможность получать услуги дошкольного образования".
	%
	35,0
	35,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0
	100,0

	
	Основное мероприятие 1.2 «Развитие общего образования»

	1
	"Удельный вес численности детей-инвалидов, обучающихся по программам общего образования на дому с использованием дистанционных образовательных технологий, в общей численности детей-инвалидов, которым не противопоказано обучение"
	%
	0,0
	9,0
	9,0
	18,0
	18,0
	18,0
	20,0
	20,0

	2
	 "Отношение среднемесячной заработной платы педагогических работников государственных (муниципальных) образовательных организаций общего образования к средней заработной плате в регионе"
	%
	100,0
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100,0

	 
	Подпрограмма №2 «Социализация детей-сирот и детей, нуждающихся в особой заботе государства»

	
	Мероприятие 1 Финансовое обеспечение служб, осуществляющих подготовку лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей

	 
	 Доля детей, оставшихся без попечения родителей, переданных на воспитание в семьи граждан Российской Федерации, постоянно проживающих на территории Российской Федерации (на усыновление (удочерение) и под опеку (попечительство)), в том числе по договору о приемной семье  либо в случаях, предусмотренных законами субъектов Российской Федерации, по договору о патронатной (патронате, патронатном воспитании)
	%
	98,45
	98,51
	98,56
	98,65
	98,7
	98,76
	98,82
	98,87

	
	Мероприятие 5. Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение выплат единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью

	 
	 Число замещающих семей, которые имеют право на получение единовременных выплат
	чел.
	12
	11
	11
	10
	10
	9
	9
	9

	 
	 Социализация детей после пребывания в замещающих семьях 
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	
	Мероприятие 6. Субвенции муниципальных образований на обеспечение выплат приемной семье на содержание подопечных детей

	 
	 Число детей переданных в приемные семьи
	чел.
	2
	2
	2
	3
	3
	3
	3
	3

	 
	 Социализация детей после пребывания в замещающих семьях 
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	
	Мероприятие 7. Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение выплаты семьям опекунов на содержание подопечных детей

	 
	Число детей воспитывающихся в семьях под опекой
	чел.
	90
	88
	86
	84
	82
	81
	80
	80

	 
	 Социализация детей после пребывания в замещающих семьях
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	
	Мероприятие 8. Субвенции бюджетам муниципальных образований на обеспечение выплаты вознаграждения, причитающегося приемному родителю

	 
	 Число детей, переданных в приемные семьи
	чел.
	41
	43
	44
	45
	45
	46
	46
	46

	 
	Число приемных семей
	чел.
	11
	12
	12
	13
	13
	14
	14
	14

	
	Мероприятие 9. Субвенция бюджетам на выплату единовременного пособия при передаче ребенка на воспитание в семью

	 
	 Число детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в возрасте до 10 лет устроенных в семью
	чел.
	54
	52
	51
	50
	50
	48
	48
	46

	
	Мероприятие 10. Субвенции бюджетам на выплату единовременного пособия при устройстве в семью ребенка- инвалида или ребенка, достигшего возраста 10 лет, а так же переданных вместе с братьями (сестрами) на воспитание в семью

	 
	 Число детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в возрасте старше 10 лет, детей-инвалидов, а также переданных  вместе с братьями (сестрами) на воспитание в семью
	чел.
	26
	24
	24
	23
	22
	22
	22
	20

	
	Мероприятие 11. Субвенции бюджетам на выплаты усыновителям на содержание каждого усыновленного ребенка до достижения им возраста 18 лет.

	 
	 Число усыновленных детей получающих денежные средства на содержание
	чел.
	2
	3
	3
	4
	5
	5
	6
	7

	
	Мероприятие 12. Субвенция на выполнение переданных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству

	 
	 Число специалистов, осуществляющих деятельность по опеке и попечительству
	чел.
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	
	Мероприятие 13. Единовременная денежная выплата при усыновлении (удочерении) детей- сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

	 
	 Количество лиц усыновившие ребенка в возрасте от 7 до 16 лет
	чел.
	1
	1
	1
	1
	2
	2
	3
	3

	
	Мероприятие 14. Развитие системы социальных услуг детям и семьям с детьми

	 
	 Проведение рекламных акций по пропаганде семейных форм устройства осиротевших детей (наличие публикаций в СМИ, выпуск печатной продукции, проведение конкурсных мероприятий и т.д.)
	ед.
	15
	17
	18
	20
	22
	23
	24
	25

	 
	 Количество семей, прошедших школу приемных родителей
	ед.
	3
	4
	5
	6
	6
	7
	7
	8

	
	Подпрограмма №3 «Развитие дополнительного образования и воспитания»

	
	Основное мероприятие 3.1 «Развитие инфраструктуры и обновление содержания дополнительного образования детей»

	1
	 "Доля детей, охваченных образовательными программами дополнительного образования детей, в общей численности детей и молодежи в возрасте 5 - 18 лет"
	%
	35,3
	40
	45
	50
	60
	71
	72
	73

	
	Подпрограмма 4. «Создание условий для организации отдыха и оздоровления детей и молодежи Воронежской области»

	
	Основное мероприятие 4.1 «Организация круглогодичного оздоровление детей и молодежи»

	 
	"Увеличение количества детей, охваченных организованным отдыхом и оздоровлением, в общем количестве детей школьного возраста"
	 человек 
	1160
	1160
	1160
	1250
	1250
	1250
	1350
	1500

	 
	 "Увеличение количества детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, охваченных      организованным отдыхом и оздоровлением в лагерях дневного пребывания, загородных детских оздоровительных и профильных лагерях, в общем количестве детей, находящихся в трудной жизненной ситуации"
	    %    
	35
	35
	40
	45
	47
	49
	51
	55

	
	Подпрограмма 5. «Обеспечение реализации муниципальной Программы»

	 
	"Исполнение расходных обязательств муниципального бюджета".
	%
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100


	 «Приложение 2 

к постановлению администрации

 Каширского муниципального района 

от 10.12.2013 № 1267»

в редакции постановления
Расходы местного бюджета на реализацию муниципальной программы Каширского муниципального района Воронежской области «Развитие образования Каширского муниципального района на 2014-2020 годы

	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия 
	Наименование ответственного исполнителя, исполнителя - главного распорядителя средств местного бюджета (далее - ГРБС)
	Расходы местного бюджета по годам реализации муниципальной программы, тыс. руб.

	
	
	
	2014

	2015

	2016

	2017


	2018


	2019


	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
	«Развитие образования Каширского муниципального района на 2014-2020 годы»
	всего
	57032,0
	72752,3
	72971,8
	39225,9
	39653,2
	40093,4
	40547,0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПОДПРОГРАММА 1
	 «Развитие дошкольного и общего образования»
	всего
	 48337,8
	59635,6
	58679,3
	29105,7
	29251,2
	29397,5
	29544,5

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	 
	 
	 
	
	
	
	

	Основное мероприятие 1.1 
	 Развитие дошкольного образования
	всего
	7226,8
	13479,7  
	10389,0  
	7 241,2  
	7 297,8  
	6 601,8  
	7 495,0  

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	 
	
	
	
	

	Основное мероприятие 1.2 
	Развитие общего образования
	всего
	41111,0
	46155,9
	48290,3
	21864,5
	21953,4
	22795,7
	22049,5

	
	
	в том числе по ГРБС:
	 
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	 
	
	 
	
	
	
	

	ПОДПРОГРАММА 2
	 «Социализация детей-сирот и детей, нуждающихся в заботе государства»
	всего
	0
	0
	 0
	0
	0
	0
	0

	
	
	в том числе по ГРБС:
	
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	  
	
	
	 
	
	
	
	

	ПОДПРОГРАММА 3
	 «Развитие дополнительного образования и воспитания"
	всего
	4691,8
	 7606,2
	 8946,5
	4606,1
	4808,8
	5020,4
	5241,3

	
	
	в том числе по ГРБС:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПОДПРОГРАММА 4


	«Создание условий для организации отдыха и оздоровления детей и молодежи Воронежской области»
	всего
	59,3
	193,8
	150,0
	266,2
	292,8
	322,1
	354,3

	
	
	в том числе по ГРБС:
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ПОДПРОГРАММА 5


	«Обеспечение реализации муниципальной программы»
	всего
	3943,1
	5316,7
	5196,0
	5247,9
	5300,4
	5353,4
	5406,9

	
	
	В том числе: 


	
	
	
	
	
	
	


«Приложение 3

к постановлению администрации

 Каширского муниципального района 

от 10.12.2013 № 1267»
	Финансовое обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального, областного и местных бюджетов, бюджетов внебюджетных фондов, юридических и физических лиц на реализацию   муниципальной программы Каширского муниципального района


«Развитие образования Каширского муниципального района на 2014-2020 годы»

	Статус
	Наименование муниципальной программы, подпрограммы, основного мероприятия 
	Источники ресурсного обеспечения
	Оценка расходов по годам реализации муниципальной программы, тыс. руб.

	
	
	
	2014

	2015

	2016

	2017
	2018
	2019
	2020

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	

	МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
	«Развитие образования Каширского муниципального района на 2014-2020 годы» 
	всего, в том числе:
	232783,9
	293340,4
	268720,1
	267971,5
	291570,4
	317202,3
	345366,8

	
	
	областной бюджет
	175751,9
	220588,1
	195748,3
	228745,6
	251917,2
	277108,9
	304819,8

	
	
	местный бюджет
	57032,0
	72752,3
	72971,8
	32225,9
	39653,2
	10093,4
	40547,0

	
	
	 внебюджетные фонды                        
	 
	 
	 
	 
	
	 
	

	
	
	юридические лица 
	 
	  
	 
	
	
	 
	

	ПОДПРОГРАММА 1
	 «Развитие дошкольного и общего образования»
	всего, в том числе:
	223132,7
	260354,1
	234729,2
	254 867,3
	277 886,0
	302 895,8
	330392,7

	
	
	областной бюджет
	174794,9
	200718,5
	176049,9
	225 761,6
	248 634,8
	273 498,3
	300848,2

	
	
	местный бюджет
	48337,8
	59635,6
	59679,3
	29 105,7
	29 251,2
	29 397,5
	29 544,5

	
	
	 внебюджетные фонды                        
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	юридические лица 
	
	
	
	
	
	
	

	Основное мероприятие 1.1 
	 Развитие дошкольного образования
	всего, в том числе:
	19258,1
	42766,5
	28411,3
	20 718,1
	22 419,4
	23 235,6
	25 792,2

	
	
	областной бюджет
	12031,3
	29286,8
	18022,3
	13 476,9
	15 121,6
	16 633,8
	18 297,2

	
	
	местный бюджет
	7226,8
	13479,7
	10389,0
	7 241,2
	7 297,8
	6 601,8
	7 495,0

	
	
	 внебюджетные фонды                        
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	юридические лица 
	
	
	
	
	
	
	

	Основное мероприятие 1.2 
	Развитие общего образования
	всего, в том числе:
	203874,6
	217587,6
	188295,6
	234 149,2
	255 466,6
	279 660,2
	304600,5

	
	
	областной бюджет
	162763,6
	171431,7
	140005,3
	212 284,7
	233 513,2
	256 864,5
	282551,0

	
	
	местный бюджет
	41111,0
	46155,9
	48290,3
	21 864,5
	21 953,4
	22 795,7
	 22049,5

	
	
	 внебюджетные фонды                        
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	юридические лица 
	
	
	
	
	
	
	

	ПОДПРОГРАММА 2
	«Социализация детей-сирот и детей, нуждающихся в заботе государства»
	всего, в том числе:
	957,0
	18347,2
	19698,4
	1 160,5
	1 276,6
	1 404,2
	1 544,6

	
	
	областной бюджет
	957,0
	18347,2
	19698,4
	1 160,5
	1 276,6
	1 404,2
	1 544,6

	
	
	местный бюджет
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	 внебюджетные фонды                        
	
	
	 
	 
	
	
	

	
	
	юридические лица 
	
	
	 
	 
	
	
	

	ПОДПРОГРАММА 3
	 «Развитие дополнительного образования и воспитания"
	всего, в том числе:
	4691,8
	7646,2
	8946,5
	4 606,1
	4 808,8
	5 020,4
	5 241,3

	
	
	областной бюджет
	0,0
	40,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	местный бюджет
	4691,8
	7606,2
	8946,5
	4 606,1
	4 808,8
	5 020,4
	5 241,3

	
	
	 внебюджетные фонды                        
	
	
	 
	 
	
	
	

	
	
	юридические лица 
	
	
	 
	
	
	
	

	ПОДПРОГРАММА 4


	«Создание условий для организации отдыха и оздоровления детей и молодежи Воронежской области»
	всего, в том числе:
	59,3
	1676,2
	150,0
	2 089,7
	2 298,6
	2 528,5
	2 781,3

	
	
	областной бюджет
	0,0
	1482,4
	0,0
	1 823,5
	2 005,8
	2 206,4
	2 427,0

	
	
	местный бюджет
	59,3
	193,8
	150,0
	266,2
	292,8
	322,1
	354,3

	
	
	 внебюджетные фонды                        
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	юридические лица 
	
	
	
	
	
	
	

	ПОДПРОГРАММА 5


	«Обеспечение реализации муниципальной программы»
	всего, в том числе:
	3943,1
	5316,7
	5169,0
	5247,9
	5300,4


	5353,4


	5406,9



	
	
	областной бюджет
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0
	0,0

	
	
	местный бюджет
	3943,1
	5316,7
	5196,0
	5247,9
	5300,4
	5353,4
	5406,9

	
	
	 внебюджетные фонды                        
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	юридические лица 
	
	
	
	
	
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

18.05.2016 № 168

  с. Каширское
Об утверждении порядка осуществления

финансовым отделом администрации

Каширского муниципального района полномочий 

по внутреннему муниципальному финансовому контролю

В соответствии со статьей 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 99 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области от 19.11.2014 N 1076 "Об утверждении Положения о финансовом отделе администрации Каширского муниципального района", решением Совета народных депутатов Каширского муниципального района Воронежской области от 30.10.2015 N 22 "Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Каширском муниципальном районе Воронежской области" администрация Каширского муниципального  района Воронежской области постановляет:
1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления финансовым отделом администрации Каширского муниципального района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Каширского муниципального района Воронежской области от 04.06.2014 N 552 "Об утверждении Порядка осуществления контроля за соблюдением федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» органом, уполномоченным на осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в отношении закупок для обеспечения муниципальных нужд Каширского муниципального района Воронежской области".

3. Признать утратившим силу постановление администрации Каширского муниципального района Воронежской области от 04.06.2014 N 553 "Об утверждении Порядка осуществления органом внутреннего муниципального контроля Каширского муниципального района полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю».

4. Настоящее постановление опубликовать в официальном периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области  «Вестник муниципальных правовых актов Каширского муниципального района Воронежской области и разместить на официальном сайте администрации Каширского муниципального района в сети «Интернет».
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Каширского муниципального района Воронежской области Е.А. Шарыгина.

Глава администрации

Каширского муниципального района
        А.И. Пономарев
                                                           Приложение к постановлению администрации 

                                                           Каширского муниципального района 

                                                           №  168 от 18.05.2016
ПОРЯДОК

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ФИНАНСОВЫМ ОТДЕЛОМ АДМИНИСТРАЦИИ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПОЛНОМОЧИЙ ПО ВНУТРЕННЕМУ МУНИЦИПАЛЬНОМУ ФИНАНСОВОМУ КОНТРОЛЮ

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок (далее - Порядок) устанавливает требования к деятельности финансового отдела администрации Каширского муниципального района по осуществлению полномочий органа внутреннего муниципального финансового контроля (далее - контрольная деятельность), предусмотренных частью 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, статьей 99 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области от 19.11.2014 N 1076 "Об утверждении Положения о финансовом отделе администрации Каширского муниципального района", решением Совета народных депутатов Каширского муниципального района Воронежской области от 30.10.2015 N 22 "Об утверждении Положения о бюджетном процессе в Каширском муниципальном районе Воронежской области".

1.2. Финансовый отдел администрации Каширского муниципального района (далее – финансовый отдел) осуществляет контрольную деятельность в рамках реализации:

1.2.1. Полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений.

1.2.2. Полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в отношении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Каширского муниципального района.

1.3. Контрольная деятельность финансового отдела основывается на принципах законности, объективности, эффективности, независимости, профессиональной компетентности, достоверности результатов и гласности.

1.4. Контрольная деятельность подразделяется на предварительный и последующий контроль.

1.4.1. Предварительный контроль осуществляется в целях предупреждения и пресечения бюджетных нарушений в процессе исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации.

Предварительный внутренний муниципальный финансовый контроль осуществляется посредством санкционирования операций должностными лицами финансового отдела, осуществляющими проверку документов, представленных для финансирования и санкционирования операций.

Под санкционированием операций в целях настоящего Порядка понимается совершение разрешительной надписи после проверки документов, представленных в целях осуществления финансовых операций, на их наличие и (или) на соответствие указанной в них информации требованиям бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

Порядок санкционирования операций утверждается приказом финансового отдела.

1.4.2. Последующий контроль осуществляется по результатам исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в целях установления законности их исполнения, достоверности учета и отчетности.

Методами осуществления последующего внутреннего муниципального финансового контроля являются ревизия, проверка и обследование.

1.5. Предметом контрольной деятельности финансового отдела являются:

1.5.1. Соблюдение бюджетного законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, в том числе при использовании средств областного бюджета, а также межбюджетных трансфертов и бюджетных кредитов, предоставленных бюджету Каширского муниципального района Воронежской области.

1.5.2. Полнота и достоверность отчетности о реализации муниципальных программ Каширского муниципального района Воронежской области, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Каширского муниципального района Воронежской области.

1.5.3. Соблюдение законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов, договоров и соглашений, определяющих условия и порядок использования средств бюджета Каширского муниципального района Воронежской области, а также муниципального имущества Каширского муниципального района Воронежской области учреждениями, предприятиями и иными юридическими лицами, образованными Каширским муниципальным районом Воронежской области или при его участии и получившими имущественные взносы за счет средств бюджета Каширского муниципального района Воронежской области, либо учреждениями, предприятиями и иными юридическими лицами, в уставном капитале которых имеется доля Каширского муниципального района Воронежской области в соответствии с действующим законодательством.

1.5.4. Соблюдение законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Каширского муниципального района Воронежской области.

1.5.5. Контроль за:

1.5.5.1. Непревышением суммы по операции над лимитами бюджетных обязательств и (или) бюджетными ассигнованиями.

1.5.5.2. Соответствием содержания проводимой операции коду бюджетной классификации Российской Федерации, указанному в платежном документе, представленном в Федеральное казначейство получателем бюджетных средств.

1.5.5.3. Наличием документов, подтверждающих возникновение денежного обязательства, подлежащего оплате за счет средств бюджета Каширского муниципального района Воронежской области.

1.6. Объектами контрольной деятельности финансового отдела являются:

1.6.1. Главные распорядители (распорядители, получатели) средств бюджета Каширского муниципального района Воронежской области, главные администраторы (администраторы) доходов бюджета Каширского муниципального района Воронежской области, главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета Каширского муниципального района Воронежской области.

1.6.2. Муниципальные учреждения Каширского муниципального района Воронежской области.

1.6.3. Муниципальные унитарные предприятия Каширского муниципального района Воронежской области.

1.6.4. Хозяйственные товарищества и общества с участием Каширского муниципального района Воронежской области в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческие организации с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах.

1.6.5. Кредитные организации, осуществляющие отдельные операции с бюджетными средствами Каширского муниципального района Воронежской области, в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета Каширского муниципального района Воронежской области.

1.6.6. Юридические лица (за исключением муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием Каширского муниципального района Воронежской области в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с долей (вкладом) таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах), индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета Каширского муниципального района Воронежской области, муниципальных контрактов, соблюдения ими целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги таких юридических лиц.

1.7. Субъектами контрольной деятельности финансового отдела являются: муниципальные заказчики, контрактные службы, контрактные управляющие, комиссии по осуществлению закупок, уполномоченные органы, уполномоченные учреждения, осуществляющие действия, направленные на осуществление закупок товаров, работ, услуг для нужд Каширского муниципального района Воронежской области, в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе.

Финансовым отделом в рамках проведения одного контрольного мероприятия может быть предусмотрено осуществление контроля как за соблюдением законодательства, регулирующего бюджетные правоотношения, так и за соблюдением законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Каширского муниципального района Воронежской области.

1.8. Методами осуществления контрольной деятельности финансового отдела являются ревизия, проверка, обследование (далее - контрольные мероприятия) и санкционирование операций.

При этом проверки могут быть камеральными (проводимыми по месту нахождения финансового отдела) и выездными (проводимыми по месту нахождения объекта и (или) субъекта контроля), а также встречными (проводимыми в рамках выездных и (или) камеральных проверок в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта и (или) субъекта контроля).

1.9. Контрольные мероприятия подразделяются на плановые и внеплановые и осуществляются посредством проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые контрольные мероприятия осуществляются в соответствии с планом проведения финансовым отделом контрольных мероприятий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля на соответствующий год.

Внеплановые контрольные мероприятия в отношении объекта контроля осуществляются на основании решения руководителя финансового отдела или заместителя руководителя финансового отдела, в должностные обязанности которого входит организация последующего внутреннего муниципального финансового контроля (далее - заместитель руководителя финансового отдела), принятого в связи с поступлением обращений (поручений, запросов, требований) Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, губернатора Воронежской области, правительства Воронежской области, главы Каширского муниципального района Воронежской области, главы администрации Каширского муниципального района Воронежской области, органов прокуратуры, следственных и правоохранительных органов, депутатских запросов, а также мотивированных обращений иных государственных органов, органов местного самоуправления, руководителей контрольных мероприятий, граждан и организаций, содержащих информацию о нарушениях в финансово-бюджетной сфере.

Внеплановые контрольные мероприятия в отношении субъекта контроля осуществляются на основании решения руководителя финансового отдела или заместителя руководителя финансового отдела, принятого по следующим основаниям:

- получение обращения участника закупки либо осуществляющих общественный контроль общественного объединения или объединения юридических лиц с жалобой на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации, оператора электронной площадки или комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц контрактной службы, контрактного управляющего, руководителя контрольной группы;

- поступление информации о нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок;

- истечение срока исполнения ранее выданного предписания.

Внеплановые контрольные мероприятия могут также проводиться в целях проверки полноты исполнения объектом и (или) субъектом контроля представлений и (или) предписаний, направленных по результатам проведенных ранее контрольных мероприятий, на основании решения руководителя финансового отдела или заместителя руководителя финансового отдела.

Под представлением в целях настоящего Порядка понимается документ финансового отдела, который содержит информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушениях условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, государственных (муниципальных) контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных государственными и муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги объектов контроля, а также требования о принятии мер по устранению причин и условий таких нарушений или требования о возврате предоставленных средств бюджета, обязательные для рассмотрения в установленные в указанном документе сроки или в течение 30 календарных дней со дня его получения, если срок не указан (далее - представление).

Под предписанием в целях настоящего Порядка понимается документ финансового отдела, содержащий обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушений условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, государственных (муниципальных) контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных государственными и муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги объектов контроля и (или) требования о возмещении ущерба, причиненного Каширскому муниципальному району Воронежской области (далее - предписание).

1.10. Должностными лицами финансового отдела, осуществляющими внутренний муниципальный финансовый контроль, являются:

1.10.1. Руководитель финансового отдела.

1.10.2. Заместитель руководителя финансового отдела.

1.10.3. Должностные лица финансового отдела, (далее - должностные лица) осуществляющие проверку документов, представленных для финансирования и санкционирования операций.

1.11. Должностные лица при осуществлении контрольной деятельности имеют право:

1.11.1. Запрашивать и получать на основании письменного мотивированного запроса информацию, документы и материалы, объяснения в письменной и устной формах в соответствии с темой контрольного мероприятия.

1.11.2. При осуществлении выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений, удостоверений на проведение контрольного мероприятия посещать помещения и территории, которые занимают лица, в отношении которых осуществляется проверка (ревизия, обследование), требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг.

1.11.3. Проводить экспертизы при проведении контрольных мероприятий и (или) привлекать независимых экспертов для проведения таких экспертиз.

1.11.4. Подготавливать и выносить на рассмотрение руководителя финансового отдела или  заместителя руководителя финансового отдела представления, предписания, план и порядок устранения выявленных нарушений в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

1.11.5. Составлять протоколы об административных правонарушениях в порядке и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и Воронежской области.

1.12. Руководитель финансового отдела, заместитель руководителя финансового отдела имеют право:

1.12.1. Утверждать план проведения финансовым отделом контрольных мероприятий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля на соответствующий год.

1.12.2. Принимать решение о проведении внепланового контрольного мероприятия.

1.12.3. Выходить с ходатайством к главе администрации Каширского муниципального района Воронежской области о привлечении к проведению контрольного мероприятия должностных лиц иных структурных подразделений администрации Каширского муниципального района Воронежской области.

1.12.4. Выносить представления и (или) предписания объектам контроля по результатам контрольных мероприятий.

1.12.5. Выносить предписания субъектам контроля по результатам контрольных мероприятий.

1.12.6. Направлять материалы контрольных мероприятий, в ходе которых выявлены факты, свидетельствующие о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого государственного органа (должностного лица), для рассмотрения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.12.7. Направлять в правоохранительные органы материалы контрольных мероприятий, документы и иные материалы, подтверждающие факты совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления.

1.12.8. Принимать решение об обращении в суд с исковым заявлением о возмещении ущерба, причиненного Каширскому муниципальному району Воронежской области в результате нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

1.13. Руководитель финансового отдела имеет право информацию о наиболее значимых контрольных мероприятиях направлять главе администрации Каширского муниципального района Воронежской области.

1.14. Руководитель финансового отдела анализирует материалы проведенных контрольных мероприятий, по итогам рассмотрения которых формирует доклады о результатах контрольных мероприятий, в которые в обязательном порядке вносит предложения об устранении недостатков, выявленных в ходе контрольных мероприятий.

1.15. Должностные лица, осуществляющие контрольную деятельность, обязаны:

1.15.1. Своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности.

1.15.2. Соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности.

1.15.3. Проводить контрольные мероприятия на основании приказа финансового отдела и программы контрольного мероприятия.

1.15.4. Знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта и (или) субъекта контроля с приказом финансового отдела о проведении контрольного мероприятия, программой контрольного мероприятия, копиями приказов о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения контрольного мероприятия, об изменении состава проверочной (ревизионной) группы, а также с результатами контрольных мероприятий (актами, заключениями).

1.15.5. Осуществлять контроль за полнотой исполнения объектами контроля представлений и (или) предписаний.

1.15.6. Осуществлять контроль за полнотой исполнения субъектами контроля предписаний.

1.16. Запросы о представлении информации, документов и материалов для проведения контрольных мероприятий, акты проверок и ревизий, заключения, подготовленные по результатам проведенных обследований, представления и предписания вручаются представителю объекта и (или) субъекта контроля либо направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате получения письма адресатом, в том числе с применением автоматизированных информационных систем.

При этом срок представления информации, документов и материалов для проведения контрольных мероприятий устанавливается в запросе, исчисляется с даты его получения и составляет не менее 3, но не более 10 рабочих дней.

1.17. При осуществлении контрольных мероприятий в сфере закупок используется информация, содержащаяся в единой информационной системе в сфере закупок, созданной в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

Ведение документооборота в единой информационной системе в сфере закупок при осуществлении контроля в отношении закупок осуществляется в соответствии с требованиями к порядку функционирования единой информационной системы в сфере закупок, установленными Правительством Российской Федерации.

1.18. Во время проведения контрольного мероприятия руководитель объекта и (или) субъекта контроля, его иные должностные лица или уполномоченные представители обязаны:

1.18.1. Не препятствовать проведению проверки, в том числе обеспечивать право беспрепятственного доступа должностных лиц, участвующих в проведении контрольного мероприятия, на территорию, в помещения с учетом требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

1.18.2. Обеспечивать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия, в том числе предоставлять отдельные помещения для работы, оргтехнику, средства связи (за исключением мобильной связи) и иные необходимые для проведения контрольного мероприятия средства и оборудование.

1.18.3. Своевременно и в полном объеме представлять должностным лицам, участвующим в проведении контрольного мероприятия, по их запросам информацию, документы и материалы, необходимые для осуществления внутреннего муниципального финансового контроля, предоставлять допуск вышеуказанных лиц в помещения и на территории объектов контроля, выполнять их законные требования.

При невозможности представить требуемую информацию, документы и материалы объект и (или) субъект контроля обязан представить письменное объяснение с обоснованием причин невозможности их представления.

Непредставление или несвоевременное представление объектами и (или) субъектами контроля информации, документов и материалов, указанных в абзаце первом настоящего подпункта, а равно их представление не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов, воспрепятствование законной деятельности должностных лиц, участвующих в проведении контрольного мероприятия, влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

1.19. В случае непредставления или несвоевременного представления должностными лицами объекта и (или) субъекта контроля информации, документов и материалов для проведения контрольного мероприятия (независимо от применяемого метода контроля) руководитель контрольного мероприятия составляет акт о непредставлении (представлении недостоверной информации, несвоевременном представлении или представлении не в полном объеме) информации, документов, материалов.

1.20. Во время проведения контрольного мероприятия руководитель объекта и (или) субъекта контроля, его иные должностные лица или уполномоченные представители имеют право:

1.20.1. Знакомиться с приказом финансового отдела о проведении контрольного мероприятия, программой контрольного мероприятия, копиями приказов о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения контрольного мероприятия, об изменении состава проверочной (ревизионной) группы, а также с результатами контрольных мероприятий (актами, заключениями).

1.20.2. Присутствовать при проведении контрольного мероприятия, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету контрольного мероприятия.

1.20.3. В случае если объект и (или) субъект контроля не имеет возможности представить требуемую информацию, документы (их копии) и (или) материалы в установленный срок, по письменному заявлению объекта и (или) субъекта контроля срок их представления продлевается на основании письменного решения руководителя финансового отдела или заместителя руководителя финансового отдела, но не более чем на 5 рабочих дней.

1.20.4. Представить письменные возражения на акт (заключение), оформленный по результатам контрольного мероприятия.

1.21. По результатам проведенного контрольного мероприятия руководителем группы должностных лиц, участвующих в проведении контрольного мероприятия (далее - руководитель контрольного мероприятия), составляется заключение или акт, а каждым должностным лицом, участвующим в проведении контрольного мероприятия, - отчеты о результатах проверки закрепленных за ними вопросов программы контрольного мероприятия.

Оформленные результаты контрольного мероприятия (заключение или акт) подписываются всеми должностными лицами, участвующими в проведении контрольного мероприятия.

Отчеты о результатах проверки отдельных вопросов программы контрольного мероприятия подписываются должностными лицами, их оформившими.

Все документы, составляемые должностными лицами финансового отдела в рамках контрольного мероприятия, приобщаются к материалам контрольного мероприятия, учитываются и хранятся в соответствии с инструкцией по делопроизводству. 

1.22. В рамках выездных или камеральных проверок могут проводиться встречные проверки. При встречных проверках проводятся контрольные мероприятия в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта и (или) субъекта контроля.

Встречные проверки назначаются и проводятся в порядке, установленном для выездных или камеральных проверок соответственно.

Срок проведения встречной проверки не может превышать 20 рабочих дней, а ее результаты оформляются актом, который прилагается к материалам выездной или камеральной проверки соответственно. По результатам встречной проверки меры принуждения к объекту и (или) субъекту встречной проверки не применяются.

1.23. Порядок и формы оформления соответствующих документов (планов контрольных мероприятий, приказов, журнала регистрации приказов, удостоверений на проведение контрольных мероприятий, программ проверок, актов, справок, заключений, представлений, предписаний, объяснений, отчетов и т.п.), формируемых в рамках осуществления контрольной деятельности, устанавливаются настоящим Порядком согласно приложениям N 1 – 14.
2. Требования к планированию контрольной деятельности

2.1. Планирование контрольной деятельности осуществляется путем составления и утверждения годового плана проведения финансовым отделом контрольных мероприятий по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля (далее - план контрольной деятельности). План контрольной деятельности утверждается приказом руководителя финансового отдела в срок не позднее 25 декабря года, предшествующего планируемому.

2.2. План контрольной деятельности представляет собой перечень объектов и (или) субъектов контроля, в которых предусматривается проведение контрольных мероприятий в предстоящем календарном году.

2.3. В плане контрольной деятельности в разрезе объектов и (или) субъектов контроля определяются тема контрольного мероприятия, метод контроля, проверяемый (ревизуемый) период, должностное лицо финансового отдела, ответственное за проведение контрольного мероприятия, месяц начала проведения контрольного мероприятия, планируемый срок проведения контрольного мероприятия в соответствии с пунктами 3.2.2, 3.3.3, 3.4.1 настоящего Порядка.

2.4. При формировании плана контрольной деятельности учитываются следующие критерии отбора объектов и (или) субъектов контроля:

2.4.1. Актуальность планируемого контрольного мероприятия, существенность и значимость осуществляемого бюджетного финансирования.

2.4.2. Имеющаяся или поступившая в финансовый отдел информация о наличии или признаках нарушений законодательных и иных нормативных правовых актов в финансово-бюджетной сфере и сфере закупок.

2.4.3. Оценка состояния внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита в отношении объекта и (или) субъекта контроля, полученная в результате проведения финансовым отделом анализа осуществления главными администраторами бюджетных средств внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита.

2.4.4. Длительность периода, прошедшего с момента проведения идентичного контрольного мероприятия органом государственного финансового контроля.

2.4.5. Реальность, оптимальность планируемых контрольных мероприятий, равномерность распределения нагрузки (по временным и трудовым ресурсам).

2.4.6. Экономическая целесообразность проведения контрольного мероприятия (определяется исходя из соотношения затрат на его проведение и суммы проверяемых (ревизуемых) средств).

2.4.7. Наличие резерва времени для проведения внеплановых контрольных мероприятий.

2.4.8. Объекты и (или) субъекты контроля, в которых на конец календарного года контрольные мероприятия не завершены, должны быть включены в план контрольной деятельности на предстоящий год как переходящие.

2.5. В целях настоящего Порядка под идентичным контрольным мероприятием понимается контрольное мероприятие, в рамках которого иными муниципальными органами проводятся (планируются к проведению) контрольные действия в отношении деятельности объекта и (или) субъекта контроля, которые могут быть проведены финансовым отделом.

2.6. Периодичность проведения плановых контрольных мероприятий в отношении одного объекта и (или) субъекта контроля и одной темы контрольного мероприятия составляет не более 1 раза в год.

3. Требования к исполнению контрольных мероприятий

3.1. Основные положения

3.1.1. К процедурам исполнения контрольного мероприятия относятся: назначение контрольного мероприятия и подготовка к его проведению, проведение контрольного мероприятия и оформление результатов, реализация результатов контрольного мероприятия и контроль за полнотой устранения выявленных нарушений.

3.1.2. Контрольное мероприятие проводится на основании приказа финансового отдела, в котором указываются наименование объекта контроля, основание проведения и тема контрольного мероприятия, проверяемый (ревизуемый) период, состав должностных лиц финансового отдела, уполномоченных на проведение контрольного мероприятия, срок проведения контрольного мероприятия.

3.1.3. Срок проведения контрольного мероприятия устанавливается исходя из трудовых затрат на проведение контрольного мероприятия с учетом количества участвующих в контрольном мероприятии должностных лиц, проверяемого (ревизуемого) периода и объема проверяемых (ревизуемых) средств, а также особенностей функциональной деятельности объекта и (или) субъекта контроля.

3.1.4. Контрольное мероприятие проводится в соответствии с программой контрольного мероприятия (далее - программа). Программа утверждается руководителем финансового отдела.

В программе в обязательном порядке указываются объект и (или) субъект контроля, цель и тема контрольного мероприятия, проверяемый (ревизуемый) период, перечень основных вопросов, охваченных контрольным мероприятием. Программа планового контрольного мероприятия должна соответствовать утвержденному плану контрольной деятельности.

Программа может быть изменена руководителем отдела на основании мотивированного обращения руководителя контрольного мероприятия с обоснованием необходимости внесения изменений.

3.1.5. Срок проведения контрольного мероприятия исчисляется со дня предъявления объекту контроля приказа о проведении контрольного мероприятия, удостоверения на проведение контрольного мероприятия и до дня составления справки о завершении контрольного мероприятия (далее - справка). Дата составления справки является днем завершения осуществления контрольных действий в месте нахождения объекта и (или) субъекта контроля.

Справка вручается представителю объекта и (или) субъекта контроля не позднее 5 рабочих дней со дня окончания проведения контрольного мероприятия.

3.1.6. Решение о приостановлении проведения контрольного мероприятия принимается руководителем финансового отдела или заместителем руководителя финансового отдела на основании мотивированного обращения.

3.1.7. Решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия принимается руководителем финансового отдела или заместителем руководителя финансового отдела в течение 5 рабочих дней со дня получения сведений об устранении причин приостановления проведения контрольного мероприятия.

3.1.8. Решение о приостановлении (возобновлении) проведения контрольного мероприятия оформляется путем внесения согласовательной надписи в приказ о проведении контрольного мероприятия руководителем финансового отдела или заместителем руководителя финансового отдела. Копия приказа с визой о приостановлении (возобновлении) проведения контрольного мероприятия в срок не более 5 рабочих дней вручается (направляется) объекту и (или) субъекту контроля.

3.1.9. Проведение контрольного мероприятия может быть приостановлено руководителем финансового отдела или заместителем руководителя финансового отдела на основании мотивированного обращения в следующих случаях:

3.1.9.1. При отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта и (или) субъекта контроля - на период восстановления объектом и (или) субъектом контроля документов для проведения выездной проверки (ревизии), а также приведения объектом и (или) субъектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности.

3.1.9.2. На период организации и проведения экспертиз.

3.1.9.3. На период исполнения запросов (требований), направленных в соответствующие государственные органы.

3.1.9.4. В случае служебной необходимости, а также на период болезни или отпуска должностного лица финансового отдела, осуществляющего контрольное мероприятие.

3.1.9.5. Непредставления объектом и (или) субъектом контроля информации, документов и материалов, и (или) представления неполного комплекта требуемой информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия.

3.1.9.6. При проведении встречной проверки и (или) обследования в рамках выездной проверки (ревизии).

3.1.9.7. В случае обследования имущества и (или) документов, находящихся не по юридическому адресу (месту нахождения) объекта и (или) субъекта контроля.

3.2. Проведение обследования

3.2.1. При проведении обследования осуществляется анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта и (или) субъекта контроля, определенной приказом финансового отдела о проведении контрольного мероприятия.

3.2.2. Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) проводится в порядке и сроки, которые установлены для выездных проверок (ревизий).

3.2.3. Обследование в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий) проводится в срок не более 20 рабочих дней.

3.2.4. В процессе обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием приборов фото-, видео- и аудиофиксации, а также иных средств измерения и фиксации, в том числе измерительных приборов.

3.2.5. Результаты обследования, проведенного в рамках проверки (ревизии), оформляются заключением. Заключение прилагается к материалам проверки (ревизии).

3.2.6. По результатам проведения обследования в течение 15 рабочих дней оформляется заключение, которое в течение 5 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта и (или) субъекта контроля.

3.2.7. Объекты и (или) субъекты контроля вправе представить письменные возражения на заключение, оформленное по результатам обследования (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий)), в течение 5 рабочих дней со дня получения заключения. Письменные возражения объекта и (или) субъекта контроля по заключению приобщаются к материалам обследования.

3.2.8. Заключение и иные материалы обследования подлежат рассмотрению руководителем финансового отдела и (или) заместителем руководителя финансового отдела в течение 30 дней со дня подписания заключения.

3.2.9. По результатам рассмотрения заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, руководителем финансового отдела или курирующим заместителем руководителя финансового отдела принимается решение:

3.2.9.1. О применении мер принуждения, к которым в целях настоящего Порядка относятся представления и (или) предписания, уведомления о применении бюджетных мер принуждения, направляемые объекту и (или) субъекту контроля в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - меры принуждения).

3.2.9.2. О проведении выездной проверки (ревизии).

3.2.9.3. Об отсутствии оснований для проведения выездной проверки (ревизии) и применения мер принуждения.

3.3. Проведение камеральной проверки

3.3.1. Камеральная проверка проводится по месту нахождения финансового отдела и заключается в изучении представленных по запросу финансового отдела документов, материалов, бюджетной (бухгалтерской) и иной отчетности, а также прочей информации об объекте и (или) субъекте контроля, включая полученную в ходе встречных проверок.

3.3.2. В рамках камеральной проверки по решению руководителя финансового отдела или  заместителя руководителя финансового отдела, на основании мотивированного обращения может быть назначено проведение обследования и (или) проведение встречной проверки.

Лица и организации, в отношении которых проводится встречная проверка, обязаны представить по запросу (требованию) должностных лиц, осуществляющих проведение контрольного мероприятия, информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике камеральной проверки.

3.3.3. Камеральная проверка проводится в течение 30 рабочих дней со дня получения от объекта и (или) субъекта контроля информации, документов и материалов, предоставленных по запросу (требованию) финансового отдела.

В срок проведения камеральной проверки не засчитываются периоды времени с даты отправки запроса (требования) финансового отдела до даты представления информации, документов и материалов объектом и (или) субъектом проверки, а также времени, в течение которого проводится встречная проверка и (или) обследование.

3.3.4. По результатам камеральной проверки оформляется акт, который подписывается должностными лицами, участвовавшими в проведении контрольного мероприятия, не позднее последнего дня срока проведения камеральной проверки и в течение 5 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта и (или) субъекта контроля.

Объект и (или) субъект контроля вправе представить письменные возражения на акт, оформленный по результатам камеральной проверки, в течение 5 рабочих дней со дня получения акта. Письменные возражения объекта и (или) субъекта контроля проверки приобщаются к материалам камеральной проверки.

3.3.5. Акт и иные материалы камеральной проверки подлежат рассмотрению руководителем финансового отдела и (или) заместителем руководителя финансового отдела в течение 30 дней со дня подписания акта.

3.3.6. По результатам рассмотрения акта и иных материалов камеральной проверки руководителем финансового отдела или заместителем руководителя финансового отдела принимается решение:

3.3.6.1. О применении мер принуждения.

3.3.6.2. О проведении внеплановой выездной проверки (ревизии) в случае проверки дополнительной информации, документов и материалов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы, сделанные по результатам камеральной проверки.

3.3.6.3. Об отсутствии оснований для применения мер принуждения.

3.4. Проведение выездной проверки (ревизии)

3.4.1. Выездная проверка (ревизия) проводится по месту нахождения объекта и (или) субъекта контроля в срок, составляющий не более 30 рабочих дней.

3.4.2. В исключительных случаях, связанных с проведением сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений начальника отдела руководитель финансового отдела или  заместитель руководителя финансового отдела может продлить первоначально установленный срок проведения выездной проверки (ревизии), но не более чем на 10 рабочих дней.

3.4.3. Продление срока проведения выездной проверки (ревизии) оформляется путем внесения согласовательной надписи в приказ о проведении контрольного мероприятия руководителем финансового отдела или заместителем руководителя финансового отдела и содержит срок продления проведения проверки (ревизии).

3.4.4. Копия приказа с визой о продлении срока проведения контрольного мероприятия в срок не более 5 рабочих дней руководителем контрольного мероприятия вручается (направляется) объекту и (или) субъекту контроля.

3.4.5. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и пресечения противоправных действий руководитель контрольного мероприятия запрашивает заверенные копии документов и материалов в рамках осуществляемого контрольного мероприятия с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, а в случае обнаружения данных, указывающих на признаки состава преступления, опечатывает кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы.

3.4.6. Руководитель финансового отдела или заместитель руководителя финансового отдела на основании мотивированного обращения может назначить проведение обследования и (или) проведение встречной проверки.

Лица и организации, в отношении которых проводится встречная проверка, обязаны предоставить по запросу (требованию) должностных лиц, осуществляющих проведение контрольного мероприятия, информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике выездной проверки (ревизии).

3.4.7. В ходе выездной проверки (ревизии) проводятся контрольные действия по документарному и фактическому изучению деятельности объекта и (или) субъекта контроля. Контрольные действия по документарному изучению проводятся в отношении финансовых, бухгалтерских, отчетных документов, документов о планировании и осуществлении закупок и иных документов объекта и (или) субъекта контроля путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации из устных и письменных объяснений, справок и сведений должностных, материально ответственных и иных лиц объекта и (или) субъекта контроля и осуществления других действий по контролю. Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других действий по контролю.

3.4.8. По результатам выездной проверки (ревизии) оформляется акт, который должен быть подписан в течение 15 рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем составления справки.

3.4.9. К акту выездной проверки (ревизии) (кроме акта встречной проверки и заключения) прилагаются предметы и документы, результаты экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудиоматериалы, полученные в ходе проведения контрольных мероприятий.

3.4.10. Акт выездной проверки (ревизии) в течение 5 рабочих дней со дня его подписания вручается (направляется) представителю объекта и (или) субъекта контроля.

3.4.11. Объект и (или) субъект контроля вправе представить письменные возражения на акт выездной проверки (ревизии) в течение 5 рабочих дней со дня его получения. Письменные возражения объекта и (или) субъекта контроля прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).

3.4.12. Акт и иные материалы выездной проверки (ревизии) подлежат рассмотрению руководителем финансового отдела и (или) заместителем руководителя финансового отдела в течение 30 дней со дня подписания акта.

3.4.13. По результатам рассмотрения акта и иных материалов выездной проверки (ревизии) руководителем финансового отдела или заместителем руководителя финансового отдела принимается решение:

3.4.13.1. О применении мер принуждения.

3.4.13.2. Об отсутствии оснований для применения мер принуждения.

3.4.13.3. О назначении внеплановой выездной проверки (ревизии) при наличии письменных возражений от объекта и (или) субъекта контроля, а также при предоставлении объектом и (или) субъектом контроля дополнительных документов, относящихся к проверяемому периоду, влияющих на выводы по результатам выездной проверки (ревизии).

3.5. Реализация результатов

проведения контрольных мероприятий

3.5.1. При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере бюджетных правоотношений финансовый отдел направляет объектам и (или) субъектам контроля:

3.5.1.1. Представления, содержащие обязательную для рассмотрения информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушениях условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, государственных (муниципальных) контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных государственными и муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги объектов или субъектов контроля, а также требования о принятии мер по устранению причин и условий таких нарушений или требования о возврате предоставленных средств бюджета, обязательные для рассмотрения в установленные в указанных документах сроки или в течение 30 календарных дней со дня их получения, если срок не указан.

3.5.1.2. Предписания, содержащие обязательные для исполнения в указанный в предписании срок требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушений условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета, государственных (муниципальных) контрактов, целей, порядка и условий предоставления кредитов и займов, обеспеченных государственными и муниципальными гарантиями, целей, порядка и условий размещения средств бюджета в ценные бумаги объектов или субъектов контроля и (или) требования о возмещении ущерба, причиненного Каширского муниципального района Воронежской области.

3.5.2. При осуществлении полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Каширского муниципального района Воронежской области финансовый отдел направляет предписания.

3.5.3. При установлении по результатам проведения контрольного мероприятия нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации заместитель руководителя финансового отдела направляет уведомление о применении бюджетной меры (бюджетных мер) принуждения руководителю финансового отдела.

Под уведомлением о применении бюджетных мер принуждения в целях настоящего Порядка понимается документ органа внутреннего муниципального финансового контроля, обязательный к рассмотрению финансовым отделом, содержащий основания для применения предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации бюджетных мер принуждения, а также суммы средств, использованных не по целевому назначению.

Уведомление о применении бюджетной меры (бюджетных мер) принуждения направляется в финансовый отдел не позднее 60 календарных дней после дня окончания контрольного мероприятия.

3.5.4. При принятии решения о применении бюджетных мер принуждения руководитель финансового отдела или заместитель руководителя финансового отдела руководствуется следующими критериями:

3.5.4.1. Наличие достаточных оснований для применения меры принуждения.

3.5.4.2. Законность и обоснованность применения меры принуждения.

3.5.4.3. Подтверждение факта выявленных нарушений материалами контрольного мероприятия.

3.5.5. Предписание или представление, направляется (вручается) должностным лицам объекта и (или) субъекта контроля в течение 5 рабочих дней, исчисляемых со дня, следующего за днем его оформления.

3.5.6. Внесение изменений, продление, отмена или приостановление действия представлений и предписаний финансового отдела осуществляется должностным лицом, принявшим их, либо вышестоящим должностным лицом или в судебном порядке.

3.5.7. Руководитель контрольного мероприятия обеспечивает осуществление контроля за исполнением объектами и (или) субъектами контроля представлений и предписаний. В случае неисполнения представления и (или) предписания финансовый отдел применяет к лицу, не исполнившему такое представление и (или) предписание, меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации и Воронежской области.

3.5.8. В случае неисполнения предписания о возмещении ущерба, причиненного Каширского муниципального района Воронежской области нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации, иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, финансовый отдел имеет право направить в суд исковое заявление о возмещении объектом и (или) субъектом контроля, должностными лицами которого допущено указанное нарушение, ущерба, причиненного Каширского муниципального района Воронежской области, и защищать в суде интересы Каширского муниципального района Воронежской области по этому иску.

3.5.9. При выявлении в ходе проведения контрольных мероприятий административных правонарушений должностные лица финансового отдела готовят материалы для возбуждения дела об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях, и направляют их в государственные органы, уполномоченные на возбуждение административного производства в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и Воронежской области.

3.5.10. В случае выявления обстоятельств и фактов, свидетельствующих о признаках нарушений, относящихся к компетенции другого государственного органа (должностного лица), такие материалы направляются для рассмотрения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4. Требования к составлению отчета

о результатах контрольной деятельности

4.1. В целях раскрытия информации о полноте и своевременности выполнения плана контрольной деятельности за отчетный календарный год, а также для анализа информации о результатах проведения контрольных мероприятий финансовый отдел ежегодно составляет отчет по форме и в порядке, установленном настоящим Порядком.

В отчете о результатах контрольных мероприятий в обязательном порядке отражается информация:

- об общем количестве проведенных контрольных мероприятий, в том числе по темам контрольных мероприятий;

- об общем количестве контрольных мероприятий, которыми выявлены финансовые и иные нарушения, в том числе по темам контрольных мероприятий;

- об общей сумме охваченных проверками средств;

- об общей сумме выявленных нарушений;

- о количестве и сумме направленных представлений и предписаний.

4.2. Отчет о результатах контрольной деятельности финансового отдела размещается ежеквартально в срок до 10-го числа месяца, следующего за отчетным, на официальном сайте администрации Каширского муниципального района Воронежской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

к Порядку

УТВЕРЖДЕН

приказом

руководителя финансового отдела

администрации Каширского муниципального 

района Воронежской области

от ____________2016 N ___

ПЛАН

проведения финансовым отделом

администрации Каширского муниципального района Воронежской области 

контрольных мероприятий по осуществлению внутреннего муниципального

финансового контроля на 20___ год

	N п/п
	Субъект проверки
	ИНН
	Адрес субъекта проверки
	Дата начала проверки
	Цель проведения проверки
	Основание проведения проверки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Приложение N 2

к Порядку

Форма на официальном

бланке финансового отдела

ПРИКАЗ
"___" ___________ 20___ г.                                            N ___

    О проведении ____________________________________________________________
                      (метод контроля и наименование объекта контроля)

___________________________________________________________________________

          (основание проведения проверки контрольного мероприятия)

приказываю:

    1. Провести ______________________________________________________________
                    (основание проведения (плановое, внеплановое) и тема

__________________________________________________________________________
       контрольного мероприятия, полное наименование объекта контроля)

за  период  с  "___" ___________ 20___ г.  по  "___" ____________ 20___ г.

    2.  Поручить  проведение  контрольного  мероприятия  должностным  лицам

финансового отдела в составе:

    руководителя группы ______________________________________________________
                                   (должность и Ф.И.О.)

    члена(ов) группы: _________________________________________________________
                                  (должности и Ф.И.О. участвующих

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                 в проведении контрольного мероприятия лиц)

    3. Срок проведения контрольного мероприятия:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

      (даты начала и окончания проведения контрольного мероприятия)

    4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Руководитель финансового отдела                 ___________________________

                                                                                                                (расшифровка подписи)

    Срок окончания ревизии (проверки, обследования) продлен до

"___" ___________ 20__ г.

Приложение N 3

к Порядку

Форма на официальном

бланке финансового отдела

Удостоверение N _______

"___"_____________ 20__ г.                                 с. Каширское

    Должностным лицам финансового отдела администрации

Каширского муниципального района Воронежской области в составе группы:

    руководителя группы _______________________________________________________
                                      (должность, Ф.И.О.)

    члена(ов) группы: __________________________________________________________
                           (должности и Ф.И.О. участвующих в проведении

____________________________________________________________________________
                       контрольного мероприятия лиц)

поручается с "___"___________ 20___ г. приступить к проведению ___________________
___________________________________________________________________________

(основание   проведения   (плановое,  внеплановое)   и   тема  контрольного

___________________________________________________________________________

мероприятия,    полное   наименование    объекта   контроля,    проверяемый

                    (ревизуемый, обследуемый) период)

    Основание: приказ финансового отдела администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области  от  "____" ______________ 20___ г. N ____

    Срок окончания контрольного мероприятия: "____" ______________ 20___ г.

Руководитель 

финансового отдела _________________     ______________________________________
                                                     (расшифровка подписи)

    М.П.

    Срок   окончания   ревизии   (проверки,  обследования)   продлен   до

"____" ______________ 20___ г.

    Основание: приказ финансового отдела администрации Каширского муниципального района Воронежской области  от  "____" ______________ 20___ г. N ____
Приложение N 4

к Порядку

Утверждаю

руководитель финансового отдела

администрации Каширского муниципального 

района Воронежской области

________________________

(Ф.И.О.)

"___" ____________ 20___ г.

ПРОГРАММА

КОНТРОЛЬНОГО МЕРОПРИЯТИЯ

____________________________________________________________

(основание проведения (плановое, внеплановое) контрольного

____________________________________________________________

мероприятия, метод и объект контроля)

    Цель контрольного мероприятия _____________________________________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Тема контрольного мероприятия _____________________________________________
___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Вопросы, охваченные контрольным мероприятием:

    1. _______________________________________________________________________
    2. _______________________________________________________________________
    3. _______________________________________________________________________
    4. _______________________________________________________________________
    Проверяемый (ревизуемый, обследуемый) период: _____________________________
___________________________________________________________________________

    Тел.:

Приложение N 5

к Порядку

АКТ

о непредставлении (несвоевременном представлении)

должностными лицами ________________________________________

(объект контроля)

документов, необходимых для

проведения контрольного мероприятия

____________________________________________________________

(основание проведения (плановое или внеплановое),

____________________________________________________________

метод и тема контрольного мероприятия)

__________________                                      ___________________

(дата составления)                                      (место составления)

    Нами (мною), ____________________________________________________________
                        (должности и Ф.И.О. руководителя и иных лиц,

___________________________________________________________________________

              участвующих в проведении контрольного мероприятия)

на    основании   приказа   от   ______________  N _____________  назначено

проведение (проводится) _____________________________________________________
                       (основание проведения (плановое, внеплановое) и тема

___________________________________________________________________________

контрольного мероприятия, полное наименование объекта контроля, проверяемый

___________________________________________________________________________

                        (ревизуемый, обследуемый) период)

    В соответствии  с  пунктом  _________ Порядка осуществления финансовым 

отделом администрации Каширского муниципального района Воронежской области

полномочий    по    внутреннему    муниципальному   финансовому   контролю,

утвержденного  постановлением администрации Каширского муниципального 

района Воронежской области

от ____________ N __________, согласно письму от ________ N _____ направлен

запрос   о   представлении  (в  ходе  проведения  контрольного  мероприятия

"__" ________ 20__ г. запрошены) информации, документа(ов) и материала(ов),

необходимых для проведения вышеуказанного контрольного мероприятия.

    По  состоянию  на  __________________________________  не  представлены

                                (время и дата)

следующие документы:

    1. ____________________________________________________________________

      (виды  или наименования непредставленных документов, а также периоды,

    2. ____________________________________________________________________

        к которым они относятся, реквизиты или иные индивидуализирующиеся

                               признаки документов)

    3. ____________________________________________________________________

          (при необходимости прикладывается перечень таких документов)

Руководитель финансового отдела:

_____________________                            __________________________

    (должность)                                            (Ф.И.О.)

Должностные лица, участвующие в проведении контрольного мероприятия:

_____________________                            __________________________

    (должность)                                            (Ф.И.О.)

Должностное или уполномоченное лицо объекта контроля:

_____________________                            __________________________

    (должность)                                            (Ф.И.О.)
Приложение N 6

к Порядку

АКТ

ПО ФАКТУ ОПЕЧАТЫВАНИЯ КАССЫ, КАССОВЫХ

ИЛИ СЛУЖЕБНЫХ ПОМЕЩЕНИЙ, СКЛАДОВ, АРХИВОВ

с. Каширское                                       "____"  ____________ 20___

    В    соответствии     с     пунктом  ___________    плана    проведения

финансового отдела    администрации Каширского муниципального района 

Воронежской области   контрольных   мероприятий   по   осуществлению

 внутреннего  муниципального финансового  контроля  и  на основании приказа

финансового отдела администрации Каширского муниципального района Воронежской 

области от "___" ____________ 20___ года N ____ ревизионной группой в

составе ____________________________________________________________________
                                       (Ф.И.О.)

проводится проверка ________________________________________________________
___________________________________________________________________________

                         (название проверки, место)

___________________________________________________________________________

    В   соответствии  с  пунктом  ____  Порядка  осуществления  финансовым 

отделом администрации Каширского муниципального района Воронежской области

полномочий    по    внутреннему    муниципальному    финансовому   контролю

_______________________________________________________  ревизионной группы

                      (должность)

___________________________________________________________________________

                              (фамилия, инициалы)

опечатаны:

___________________________________________________________________________

   (перечень опечатанных объектов предприятия, учреждения, организации,

___________________________________________________________________________

                        структурного подразделения)

    Настоящий  Акт  составлен  в  двух  экземплярах, один из которых вручен

руководителю (должностному лицу) ___________________________________________
                                   (наименование предприятия, учреждения,

__________________________________________ ________________________________

           организации, структурного подразделения, должность, Ф.И.О.)

Руководитель финансового отдела    ___________       _____________________________
                                    (подпись)                (Ф.И.О.)

Один экземпляр Акта получил  _______________________________________________
                                   (должность, подпись, Ф.И.О., дата)
Приложение N 7

к Порядку

СПРАВКА

о завершении контрольного мероприятия

    На основании приказа от "___" ___________ 20___ г. N _____ проведена(о)

___________________________________________________________________________

           (основание проведения (плановое, внеплановое) и тема

___________________________________________________________________________

               контрольного мероприятия, полное наименование

___________________________________________________________________________

      объекта контроля, проверяемый (ревизуемый, обследуемый) период)

    В  соответствии  с  пунктом  ________ Порядка осуществления финансовым 

отделом администрации Каширского муниципального района Воронежской области

полномочий    по    внутреннему    муниципальному   финансовому   контролю,

утвержденного  постановлением администрации Каширского муниципального 

района Воронежской области

от "___" __________ 20__ г. N ___, уведомляю, что проведение вышеуказанного

контрольного мероприятия окончено "___" __________ 20__ г.

    По результатам проведенного контрольного мероприятия будет оформлен акт

(заключение), который(ое) будет направлен(о) ______________________________

                                                    (объект контроля)

в установленный вышеуказанным Порядком срок.

"___" ____________ 20__ г.

Руководитель

Финансового отдела     _____________          _______________________

                                                 (подпись)                    (Ф.И.О.)

Справка  получена       ___________________________________________________

                                                (Ф.И.О., должность, дата, подпись)

Приложение N 8

к Порядку

                                        ___________________________________

                                                 (должность, Ф.И.О.

                                        ___________________________________

                                          лица, участвующего в проведении

                                        ___________________________________

                                              контрольного мероприятия)

                                ОБЪЯСНЕНИЕ

"___" ___________ 20__ г.                    ______________________________

                                                   (место оформления)

    Я,  ____________________________________,   по  поставленным   вопросам

               (должность и Ф.И.О.)

поясняю следующее:

    По вопросу 1 _____________________________________________________________
                                   (содержание вопроса 1)

___________________________________________________________________________

    Ответ: ___________________________________________________________________
                       (объяснения по сути поставленного вопроса)

    По вопросу 2 _____________________________________________________________
                                   (содержание вопроса 2)

___________________________________________________________________________

    Ответ: ___________________________________________________________________
                       (объяснения по сути поставленного вопроса)

    По вопросу 3 _____________________________________________________________
                                   (содержание вопроса 3)

___________________________________________________________________________

    Ответ: ___________________________________________________________________
                        (объяснения по сути поставленного вопроса)

___________________       ________________     ____________________________

           (должность)                  (подпись)                                     (Ф.И.О.)

Приложение N 9

к Порядку

АКТ

_____________________________________

(метод и объект контроля)

"___" ___________ 20__ г.                    ______________________________

                                                   (место оформления)

                               Вводная часть

    В  соответствии  с  приказом  финансового отдела администрации 

Каширского муниципального района Воронежской области 

от "__"_________ 20__ г. N __

___________________________________________________________________________

     (руководитель контрольного мероприятия и иные лица, участвующие

___________________________________________________________________________

   в проведении контрольного мероприятия, а также их должности и Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

     (основание проведения (плановое, внеплановое) и тема контрольного

___________________________________________________________________________

       мероприятия, полное наименование объекта контроля, проверяемый

                            (ревизуемый) период)

______________________________________ проведена в соответствии (в связи) с

           (метод контроля)

____________________________________________________________________________

 (основание проведения контрольного мероприятия (годовой план, поручение,

                            обращение и т.п.))

______________________________________ проведена в соответствии с Бюджетным

           (метод контроля)

кодексом   Российской  Федерации   и   Порядком  осуществления  финансовым 

отделом администрации Каширского муниципального района Воронежской области

полномочий    по    внутреннему   муниципальному    финансовому   контролю,

утвержденным постановлением  администрации  Каширского муниципального 

района Воронежской области

от "___" ____________ 20___ г. N ____.

________________________________________  начата "___" __________ 20__ г. и

          (метод контроля)

окончена "___" ___________ 20__ г.

    Кроме  того,  вводная часть акта должна содержать следующие сведения об

объекте контроля:

    а)  полное  и  краткое  наименование  объекта  контроля,  его  основной

государственный   регистрационный  номер  (ОГРН),  идентификационный  номер

налогоплательщика (ИНН), код причины постановки на учет в налоговых органах

(КПП), юридический адрес;

    б)  Ф.И.О.,  должности лиц объекта контроля, ответственных  за  ведение

финансово-хозяйственной деятельности;

    в)  ведомственная  принадлежность  и наименование вышестоящего органа с

указанием адреса и телефона такого органа;

    г) сведения об учредителях (участниках), кураторах;

    д) цель создания и уставные виды деятельности;

    е)   производственная  мощность  объекта  контроля,  анализ  выполнения

плановых натуральных показателей;

    ж)   имеющиеся   лицензии   на   осуществление   соответствующих  видов

деятельности;

    з)   структура  объекта  контроля,  имеющиеся  филиалы  и  обособленные

структурные подразделения;

    и) перечень и реквизиты всех лицевых счетов (включая счета, закрытые на

момент контрольного мероприятия, но действовавшие в проверяемом периоде), а

также счетов, открытых в кредитных организациях, включая депозитные;

    й) общая сумма охваченных проверкой средств.

                            Описательная часть

    _____________________________________ установлено:

                (метод контроля)

    Описательная часть акта контрольного мероприятия состоит из разделов, в

которых   отражаются   вопросы,   предусмотренные  программой  контрольного

мероприятия, и проведенные в соответствии с ними контрольные действия.

                           Заключительная часть

    Заключительная  часть акта контрольного мероприятия содержит обобщенную

информацию  о  результатах  контрольного  мероприятия, в том числе по видам

выявленных  финансовых  и  нефинансовых нарушений с указанием сумм, а также

нарушенных законодательных и нормативных правовых актов.

Руководитель финансового отдела:

                           _______________     ________________________________

                             (подпись)                    (Ф.И.О.)

Должностные лица, участвующие в проведении контрольного мероприятия:

__________________     _______________     ________________________________

    (должность)           (подпись)                    (Ф.И.О.)

Приложение N 10

к Порядку

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам обследования

_________________________________________________

(сфера деятельности объекта контроля)

"___" ___________ 20__ г.                    ______________________________

                                                   (место оформления)

                               Вводная часть

    В  соответствии  с  приказом  финансового отдела администрации 

Каширского муниципального района Воронежской области 

от "__" _______ 20__ г. N ___

___________________________________________________________________________

      (руководитель контрольного мероприятия и иные лица, участвующие

___________________________________________________________________________

   в проведении контрольного мероприятия, а также их должности и Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

(основание проведения (плановое, внеплановое) и сфера деятельности объекта

___________________________________________________________________________

            контроля, подлежащая обследованию, обследуемый период)

    Обследование проведено в соответствии (в связи) с _____________________

                                                      (основание проведения

___________________________________________________________________________

   контрольного мероприятия (годовой план, поручение, обращение и т.п.))

    Обследование  проведено  в соответствии с Бюджетным кодексом Российской

Федерации и Порядком осуществления финансовым отделом администрации 

Каширского муниципального района Воронежской области полномочий по внутреннему

муниципальному    финансовому    контролю,    утвержденным   постановлением

администрации Каширского муниципального района Воронежской области

 от "___" ____________ 20__ г.

    Обследование   начато   "___"  _____________   20__ г.    и    окончено

"___" _____________ 20__ г.

    Далее  во  вводной  части  заключения  отражаются  сведения  об объекте

контроля, в том числе:

    а)  полное  и  краткое  наименование  объекта  контроля,  его  основной

государственный   регистрационный  номер  (ОГРН),  идентификационный  номер

налогоплательщика  (ИНН)  и  код  причины  постановки  на  учет в налоговых

органах (КПП), юридический адрес;

    б)  ведомственная  принадлежность  и наименование вышестоящего органа с

указанием адреса и телефона такого органа;

    в) сведения об учредителях (участниках), кураторах.

                            Описательная часть

    Обследованием установлено:

    Описательная  часть заключения по результатам проведенного обследования

состоит   из   разделов,  в  которых  отражаются  вопросы,  предусмотренные

программой  контрольного  мероприятия,  и проведенные в соответствии с ними

контрольные действия.

                           Заключительная часть

    В  заключительной  части излагается обобщенная информация о результатах

контрольного  мероприятия,  в  том  числе  по видам выявленных финансовых и

нефинансовых нарушений с указанием сумм, а также нарушенных законодательных

и нормативных правовых актов.

Руководитель финансового отдела:

                        _______________     ________________________________

                                (подпись)                    (Ф.И.О.)

Должностные лица, участвующие в проведении контрольного мероприятия:

__________________     _______________     ________________________________

    (должность)           (подпись)                    (Ф.И.О.)

__________________     _______________     ________________________________

    (должность)           (подпись)                    (Ф.И.О.)

Приложение N 11

к Порядку

Форма на официальном

бланке финансового отдела

ПРЕДПИСАНИЕ

по устранению нарушений бюджетного законодательства

"___" ___________ 20__ г. N ___                             с. Каширское

    На  основании  ч.  2 ст. 269.2, ст. 270.2 Бюджетного кодекса Российской

Федерации,  решения  Совета народных депутатов Каширского муниципального 

района Воронежской области от 30.10.2015 N 22 «Об утверждении Положения

о бюджетном процессе в Каширском муниципальном районе Воронежской области»,

постановления администрации Каширского муниципального района Воронежской 

области от 19.11.2014 N 1076 «Об утверждении Положения о финансовом 

отделе администрации Каширского муниципального района»,  постановления  

администрации Каширского муниципального района Воронежской области 

от   "___" ____________  20__ г.   N  ___  "Об

утверждении    Порядка    осуществления финансового отдела 

администрации Каширского муниципального района Воронежской области 

полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю",  на  основании

нарушений,   отраженных    в   акте    от  "___"  _____________  20__   г.,

___________________________________________________________________________

     (основание проведения (плановое, внеплановое) и тема контрольного

                               мероприятия,

___________________________________________________________________________

  полное наименование объекта контроля, проверяемый (ревизуемый) период)

                               ПРЕДПИСЫВАЮ:

___________________________________________________________________________

                     (должностное лицо объекта контроля)

    1. ____________________________________________________________________

     (требования о принятии мер по устранению нарушений, а также устранению

    _______________________________________________________________________

                     причин и условий таких нарушений)

    2. ____________________________________________________________________

     (требования о принятии мер по устранению нарушений, а также устранению

    _______________________________________________________________________

                     причин и условий таких нарушений)

    3. ____________________________________________________________________

     (требования о принятии мер по устранению нарушений, а также устранению

    _______________________________________________________________________

                     причин и условий таких нарушений)

    Предлагаю  рассмотреть  предписание  об устранении нарушений бюджетного

законодательства   и   возмещении   причиненного   ущерба   и   в  срок  до

"___" ____________ 20__ г. провести необходимые мероприятия.

    В   срок  до  "___" ___________   20__  г.   направить в финансовый 

отдел администрации Каширского муниципального района Воронежской области

информацию  с приложением необходимых документов, подтверждающих выполнение

мероприятий по устранению нарушений бюджетного законодательства.

Руководитель финансового отдела              __________________________

                                                           (Ф.И.О.)

Предписание получено               ________________________________________

                                      (Ф.И.О., должность, дата, подпись)
Приложение N 12

к Порядку
Форма на официальном

бланке финансового отдела

"___" ___________ 20__ г. N ___                         с. Каширское

                               ПРЕДСТАВЛЕНИЕ

                  о принятии мер по устранению нарушений

                        бюджетного законодательства

    На  основании  ч.  2 ст. 269.2, ст. 270.2 Бюджетного кодекса Российской

Федерации, решения  Совета народных депутатов Каширского муниципального 

района Воронежской области от 30.10.2015 N 22 «Об утверждении Положения

о бюджетном процессе в Каширском муниципальном районе Воронежской области»,

постановления администрации Каширского муниципального района Воронежской 

области от 19.11.2014 N 1076 «Об утверждении Положения о финансовом 

отделе администрации Каширского муниципального района»,  постановления  

администрации Каширского муниципального района Воронежской области 

от   "___" ____________  20__ г.   N  ___  "Об

утверждении    Порядка    осуществления финансового отдела 

администрации Каширского муниципального района Воронежской области 

полномочий по внутреннему муниципальному финансовому контролю" 

на  основании

нарушений,   отраженных    в   акте    от  "___"  _____________  20__   г.,

___________________________________________________________________________

     (основание проведения (плановое, внеплановое) и тема контрольного

___________________________________________________________________________

       мероприятия, полное наименование объекта контроля, проверяемый

                           (ревизуемый) период)

                           Выношу представление

________________________________________________________________________
                     (Ф.И.О., наименование должности)

    Вам необходимо:

    1. ____________________________________________________________________

     (требования о принятии мер по устранению нарушений, а также устранению

    _______________________________________________________________________

                      причин и условий таких нарушений)

    2. ____________________________________________________________________

     (требования о принятии мер по устранению нарушений, а также устранению

    _______________________________________________________________________

                      причин и условий таких нарушений)

    Предлагаю  обеспечить  выполнение  мероприятий  по устранению нарушений

бюджетного законодательства в срок до "___" ___________ 20__ г.

    В  срок   до   "___" ___________   20__  г.  направить   в   финансовый 

отдел администрации Каширского муниципального района Воронежской области

информацию  с приложением необходимых документов, подтверждающих выполнение

мероприятий по устранению нарушений бюджетного законодательства.

Руководитель финансового отдела                     _______________________

                                                                                                 (Ф.И.О.)
Предписание получено            ___________________________________________

                                                                (Ф.И.О., должность, дата, подпись)

Приложение N 13

к Порядку

                                                                  УТВЕРЖДАЮ

                                             Руководитель финансового

                                            отдела администрации Каширского

   муниципального района

    Воронежской области

                                              _____________________________

                                                          (Ф.И.О.)

                                                "___" ____________ 20__
ОТЧЕТ

о результатах контрольных мероприятий

финансового отдела администрации Каширского муниципального 

района Воронежской области по осуществлению

внутреннего муниципального финансового контроля

	N п/п
	Наименование
	Количество, штук
	Сумма, рублей

	1
	Общее количество проведенных контрольных мероприятий
	
	-

	2
	Общее количество контрольных мероприятий, в которых выявлены финансовые и иные нарушения
	
	-

	3
	Общая сумма охваченных проверками средств
	-
	

	4
	Общая сумма выявленных нарушений
	-
	

	5
	Направлено представлений
	
	-

	6
	Направлено предписаний
	
	-


Приложение N 14

к Порядку

Руководителю получателя бюджетных средств

бюджета Каширского муниципального 

района Воронежской области

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРИМЕНЕНИИ БЮДЖЕТНОЙ МЕРЫ ПРИНУЖДЕНИЯ

    На основании акта проверки (ревизии) от "___" ___________ 20__ г. N ___

в отношении _______________________________________________________________

                 (полное наименование ГРБС, получателя бюджетных средств

___________________________________________________________________________

            бюджета Каширского муниципального района Воронежской области и др.)

установлено: ______________________________________________________________

                   (обстоятельства совершенного нарушения бюджетного

___________________________________________________________________________

     законодательства Российской Федерации, документы и иные сведения,

___________________________________________________________________________

                которые подтверждают указанные обстоятельства)

    В   соответствии   со  статьей(ями)   ________________________________

Бюджетного  кодекса Российской Федерации применить следующие бюджетные меры

принуждения:

___________________________________________________________________________

                       (бюджетные меры принуждения,

___________________________________________________________________________

                     в отношении кого они применяются,

___________________________________________________________________________

                       суммы, подлежащие взысканию)

Руководитель

финансового отдела                            ____________________________

                                                          (Ф.И.О.)

                                               "___" ______________ 20__ г.
АДМИНИСТРАЦИЯ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От  26.05.2016 г.   № 176

       с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 783 от 11.08.2010  «О мерах по противодействию коррупции на территории Каширского муниципального района Воронежской области»

      В соответствии с  Федеральным законом от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»,  Национальной стратегией противодействия коррупции, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 13 апреля 2010  № 460, Указом Президента Российской Федерации № 147 от 01.04.2016 «О национальном плане противодействия коррупции на 2016-2017 годы», Законом Воронежской области от 12.05.2009 № 43-ОЗ «О профилактике коррупции в Воронежской области», и в целях совершенствования мер по противодействию коррупции в Каширском муниципальном районе Воронежской области, устранения причин и условий, ее порождающих,  постановляю:

1.  Внести в приложение № 3 «План по противодействию коррупции  на территории  Каширского муниципального района Воронежской области на 2014-2016 годы» (далее План) к постановлению администрации Каширского муниципального района Воронежской области от 11.08.2010  № 783 «О мерах по противодействию коррупции на территории Каширского муниципального района Воронежской области» следующие изменения и дополнения: 

1.1. В наименовании Плана  слова «на 2015 - 2016 годы» заменить словами «на 2016 - 2017 годы».

1.2.  В Разделе  I Плана «Мероприятия общего организационно-методического и правового характера»:

1.2.1.  В пункте 1.8. Плана слова « До 30.11.2015, до 30.11.2016» заменить словами «До 30.11.2016, до 30.11.2017».

1.2.2 В пункте 1.11. Плана после слов «в соответствии с законодательством» дополнить словами «, а также  представления лицами, замещающими муниципальные должности в Каширском муниципальном районе Воронежской области  сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведений о доходах, расходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе и обязательствах имущественного характера», в том числе размещения и предоставления указанных сведений в установленном порядке»; после слов «обязательствах имущественного характера» дополнить словами «Аппарат Совета народных депутатов Каширского муниципального района Воронежской области».

1.2.3. В пункте 1.12 Плана слова «1 квартал 2015. 1 квартал 2016» заменить словами «1 квартал 2016. 1 квартал 2017».

1.2.4. В пункте 1.20.Плана  слова «4 квартал 2015. 4 квартал 2016» заменить словами «4 квартал 2016. 4 квартал 2017».

1.2.5. В пункте 1.24. Плана слова «Февраль 2015. Февраль 2016» заменить словами «Февраль 2016. Февраль 2017».

1.2.6. В пункте 1.25 Плана слова «4 квартал 2015. 4 квартал 2016» заменить словами ««4 квартал 2016. 4 квартал 2017».

1.2.7. В пункте 1.26 Плана слова «3 квартал 2015. 3 квартал 2016» заменить словами «3 квартал 2016. 3 квартал 2017»  .

1.2.8. В пункте 1.27 Плана слова «3 квартал 2015. 3 квартал 2016» заменить словами «3 квартал 2016. 3 квартал 2017».

1.3. В Разделе II Плана «Информационная и методическая деятельность органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области по обеспечению открытости и прозрачности»:

1.3.1. В пункте 2.9. Плана слова «2015-2016. До 30.11.2015. До 30.11.2016» заменить словами «2016-2017. До 30.11.2016. До 30.11.2017».


1.3.2.
В пункте 2.10. Плана  слова «4 квартал 2015. 4 квартал 2016» заменить словами «4 квартал 2016. 4 квартал 2017».

1.3.3. В пункте 2.12. Плана  после слов «и институтами гражданского общества» дополнить словами «в том числе, мероприятий и публичных лекций по антикоррупционной направленности и информирования граждан  о требованиях законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции к поведению лиц, замещающих государственные и муниципальные должности, на обеспечение выполнения гражданами норм антикоррупционного поведения, на создание в обществе атмосферы нетерпимости к коррупционным проявлениям и недопустимости легитимации коррупционных проявлений, проводимых Общероссийской общественной организацией «Ассоциация юристов России и Общероссийской общественно-государственной просветительской организацией «Российское общество «Знание»;   слова «3 квартал 2015. 3 квартал 2016» заменить словами «По мере проведения».

1.3.4. Раздел II Плана «Информационная и методическая деятельность органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области по обеспечению открытости и прозрачности» дополнить пунктом 2.13. следующего содержания: «2.13. Обеспечение соблюдения требований законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции при распоряжении земельными участками, находящимися в муниципальной собственности. Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами. Постоянно».
1.4. Раздел IV Плана «Первоочередные меры по реализации плана противодействия коррупции» дополнить пунктом 4.9. следующего содержания: 4.9.  Принятие мер по недопущению возникновения конфликта интересов при закупках товаров, работ, услуг, осуществляемых в соответствии с законодательством о контрактной системе  в сфере закупок товаров, работ, услуг. Отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами. Постоянно».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Каширского муниципального района                                                                                                    А.И. Пономарев

АДМИНИСТРАЦИЯ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 27.05.2016  № 177

       с. Каширское
О внесении изменений в постановление администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 73 от 02.03.2016 «Об утверждении административного регламента администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Каширского муниципального района Воронежской области, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и более поселений в границах муниципального района, и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, местного значения поселения, участкам таких автомобильных дорог»
В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Каширского муниципального района № 356 от 27.05.2015 «Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Каширского муниципального района Воронежской области», протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности государственных и муниципальных услуг в Воронежской области № 16 от 31.03.2016, постановляю:
1. В наименовании, пункте 1 постановления администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 73 от 02.03.2016 «Об утверждении административного регламента администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Каширского муниципального района Воронежской области, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и более поселений в границах муниципального района, и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, местного значения поселения, участкам таких автомобильных дорог», а также по тексту прилагаемого административного регламента слова: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в случае, если маршрут, часть маршрута транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения Каширского муниципального района Воронежской области, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и более поселений в границах муниципального района, и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, местного значения поселения, участкам таких автомобильных дорог» заменить словами: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства в случае, если маршрут, часть маршрута тяжеловесного и (или) крупногабаритного транспортного средства проходят по автомобильным дорогам местного значения муниципального района, по автомобильным дорогам местного значения, расположенным на территории двух и более поселений в границах муниципального района, и не проходят по автомобильным дорогам федерального, регионального или межмуниципального значения, участкам таких автомобильных дорог». 
 2. Настоящее постановление опубликовать в официальном периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области «Вестник муниципальных правовых актов Каширского муниципального района Воронежской области» и разместить на официальном сайте администрации Каширского муниципального района Воронежской области в сети «Интернет».

3.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации района И.Ю. Корабейникову.
Глава администрации 

Каширского муниципального района


                     
                                 А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 27.05.2016 года  № 178

                с. Каширское

Об утверждении административного регламента

администрации Каширского муниципального 

района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Присвоение спортивных

разрядов в порядке, установленном Положением 

о Единой всероссийской спортивной классификации»


На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации", Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Каширского муниципального района Воронежской области постановляет: 

   1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов в порядке, установленном Положением о Единой всероссийской спортивной классификации». 

           2. Настоящее постановление опубликовать в официальном периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области «Вестник муниципальных правовых актов Каширского муниципального района Воронежской области» и разместить на официальном сайте администрации Каширского муниципального района Воронежской области в сети «Интернет».

 3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

            4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района И.Ю. Корабейникову.

Глава администрации

Каширского муниципального района                                                                                                   А.И. Пономарев

Утвержден

постановлением  администрации

Каширского муниципального района   
от  27.05.2016 г. № 178
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИСВОЕНИЕ

СПОРТИВНЫХ РАЗРЯДОВ В ПОРЯДКЕ, УСТАНОВЛЕННОМ ПОЛОЖЕНИЕМ О ЕДИНОЙ ВСЕРОССИЙСКОЙ СПОРТИВНОЙ КЛАССИФИКАЦИИ"

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Присвоение спортивных разрядов в порядке, установленном Положением о Единой всероссийской спортивной классификации" (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Каширского  муниципального района (далее – Администрация) при присвоении администрацией спортивных разрядов "второй спортивный разряд", "третий спортивный разряд", а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей. 

1.2.1. Право на получение муниципальной услуги имеют физические лица, выполнившие требования, нормы и условия для присвоения спортивных разрядов "второй спортивный разряд" и "третий спортивный разряд" (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).

1.2.2. От имени заявителей в администрацию вправе обращаться  местные спортивные федерации, в случае их отсутствия - физкультурно-спортивные организации, где спортсмен проходит спортивную подготовку, по месту жительства спортсмена или по месту заключения трудового договора между спортсменом и физкультурно-спортивной организацией, или по месту нахождения физкультурно-спортивной организации, в которую спортсмен зачислен для прохождения спортивной подготовки. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Каширского муниципального района  в лице структурного подразделения отдела по делам культуры и спорта (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу: 396350, Воронежская область, Каширский район, ул. Олимпийская, 3.

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Каширского муниципального района Воронежской области, приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.kashir-rn.ru);

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvr№.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на информационном стенде в администрации;

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, предоставляется уполномоченным специалистом  администрации.

1.3.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", информационной системы Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области".

1.3.6. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, на официальном сайте администрации управления в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и в информационной системе Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" в сети Интернет размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- место размещения специалистов и режим приема ими заявителей;

- таблица сроков предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов и электронной почты управления;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной   услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной  услуги.

1.3.7. Консультации по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляются:

а) в устной форме: по телефону, при личном общении;

б) в письменной форме: обращение с доставкой по почте, обращение по электронной почте;

в) в виде публикации справочной информации о нормативных правовых актах, устанавливающих обязательные требования к присвоению спортивных разрядов, осуществляется управлением на официальном портале услуг Воронежской области (www.svc.govvrn.ru) и на официальном сайте администрации (www. kashir-rn.ru );

г) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru);

д) с использованием информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" (http://pgu.govvrn.ru).

Устные консультации даются ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) в соответствии с указанным в Приложении №1  режимом работы администрации.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего звонок.

При невозможности специалисту, принявшему звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультации при личном общении проводятся ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) в соответствии с режимом работы управления. При личном информировании заявитель может выбрать получение информации в режиме общей очереди, либо получение информации по предварительной записи (по телефону). Предварительная запись является приоритетным способом организации личного информирования заявителей. При предварительном определении времени личного приема заявителя должностное лицо, ответственное за информирование, обязано назначить время личной встречи на основании уже запланированных встреч с другими заявителями и времени, удобного заявителю. В случае предварительного определения времени личного приема заявителя, предельное время ожидания в очереди не должно превышать 10 минут.

При устном информировании должностное лицо, ответственное за информирование граждан и организаций, подробно и в вежливой форме информирует заявителя по интересующим вопросам.

Должностное лицо вправе отказать в информировании, если заявитель не соблюдает вежливую форму общения.

Консультации по письменным обращениям. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: "Присвоение спортивных разрядов в порядке, установленном Положением о Единой всероссийской спортивной классификации".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Каширского муниципального района.  

         Структурное подразделение администрации Каширского муниципального района, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги – отдел по делам культуры и спорта администрации Каширского муниципального района Воронежской области.

2.2.1. Запрещается требовать от заявителя муниципальной услуги  осуществления действий, представления документов, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.2.2. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных депутатов Каширского муниципального района Воронежской области № 118 от 24 ноября 2011 года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

а) выдача заявителю копии постановления администрации Каширского муниципального района о присвоении спортивного разряда, зачетной классификационной книжки с записью о присвоении соответствующего разряда и нагрудного значка соответствующего спортивного разряда;

б) уведомление заявителя об отказе в присвоении спортивного разряда с указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги по присвоению спортивного разряда не должен превышать тринадцати рабочих дней со дня подачи заявления. 

 2.4.2. Сроки прохождения административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) консультирование и информирование заявителя составляет от 20 до 30 минут в зависимости от объема запрашиваемой информации; 

б) срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов - 1 календарный день;

в) рассмотрение документов на присвоение спортивного разряда и принятие решения о присвоении спортивного разряда, либо об отказе в присвоении спортивного разряда - до 5 рабочих дней с момента регистрации документов;

г) принятие постановления о присвоении спортивного разряда либо уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда - 3 рабочих дней с момента принятия решения о присвоении спортивного разряда либо об отказе в его присвоении;

д) внесение записи в зачетную классификационную книжку - в течение 2 рабочих дней с момента подписания постановления администрации о присвоении спортивного разряда;

е) выдача заявителю копии постановления администрации о присвоении спортивного разряда, зачетной классификационной книжки с записью о присвоении соответствующего спортивного разряда либо выдача (направление) заявителю решения об отказе в присвоении спортивного разряда, оформленного в виде письма  - в течение 2 рабочих дней с момента принятия постановления о присвоении спортивного разряда либо  решения об отказе в присвоении спортивного разряда. 

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.4.3. Спортивные разряды присваиваются сроком на 2 года, за исключением случаев, когда в течение 2 лет со дня присвоения спортивного разряда спортсмен повторно выполнил нормы и/или требования Положения о Единой всероссийской спортивной классификации, утвержденного Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015 N 227 (далее - ЕВСК), для присвоения соответствующего спортивного разряда (то есть подтвердил спортивный разряд) - в этом случае срок действия спортивного разряда продлевается на 2 года со дня подтверждения спортивного разряда.

2.4.4. Представление на присвоение спортивного разряда подается в Администрацию в течение 3 месяцев со дня выполнения спортсменом норм и/или требований и условий их выполнения, предусмотренных ЕВСК.

2.4.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги по присвоению спортивного разряда законодательством Российской Федерации и Воронежской области не предусмотрено.

2.5. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) ("Российская газета", 25.12.1993, N 237);

б) Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Парламентская газета", 08-14.04.2011, N 17; "Российская газета", 08.04.2011, N 75; "Собрание законодательства Российской Федерации", 11.04.2011, N 15, ст. 2036);

в) Федеральным законом от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации" ("Российская газета", 08.12.2007, N 276);

г) Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета" 30.07.2010, N 168);

д) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, №40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, №186; «Российская газета», 08.10.2003, №202);

е) Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 17.03.2015 N 227 "Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации" (Зарегистрировано в Минюсте России 05.05.2015 N 37145);

ж) Законом Воронежской области от 02.07.2008 N 57-ОЗ "О физической культуре и спорте в Воронежской области" ("Молодой коммунар", 10.07.2008, N 72);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель может предоставить заявление и документы в Администрацию лично, направить почтовым отправлением с описью вложения, направить в электронной форме по электронной почте или с использованием информационной системы Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" либо информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2.6.2. Спортивные разряды «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» присваиваются спортсменам по месту жительства или по месту заключения трудового договора, заключенного с физкультурно-спортивной организацией, или по месту нахождения физкультурно-спортивной организации, в которую спортсмен зачислен для прохождения спортивной подготовки, администрацией по представлению местной спортивной федерации, в случае ее отсутствия - физкультурно-спортивной организации (спортивного клуба), где спортсмен проходит спортивную подготовку.

2.6.3. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:

а) Представление на присвоение спортивного разряда местной спортивной федерации, в случае ее отсутствия - физкультурно-спортивной организации (спортивного клуба), где спортсмен проходит спортивную подготовку.

Представление о присвоении спортивного разряда оформляется на фирменном бланке заявителя, без сокращений слов и использования аббревиатуры, заверяется подписью руководителя организации или лица, им уполномоченного, и печатью (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту).

В представлении должны быть указаны следующие сведения:

- полное наименование организации, представляющей к присвоению спортивного разряда, ее территориальная принадлежность;

- фамилия, имя, отчество спортсмена, год его рождения и вид спорта;

- фамилия, имя, отчество тренера (учителя);

- организация, где спортсмен проходил подготовку;

- перечень соревнований, дата, показанный результат;

- выполненный разряд;

- фамилия, имя, отчество и контактный телефон исполнителя. 

б) копию протокола официального соревнования, отражающую выполнение норм и (или) требований ЕВСК и условий их выполнения, в том числе о победах в поединках или выписку из протокола, подписанную председателем главной судейской коллегии официального соревнования;

в) копию справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанную председателем судейской коллегии и лицом, уполномоченным организацией, проводящей официальные соревнования. 

Все представляемые для присвоения спортивного разряда документы должны быть заверены руководителем физкультурно-спортивной организации, с которой спортсмен заключил трудовой договор либо в которой осуществлял подготовку к официальным соревнованиям до дня выступления в официальном соревновании, на котором спортсмен выполнил необходимые для присвоения соответствующего спортивного разряда нормы, требования и условия их выполнения, или руководителем местной спортивной федерации.

2.6.4. Требования, учитывающие особенности организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.6.4.1. Представление и документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов:

а) подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг":

- заявление - простой электронной подписью (далее - ЭП),

- копии документов, не требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - простой ЭП,

- документы, выданные органами или организациями, - усиленной квалифицированной ЭП таких органов или организаций,

- копии документов, требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса;

б) представляются в администрацию с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:

- лично или через законного представителя при посещении администрации ;

- посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (без использования электронных носителей);

- посредством информационной системы Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" (без использования электронных носителей);

- иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление и иные документы.

2.6.4.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги, их законные представители или доверенные лица в целях получения муниципальной услуги вправе по своей инициативе представить необходимые для предоставления муниципальной услуги документы в полном объеме.

2.6.4.3. Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной слуги, в форме электронных документов приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.

2.7. Сотрудники администрации не вправе требовать от заявителя представление документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, а также предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления или организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области.

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: документы, поступившее в администрацию , подлежат обязательному приему и регистрации.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) несоответствие выполненных спортсменом норм и/или требований и условий их выполнения нормам и/или требованиям и условиям их выполнения, предусмотренных ЕВСК;

в) спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или в день проведения официального соревнования, на которых спортсмен выполнил соответствующую норму и/или требование, предусмотренную ЕВСК. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги.

2.11.1. Основания для приостановления муниципальной государственной услуги отсутствуют.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.14.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента поступления запроса. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.15.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.15.2. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями  или кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.15.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.15.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

2.15.6. Требования к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвалидов.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает условия доступности для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области.

Если здание и помещения, в котором предоставляется услуга не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.16.1.
Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16.2.
Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.17.
Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1.
Муниципальная услуга в МФЦ не предоставляется.

2.17.2.
Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.kashir-rn.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvrn.ru).

2.17.3.
Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация документов на присвоение спортивного разряда;

б) проверка и предварительное рассмотрение представления и прилагаемых к нему документов, необходимых для присвоения спортивного разряда, разряда и принятие решения о присвоении спортивного разряда либо об отказе в присвоении спортивного разряда;

в) принятие постановления Администрации о присвоении спортивного разряда с внесением записи в зачетную классификационную книжку либо решения об отказе в присвоении спортивного разряда;

г) выдача результата предоставления муниципальной услуги : выдача заявителю зачетной классификационной книжки с внесением записи в зачетную классификационную книжку о присвоении спортивного разряда, значка соответствующего спортивного разряда и копии постановления о присвоении спортивного разряда либо выдача (направление) заявителю уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда. 

Блок-схема предоставления государственной услуги приводится в приложении 3 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием и регистрация документов на присвоение спортивного разряда.

3.2.1. Юридическим фактом для начала административного действия является обращение заявителя или уполномоченного представителя в администрацию с представлением на присвоение спортивного разряда либо поступление в адрес администрации представления на присвоение спортивного разряда, в виде почтового отправления с описью вложения или в формате электронных документов, в том числе с использованием информационных систем "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" или с использованием универсальной электронной карты.

3.2.2. Поступившие в администрацию представление и приложенные к нему документы на присвоение спортивного разряда в течение 1 рабочего дня регистрируется в канцелярии администрации с указанием регистрационного номера и даты подачи документов.

3.2.3. При поступлении представления и приложенных документов  в форме электронного документа или комплекта электронных документов заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер представления, дату получения указанного представления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении представления).

Уведомление о получении представления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.2.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.2.6. Результатом административной процедуры является прием и регистрация представления и комплекта документов. 

В течение 1 рабочего дня представление на присвоение спортивного разряда и приложенные к нему документы, передаются на рассмотрение в уполномоченный отдел Администрации – отдел по делам культуры и спорта – далее - уполномоченный отдел Администрации .  

3.3. Проверка и предварительное рассмотрение представления и прилагаемых к нему документов, необходимых для присвоения спортивного разряда. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел Администрации зарегистрированного представления на присвоение спортивного разряда. 

3.3.2. Уполномоченное должностное лицо Администрации определяет специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).

3.3.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги (далее - Специалист), проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для получения муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

Специалист удостоверяется, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на документ, состоящий не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 20 минут для каждых 6 страниц представляемых документов. При необходимости уточнения подлинности представленных документов заявителю сообщается о сроках проверки, которые не должны превышать одного рабочего дня.

3.3.3. При отсутствии одного или более документов из перечня документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего Регламента, а также при выявлении в представлении и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной, искаженной или неполной информации, в том числе при представлении документов, срок действительности которых на момент поступления в Администрацию в соответствии с действующим законодательством истек или в случае, если текст в представлении о предоставлении муниципальной услуги не поддается прочтению либо отсутствует, и (или) при наличии оснований, установленных в п.2.10. настоящего Регламента Специалист подготавливает проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по указанным основаниям.

3.3.4.2. При отсутствии оснований указанных в пункте 3.3. настоящего Административного регламента специалист подготавливает проект постановления Администрации о присвоении спортивного разряда 

3.3.5. Подготовленный специалистом проект постановления Администрации о присвоении спортивного разряда либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги передается на подписание уполномоченному должностному лицу Администрации - главе администрации Каширского муниципального района. 

3.3.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 5 рабочих дней.

3.3.7. Результатом административной процедуры является подготовка специалистом проекта постановления Администрации о присвоении спортивного разряда либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Принятие постановления Администрации о присвоении спортивного разряда с внесением записи в зачетную классификационную книжку либо решения об отказе в присвоении спортивного разряда. 

3.4.1.1. Проект постановления Администрации о присвоении спортивного разряда подписывается главой администрации Каширского муниципального района в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента передачи проекта.

3.4.1.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в виде письменного уведомления заявителю с разъяснением причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, и с комплектом документов передается на подпись главе администрации Каширского муниципального района.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен быть мотивированным и содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1.3. Глава администрации Каширского муниципального района подписывает данное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, не превышающий 3 рабочих дня с момента передачи проекта уведомления об отказе.

3.4.1.4. На основании соответствующего заявления ранее направленные в Администрацию документы могут быть возвращены заявителю для устранения выявленных в них ошибок или противоречий.

3.4.1.5. В случае устранения причин, явившихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предоставление муниципальной услуги может быть возобновлено на основании соответствующего заявления. При этом срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться заново со дня регистрации указанного заявления.

3.4.1.6. В случае, если в предоставлении муниципальной услуги было отказано в связи с отсутствием какого-либо необходимого документа, после его представления проводится дополнительная экспертиза документов.

3.4.1.7. Результатом административной процедуры является принятие постановления Администрации о присвоении спортивного разряда или отказ в предоставлении муниципальной услуги и его регистрация согласно внутренним правилам делопроизводства.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры является постановление Администрации о присвоении спортивного разряда или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. В соответствии с постановлением Администрации о присвоении спортивного разряда Специалист в течение 2 рабочих дней с момента регистрации постановления делает копию постановления о присвоении спортивного разряда и производит запись в зачетную классификационную книжку о присвоенном спортивном разряде, заверяет запись своей подписью и ставит печать Администрации. 

3.5.3. Специалист уведомляет заявителя посредством телефонной связи, факса, электронной почты об итогах рассмотрения ходатайства о присвоении спортивного разряда и сроках получения зачетной классификационной книжки, значка соответствующего разряда и копии постановления Администрации о присвоенном спортивном разряде либо уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда.

3.5.4. Зачетная классификационная книжка и копия приказа о присвоенном спортивном разряде выдаются заявителю лично. Специалист устанавливает личность заявителя и делает запись о выдаче зачетной классификационной книжки и значка соответствующего спортивного разряда заявителю в книге регистрации. Заявитель расписывается в получении документов в книге регистрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.5.5. Подписанное главой администрации Каширского муниципального района   уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней с момента принятия решения направляется заявителю по почте, факсом или по электронной почте или выдается лично.

3.5.6. Результатом административной процедуры является факт выдачи заявителю зачетной классификационной книжки и значка соответствующего спортивного разряда или выдачи (направления) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Отдельные административные процедуры и порядок предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

3.6.1. Посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг", информационной системы Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" заявителям обеспечивается возможность:

- предоставления доступа к информации о порядке предоставления муниципальной услуги, местах оказания услуги;

- подачи представления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего Регламента, для предоставления муниципальной услуги, приема представления и документов в электронной форме;

- получения заявителем в личном кабинете сведений о ходе выполнения муниципальной услуги;

- получения заявителем в личном кабинете уведомления о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры подачи заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме является заполнение заявителем в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг" либо информационной системе Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" электронной формы заявления с приложением необходимых документов в электронном форме (в виде отдельных файлов), отправка электронной формы заявления с документами в управление.

3.6.3. После поступления электронной формы заявления с документами в Администрацию Специалист осуществляет следующую последовательность действий:

а) проверяет поступившую электронную форму представления и прилагаемые к нему документы на комплектность и соответствие требованиями настоящего Регламента;

б) направляет заявителю в личный кабинет уведомление о получении заявки, а также, при необходимости уведомление о необходимости направить недостающие документы в управление в установленные сроки.

в) рассматривает заявление и сведения, содержащиеся в предоставленных заявителем документах, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом;

г) направляет заявителю в личный кабинет уведомление о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также уведомление о необходимости явиться в Администрацию для получения результата оказания муниципальной услуги (при необходимости).

3.7. Предоставление результата муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

4. Порядок и формы контроля организации  предоставления муниципальной услуги. 

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональные центры, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе администрации (муниципального района).

5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае оставления жалобы без ответа, заявителю направляется уведомление о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Присвоение спортивных разрядов в порядке,

установленном Положением о Единой

всероссийской спортивной классификации"

1. Место нахождения администрации Каширского муниципального района Воронежской области:

          396350, Воронежская область, Каширский район, село Каширское, ул. Олимпийская, 3.

График работы администрации Каширского муниципального района Воронежской области:

понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00;

перерыв: с 13.00 до 14.00.

Официальный сайт администрации Каширского муниципального района Воронежской области  в сети Интернет: www.kashir-rn.ru.

Адрес электронной почты администрации Каширского муниципального  района Воронежской области: kashira_adm@mail.ru, kashir@govvrn.ru. 

Место нахождения структурного подразделения администрации Каширского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу: отдела по делам культуры и спорта администрации Каширского муниципального района Воронежской области.

396350, Воронежская область, Каширский район, село Каширское, ул. Олимпийская, 1.

– Рабочие дни: понедельник-пятница, с 9.00 до 18.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов (кроме выходных и праздничных дней). Технический перерыв с 10.00.-10.15. 
2. Телефоны для справок: 8 (47342) 4 10 42 т/ф (приёмная администрации), 8 (47342) 4 10 94 (отдел по делам культуры и спорта).

Приложение № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Присвоение спортивных разрядов в порядке,

установленном Положением о Единой

всероссийской спортивной классификации"

Главе администрации Каширского  муниципального района 

 Воронежской области

_________________________________________________________________________________ ходатайствует о присвоении

(полное наименование организации, ее территориальная принадлежность)

спортивного разряда ________________________________ следующим спортсменам:

(указать спортивный разряд)

	N
	ФИО 

спортсмена
	Год рождения
	Вид спорта
	ФИО 

тренера
	Организация, в которой спортсмен проходил подготовку
	Перечень соревнований, дата, показанный результат
	Выполненный разряд

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	


Приложение: протокол соревнований (выписка из протокола) на ___ л. в 1 экз.

                      копия справки о составе и квалификации судейской коллегии на _____л. в 1 экз. 

Приложение №3

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Присвоение спортивных разрядов в порядке,

установленном Положением о Единой

всероссийской спортивной классификации"

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

"Присвоение спортивных разрядов в порядке, установленном

Положением о Единой всероссийской спортивной классификации"

	Прием и регистрация документов на присвоение спортивного разряда





	Рассмотрение документов на присвоение спортивного разряда и подготовка 

проекта постановления о присвоении спортивного разряда либо уведомления об отказе в присвоении    

       спортивного разряда



	Принятие постановления о присвоении спортивного разряда
	
	Принятие решения об отказе в присвоении спортивного разряда



	Внесение записи в зачётную классификационную книжку, выдача зачётной классификационной книжки и нагрудного значка.
	
	Направление уведомления об отказе в присвоении спортивного разряда заявителю


	Информирование заявителя о возможности получить зачетную 

классификационную книжку и значок соответствующего разряда


АДМИНИСТРАЦИЯ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 27.05.2016 года № 179

     с. Каширское 

Об утверждении административного регламента

администрации Каширского муниципального

района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги

«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей 

в порядке, установленном Положением о спортивных судьях».


На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 04.12.2007 N 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации", Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Каширского муниципального района Воронежской области постановляет: 

1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном Положением о спортивных судьях». 

          2. Настоящее постановление опубликовать в официальном периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области «Вестник муниципальных правовых актов Каширского муниципального района Воронежской области» и разместить на официальном сайте администрации Каширского муниципального района Воронежской области в сети «Интернет».

  3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

         4.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района И.Ю. Корабейникову.

Глава администрации

Каширского муниципального района                                                                                                     А.И. Пономарев

Утвержден

постановлением  администрации Каширского           муниципального района 

от  27.05.2016 г. № 179

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ПРИСВОЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ КАТЕГОРИЙ СПОРТИВНЫХ СУДЕЙ В ПОРЯДКЕ, УСТАНОВЛЕННОМ ПОЛОЖЕНИЕМ О СПОРТИВНЫХ СУДЬЯХ". 

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги "Присвоение квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном Положением о спортивных судьях» являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Каширского муниципального района (далее – Администрация), при присвоении Администрацией квалификационных категорий спортивных судей "спортивный судья второй категории", "спортивный судья третьей категории" (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей. 

1.2.1. Право на присвоение квалификационной категории спортивного судьи "спортивный судья третьей категории" имеют граждане Российской Федерации старше 16 лет в соответствии с Квалификационными требованиями к кандидатам на присвоение квалификационных категорий спортивных судей (далее  - Квалификационные требования) и не ранее чем через 1 год со дня начала спортивной судейской деятельности; право на присвоение квалификационной категории спортивного судьи "спортивный судья второй категории" имеют граждане Российской Федерации, имеющие квалификационную категорию спортивного судьи "спортивный судья третьей категории" в соответствии с Квалификационными требованиями, не ранее чем через 1 год со дня присвоения квалификационной категории спортивного судьи "спортивный судья третьей категории" (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта) (далее - кандидаты на присвоение). 

1.2.2. Заявителями на получение муниципальной услуги от имени кандидатов выступают региональные спортивные федерации по соответствующим видам спорта, осуществляющие учет судейской деятельности кандидатов на присвоение. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Каширского муниципального района.  

         Структурное подразделение администрации Каширского муниципального района, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги – отдел по делам культуры и спорта администрации Каширского муниципального района Воронежской области.

        Администрация расположена по адресу:  396350, Воронежская область, Каширский район, село Каширское, ул. Олимпийская, 3.

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.kashir-rn.ru);

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvr№.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на информационном стенде в  отделе по делам культуры и спорта администрации.

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в отделе по делам культуры и спорта администрации,

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, предоставляется уполномоченным специалистом  администрации.

1.3.5. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", информационной системы Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области".

1.3.6. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, на официальном сайте администрации управления в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и в информационной системе Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" в сети Интернет размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями;

- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- место размещения специалистов и режим приема ими заявителей;

- таблица сроков предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур, в том числе времени нахождения в очереди (ожидания), времени приема документов и т.д.;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов и электронной почты управления;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной   услуги;

- порядок получения консультаций;

- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной  услуги.

1.3.7. Консультации по процедуре оказания муниципальной услуги осуществляются:

а) в устной форме: по телефону, при личном общении;

б) в письменной форме: обращение с доставкой по почте, обращение по электронной почте;

в) в виде публикации справочной информации о нормативных правовых актах, устанавливающих обязательные требования к присвоению спортивных разрядов, осуществляется управлением на официальном портале услуг Воронежской области (www.svc.govvrn.ru) и на официальном сайте администрации www.kashir-rn.ru.

г) с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru);

д) с использованием информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" (http://pgu.govvrn.ru).

Устные консультации даются ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) в соответствии с указанным в Приложении №1  режимом работы администрации.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего звонок.

При невозможности специалисту, принявшему звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Консультации при личном общении проводятся ежедневно (кроме выходных и праздничных дней) в соответствии с режимом работы управления. При личном информировании заявитель может выбрать получение информации в режиме общей очереди, либо получение информации по предварительной записи (по телефону). Предварительная запись является приоритетным способом организации личного информирования заявителей. При предварительном определении времени личного приема заявителя должностное лицо, ответственное за информирование, обязано назначить время личной встречи на основании уже запланированных встреч с другими заявителями и времени, удобного заявителю. В случае предварительного определения времени личного приема заявителя, предельное время ожидания в очереди не должно превышать 10 минут.

При устном информировании должностное лицо, ответственное за информирование граждан и организаций, подробно и в вежливой форме информирует заявителя по интересующим вопросам.

Должностное лицо вправе отказать в информировании, если заявитель не соблюдает вежливую форму общения.

Консультации по письменным обращениям. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном Положением о спортивных судьях».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Каширского муниципального района.  

         Структурное подразделение администрации Каширского муниципального района, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги – отдел по делам культуры и спорта администрации Каширского муниципального района Воронежской области.

2.2.1. Запрещается требовать от заявителя муниципальной услуги  осуществления действий, представления документов, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.2.2. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных  депутатов Каширского муниципального района Воронежской области № 118 от 24 ноября 2011 года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:

а) выдача заявителю копии постановления администрации Каширского муниципального района о присвоении квалификационной категории спортивного судьи;

б) возврат заявителю Представления и приложенных документов с указанием причин возврата;

в) уведомление заявителя об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи с указанием причин отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги по присвоению квалификационной категории спортивного судьи не должен превышать 55 календарных со дня подачи заявления. 

 2.4.2. Сроки прохождения административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) консультирование и информирование заявителя составляет от 20 до 30 минут в зависимости от объема запрашиваемой информации; 

б) срок регистрации Представления на присвоение квалификационной категории спортивного судьи (далее – представление) и прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день;

в) рассмотрение документов на присвоение квалификационной категории и принятие решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или о возврате Представления и документов  - 6 рабочих дней с момента регистрации документов;

г) принятие постановления о присвоении квалификационной категории или уведомления о возврате заявителю представления и документов на присвоение квалификационной категории, оформленного в виде письма, с указанием причин возврата - 2 рабочих дня с момента принятия решения о присвоении квалификационной категории или о возврате представления и документов;

д) направление заявителю копии постановления администрации о присвоении квалификационной категории и размещение его на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" - в течение 10 рабочих дней с момента принятия постановления о присвоении квалификационной категории либо выдача (направление) заявителю уведомления о возврате представления и документов на присвоение квалификационной категории с указанием причин возврата, предусмотренных п.2.10. настоящего Административного регламента - в течение 1 рабочего дня с момента принятия уведомления о возврате заявителю представления и документов на присвоение квалификационной категории. 

е) повторная регистрация Представления и документов, направленных  заявителем в Администрацию после устранения причин возврата - 1 рабочий  день;

ж) повторное рассмотрение представления и документов, направленных  заявителем в Администрацию после устранения причин возврата, и принятие решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи  - в течение 7 рабочих дней с момента регистрации документов;

з) направление заявителю копии постановления администрации о присвоении квалификационной категории  спортивного судьи и размещение его на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" либо выдача (направление) заявителю решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи, оформленного в виде письма  - в течение 10 рабочих дней с момента принятия постановления о присвоении квалификационной категории либо решения об отказе в присвоении квалификационной категории. 

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.4.3. Квалификационная категория спортивного судьи "спортивный судья третьей категории" присваивается сроком на 1 год, квалификационная категория спортивного судьи "спортивный судья второй категории" сроком на 2 года. 
2.4.4. Представление на присвоение квалификационной категории  подается в Администрацию в течение 3 месяцев со дня выполнения кандидатом на присвоение Квалификационных требований. 

2.4.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги по присвоению квалификационных категорий спортивных судей не предусмотрено законодательством Российской Федерации и Воронежской области.

2.5. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993) ("Российская газета", 25.12.1993, N 237);

б) Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» ("Парламентская газета", 08-14.04.2011, N 17; "Российская газета", 08.04.2011, N 75; "Собрание законодательства Российской Федерации", 11.04.2011, N 15, ст. 2036);

в) Федеральным законом от 04.12.2007 N 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» ("Российская газета", 08.12.2007, N 276);

г) Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ("Российская газета" 30.07.2010, N 168);

д) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, №40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, №186; «Российская газета», 08.10.2003, №202);

е) Приказом Министерства спорта России от 30.09.2015 N 913 «Об утверждении Положения о спортивных судьях" (Зарегистрировано в Минюсте России 09.02.2016 N 41033);

ж) Законом Воронежской области от 02.07.2008 N 57-ОЗ «О физической культуре и спорте в Воронежской области» ("Молодой коммунар", 10.07.2008, N 72);

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель может предоставить Представление и документы в Администрацию лично, направить почтовым отправлением с описью вложения, направить в электронной форме по электронной почте или с использованием информационной системы Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" либо информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций.

2.6.2. Квалификационные категории спортивных судей «спортивный судья второй категории» и «спортивный судья третьей категории» присваиваются по месту жительства кандидатов на присвоение или по месту регистрации региональной спортивной федерации по соответствующему виду спорта, осуществляющей учет судейской деятельности кандидатов на присвоение. 

2.6.3. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:

а) Представление региональной спортивной федерации, осуществляющей учет судейской деятельности кандидатов, к присвоению квалификационной категории спортивного судьи (здесь и по всему тексту -представление), заверенное руководителем такой региональной спортивной федерации, по форме, установленной Приложением № 1 к Положению о спортивных судьях, утвержденному приказом Минспорта России от 30.09.2015 № 913 (далее –Положение о спортивных судьях); 

б) заверенную региональной спортивной федерацией копию карточки учета судейской деятельности кандидата на присвоение квалификационной категории спортивного судьи по форме, установленной Приложением № 2 к Положению о спортивных судьях (далее - Карточка учета), содержащую сведения о выполнении Квалификационных требований;

в) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации - кандидата на присвоение, а при его отсутствии - копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии) кандидата на присвоение, органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа;

г) 2 фотографии кандидата на присвоение размером 3 x 4 см.

В случае если кандидат на присвоение является военнослужащим, проходящим военную службу по призыву, вместо паспорта гражданина Российской Федерации предоставляется копия военного билета.

Все требуемые для присвоения квалификационных категорий спортивных судей копии документов, предусмотренные настоящим пунктом, должны полностью воспроизводить информацию подлинного документа.

2.6.4. Требования, учитывающие особенности организации предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.6.4.1. Представление и документы, необходимые для получения муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов:

а) подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи", Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг":

- заявление - простой электронной подписью (далее - ЭП),

- копии документов, не требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - простой ЭП,

- документы, выданные органами или организациями, - усиленной квалифицированной ЭП таких органов или организаций,

- копии документов, требующих предоставления оригиналов или нотариального заверения, - усиленной квалифицированной ЭП нотариуса;

б) представляются в администрацию с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть Интернет:

- лично или через законного представителя при посещении администрации ;

- посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (без использования электронных носителей);

- посредством информационной системы Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" (без использования электронных носителей);

- иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление и иные документы.

2.6.4.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги, их законные представители или доверенные лица в целях получения муниципальной услуги вправе по своей инициативе представить необходимые для предоставления муниципальной услуги документы в полном объеме.

2.6.4.3. Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной слуги, в форме электронных документов приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.

2.7. Сотрудники Администрации не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных нормативными правовыми актами, а также предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления или организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области.

2.8. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: документы, поступившее в администрацию, подлежат обязательному приему и регистрации.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для возврата Представления и приложенных документов:

а) Представление и документы поданы не по месту жительства кандидата на присвоение и (или) не по месту регистрации региональной спортивной федерации, осуществляющей учет судейской деятельности, руководителем которой заверено представление;

б) Представление и (или) приложенные документы не соответствуют требованиям, установленным п.2.6.3. настоящего Административного регламента. 

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) несоответствие кандидатов на присвоение Квалификационным требованиям;

б) нарушение региональной спортивной федерацией трехмесячного срока подачи представления и документов, предусмотренного пунктом 10 Положения о спортивных судьях;

в) нарушение региональной спортивной федерацией 20-дневного срока устранения несоответствий в представлении и документах, послуживших причиной возврата, предусмотренного пунктом 16 Положения о спортивных судьях. 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги.

2.12.1. Основания для приостановления муниципальной государственной услуги отсутствуют.

2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2.13.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.14.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - не более 15 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.15.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 рабочего дня с момента поступления запроса. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга. 

2.16.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.16.2. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями  или кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.16.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.16.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

2.16.6. Требования к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвалидов.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает условия доступности для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области.

Если здание и помещения, в котором предоставляется услуга не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1.
Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.17.2.
Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.18.
Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.18.1.
Муниципальная услуга в МФЦ не предоставляется.

2.18.2.
Заявителям обеспечивается возможность копирования форм представления и карточки учета, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.kashir-rn.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvrn.ru).

2.18.3.
Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать представление  и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация Представления и документов на присвоение квалификационной категории спортивного судьи;

б) проверка и предварительное рассмотрение Представления и прилагаемых к нему документов, необходимых для присвоения квалификационной категории спортивного судьи, и принятие решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи либо о возврате Представления и прилагаемых документов;

в) принятие постановления Администрации о присвоении квалификационной категории  или оформление уведомления о возврате Представления и документов;

г) направление (выдача) заявителю копии постановления администрации о присвоении квалификационной категории и размещение постановления  на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"; либо выдача (направление) заявителю уведомления о возврате Представления и документов на присвоение квалификационной категории с указанием причин возврата;

д) повторная регистрация Представления и документов, направленных  заявителем в Администрацию после устранения причин возврата - 1 рабочий  день;

е) повторное рассмотрение Представления и документов, направленных  заявителем в Администрацию после устранения причин возврата, и принятие решения о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи;

з) направление (выдача) заявителю копии постановления администрации о присвоении квалификационной категории  спортивного судьи и размещение его на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" либо выдача (направление) заявителю решения об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи, оформленного в виде письма .  

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

Общий срок предоставления муниципальной услуги по присвоению квалификационного разряда не должен превышать 2-х календарных месяцев со дня первоначального поступления в Администрацию Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи и приложенных документов. 

3.2. Прием и регистрация Представления и документов на присвоение квалификационной категории спортивного судьи. 

3.2.1. Юридическим фактом для начала административного действия является обращение заявителя в лице его уполномоченного представителя в администрацию с Представлением к присвоению квалификационной категории спортивного судьи либо поступление в адрес администрации Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи, в виде почтового отправления с описью вложения или в формате электронных документов, в том числе с использованием информационных систем "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" или с использованием универсальной электронной карты.

3.2.2. Поступившее в администрацию Представление и приложенные к нему документы на присвоение квалификационной категории спортивного судьи в течение 1 рабочего дня регистрируется в канцелярии администрации с указанием регистрационного номера и даты подачи документов.

3.2.3. При поступлении Представления и приложенных документов  в форме электронного документа или комплекта электронных документов заявителю направляется уведомление, содержащее входящий регистрационный номер Представления, дату получения указанного Представления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении представления).

Уведомление о получении Представления направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.2.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.2.5. Результатом административной процедуры является прием и регистрация Представления и комплекта документов. 

В течение 1 рабочего дня Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи и приложенные к нему документы передаются на рассмотрение в уполномоченный отдел Администрации – отдел по делам культуры и спорта – далее - уполномоченный отдел Администрации – далее - уполномоченный отдел Администрации.  

3.3. Проверка и предварительное рассмотрение Представления и прилагаемых к нему документов, необходимых для присвоения квалификационной категории спортивного судьи. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел Администрации зарегистрированного Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи. 

3.3.2. Уполномоченное должностное лицо Администрации определяет специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).

3.3.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги (далее - Специалист), проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для получения муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

Специалист удостоверяется, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на документ, состоящий не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 20 минут для каждых 6 страниц представляемых документов. При необходимости уточнения подлинности представленных документов заявителю сообщается о сроках проверки, которые не должны превышать одного рабочего дня.

3.3.4. В случае, если Представление и документы поданы не по месту жительства кандидата на присвоение и (или) не по месту регистрации региональной спортивной федерации, осуществляющей учет судейской деятельности, руководителем которой заверено представление;  и (или) при отсутствии одного или более документов из перечня документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего Регламента, а также при выявлении в представлении и (или) прилагаемых к нему документах недостоверной, искаженной или неполной информации, или в случае, если текст Представления и (или) прилагаемых документов не поддается прочтению либо отсутствует, и (или) при наличии оснований, установленных в п.2.10. настоящего Регламента Специалист подготавливает проект уведомления о возврате Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи и прилагаемых документов по указанным основаниям, с указанием причин возврата, в срок, не превышающий 6 рабочих дней со дня регистрации документов.

3.3.4.1. При отсутствии оснований, указанных в пункте 3.3.4. настоящего Административного регламента специалист подготавливает проект постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи в срок, не превышающий 6 рабочих дней со дня регистрации документов. 

3.3.5. Подготовленный специалистом проект постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи либо уведомление о возврате Представления и прилагаемых документов с указанием причин возврата передается на подписание уполномоченному должностному лицу Администрации – главе администрации Каширского муниципального района Воронежской области
3.3.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 6 рабочих дней.
3.3.7. Результатом административной процедуры является подготовка специалистом проекта постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи либо уведомления в виде письма о возврате Представления и документов с указанием причин возврата. 

3.4. Принятие постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или решения о возврате Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи. 

3.4.1. Проект постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи подписывается главой администрации Каширского муниципального района Воронежской области  в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента передачи проекта.

3.4.2. Решение о возврате Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи и приложенных документов оформляется в виде письменного уведомления заявителю с разъяснением причин, послуживших основанием для возврата, и с комплектом документов передается на подпись главе администрации Каширского муниципального района Воронежской области.

3.4.3. Глава администрации Каширского муниципального района Воронежской области подписывает данное уведомление о возврате Представления и документов в срок, не превышающий 2 рабочих дня с момента передачи проекта уведомления о возврате. 

3.4.4. Результатом административной процедуры является принятие постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или возврат Представления на присвоение квалификационной категории спортивного судьи, оформленный в виде письменного уведомления, и его регистрация согласно внутренним правилам делопроизводства.

3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры является постановление Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или подписанное уполномоченным лицом администрации уведомление о возврате Представления и приложенных документов. 

3.5.2. В соответствии с постановлением Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи Специалист делает копию постановления о присвоении квалификационной категории, направляет ее заявителю или выдает уполномоченному представителю заявителя лично и размещает постановление Администрации на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 10 рабочих дней с момента регистрации постановления.

3.5.3. В соответствии с подписанным уполномоченным лицом уведомлением о возврате Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи специалист направляет заявителю уведомление о возврате с приложением Представления и всех представленных заявителем документов или выдает уполномоченному представителю заявителя уведомление о возврате, Представление и приложенные документы лично на следующий рабочий день после дня подписания уведомления о возврате уполномоченным лицом Администрации .

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.5.6. Результатом административной процедуры является факт направления в адрес заявителя или выдача уполномоченному представителю заявителя копии постановления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи и размещение постановления на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», или факт выдачи (направления) уведомления о возврате Представления и приложенных документов. 

3.6. Повторное рассмотрение Представления и документов, направленных заявителем в Администрацию после устранения причин возврата. 

3.6.1. Юридическим фактом для начала административного действия является повторное поступление в адрес  Администрации Представления и приложенных документов после устранения недостатков, являющихся причиной возврата, которое может быть представлено в администрацию лично представителем заявителя либо направлено в виде почтового отправления с описью вложения или в формате электронных документов, в том числе с использованием информационных систем "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" или с использованием универсальной электронной карты. 

При осуществлении административного действия применяются правила, установленные п.п.3.2.3.,3.2.4. настоящего Регламента. 

3.6.2. Поступившее в администрацию Представление и приложенные к нему документы на присвоение квалификационной категории спортивного судьи в течение 1 рабочего дня повторно регистрируется в канцелярии администрации в соответствии с правилами внутреннего документооборота и с указанием даты подачи документов.

3.6.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.6.4. Результатом административной процедуры является прием и повторная регистрация Представления и комплекта документов. 

В течение 1 рабочего дня Представление к присвоению квалификационной категории спортивного судьи и приложенные к нему документы передаются на рассмотрение в уполномоченный отдел Администрации –– отдел по делам культуры и спорта - далее - уполномоченный отдел Администрации .  

3.7. Повторное рассмотрение Представления и прилагаемых к нему документов, необходимых для присвоения квалификационной категории спортивного судьи. 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел Администрации зарегистрированного Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи и прилагаемых документов.

3.7.2. Уполномоченное должностное лицо Администрации определяет специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - специалист).

3.7.3. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной  услуги (далее - Специалист), проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для получения муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия составляет 30 минут.

Специалист удостоверяется, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия составляет 20 минут на документ, состоящий не более чем из 6 страниц. При большем количестве страниц срок увеличивается на 20 минут для каждых 6 страниц представляемых документов. При необходимости уточнения подлинности представленных документов заявителю сообщается о сроках проверки, которые не должны превышать одного рабочего дня.

3.7.4. В случае, если указанный в Представлении кандидат на присвоение не соответствует Квалификационным требованиям и (или) заявителем нарушен 20-дневный срок для устранения нарушений в ранее поданном Представлении и приложенных документах, установленный п.16 Положения о спортивных судьях, и (или) заявителем нарушен трехмесячный срок подачи Представления, установленный п.10 Положения о спортивных судьях, Специалист подготавливает проект уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи,  по указанным основаниям, с указанием причин возврата, в срок, не превышающий 6 рабочих дней со дня повторной регистрации документов.

3.7.4.1. При отсутствии оснований, указанных в пункте 3.7.4. настоящего Административного регламента специалист подготавливает проект постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи в срок, не превышающий 6 рабочих дней со дня регистрации документов. 

3.7.5. Подготовленный специалистом проект постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи либо уведомление об отказе в присвоении квалификационной категории с приложением Представления и всех документов, с указанием причин возврата, передается на подписание уполномоченному должностному лицу Администрации – главе администрации Каширского муниципального района Воронежской области. 

3.7.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 6 рабочих дней.

3.7.7. Результатом административной процедуры является подготовка специалистом проекта постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи либо уведомления в виде письма об отказе в присвоении квалификационной категории с указанием причин отказа. 

3.8. Принятие постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или решения об отказе  в присвоении квалификационной категории спортивного судьи. 

3.8.1. Проект постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи, оформленного в виде письма, подписывается  главой администрации Каширского муниципального района Воронежской области в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента передачи проекта.

3.8.4. Результатом административной процедуры является принятие постановления Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или уведомления об отказе в присвоении  квалификационной категории спортивного судьи, оформленного в виде письма, и регистрация принятого документа согласно внутренним правилам делопроизводства.

3.9. Выдача результата предоставления муниципальной услуги.

3.9.1. Юридическим фактом для начала административной процедуры является постановление Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или подписанное уполномоченным лицом администрации уведомление об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи.  

3.9.2. В соответствии с постановлением Администрации о присвоении квалификационной категории спортивного судьи Специалист делает копию постановления о присвоении квалификационной категории, направляет ее заявителю или выдает уполномоченному представителю заявителя лично и размещает постановление Администрации на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в течение 10 рабочих дней с момента регистрации постановления.

3.9.3. В соответствии с подписанным уполномоченным лицом уведомлением об отказе в присвоении квалификационной категории  спортивного судьи специалист направляет заявителю уведомление об отказе выдает уполномоченному представителю заявителя уведомление об отказе на следующий рабочий день после дня подписания уведомления о возврате уполномоченным лицом Администрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 10 минут.

3.9.4. Результатом административной процедуры является факт направления в адрес заявителя или выдача уполномоченному представителю заявителя копии постановления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи и размещение постановления на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», или факт выдачи (направления) уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи. 

3.10. Отдельные административные процедуры и порядок предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

3.10.1. Посредством федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг", информационной системы Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" заявителям обеспечивается возможность:

- предоставления доступа к информации о порядке предоставления муниципальной услуги, местах оказания услуги;

- подачи представления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.3 настоящего Регламента, для предоставления муниципальной услуги, приема представления и документов в электронной форме;

- получения заявителем в личном кабинете сведений о ходе выполнения муниципальной услуги;

- получения заявителем в личном кабинете уведомления о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.10.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры подачи заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме является заполнение заявителем в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг" либо информационной системе Воронежской области "Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области" электронной формы заявления с приложением необходимых документов в электронном форме (в виде отдельных файлов), отправка электронной формы заявления с документами в управление.

3.10.3. После поступления электронной формы заявления с документами в Администрацию Специалист осуществляет следующую последовательность действий:

а) проверяет поступившую электронную форму представления и прилагаемые к нему документы на комплектность и соответствие требованиями настоящего Регламента;

б) направляет заявителю в личный кабинет уведомление о получении заявки, а также, при необходимости уведомление о необходимости направить недостающие документы в управление в установленные сроки.

в) рассматривает заявление и сведения, содержащиеся в предоставленных заявителем документах, для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом;

г) направляет заявителю в личный кабинет уведомление о предоставлении муниципальной услуги либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а также уведомление о необходимости явиться в Администрацию для получения результата оказания муниципальной услуги (при необходимости).

3.11. Получение результата муниципальной услуги в электронной форме.

Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте администрации, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты или в виде электронного документа, который направляется заявителю посредством электронной почты.

4. Порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги. 

4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе администрации (муниципального района).

5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае оставления жалобы без ответа, заявителю направляется уведомление о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Присвоение квалификационных категорий 

спортивных судей в порядке,

установленном Положением о спортивных судьях"
1. Место нахождения администрации Каширского муниципального района Воронежской области:

          396350, Воронежская область, Каширский район, село Каширское, ул. Олимпийская, 3.

График работы администрации Каширского муниципального района Воронежской области:

понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00;

перерыв: с 13.00 до 14.00.

Официальный сайт администрации Каширского муниципального района Воронежской области  в сети Интернет: www.kashir-rn.ru.

Адрес электронной почты администрации Каширского муниципального  района Воронежской области: kashira_adm@mail.ru, kashir@govvrn.ru. 

Место нахождения структурного подразделения администрации Каширского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу: отдела по делам культуры и спорта администрации Каширского муниципального района Воронежской области.

396350, Воронежская область, Каширский район, село Каширское, ул. Олимпийская, 1.

– Рабочие дни: понедельник-пятница, с 9.00 до 18.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов (кроме выходных и праздничных дней). Технический перерыв с 10.00.-10.15. 

2. Телефоны для справок: 8 (47342) 4 10 42 т/ф (приёмная администрации), 8 (47342) 4 10 94 (отдел по делам культуры и спорта).
Приложение № 2

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

"Присвоение квалификационных категорий 

спортивных судей в порядке,

установленном Положением о спортивных судьях"

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

"Присвоение квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном

Положением о спортивных судьях"


















АДМИНИСТРАЦИЯ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27.05.2016  № 180

        с. Каширское

Об утверждении административного регламента администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности» 

     В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области, на основании  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в соответствии с постановлением администрации Каширского муниципального района № 356 от 27.05.2015 года «Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Каширского муниципального района Воронежской области», постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящимся в муниципальной собственности» (приложение).

           2. Настоящее постановление опубликовать в официальном периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области «Вестник муниципальных правовых актов Каширского муниципального района Воронежской области» и разместить на официальном сайте администрации Каширского муниципального района Воронежской области в сети «Интернет».

           3.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района И.Ю. Корабейникову.

Глава администрации

Каширского муниципального района                                                                                           А.И. Пономарев

Утвержден

постановлением администрации

Каширского муниципального района

Воронежской области

                                                                         (приложение) 

от   27.05.2016 № 180 
Административный регламент

Администрации Каширского муниципального района

Воронежской области

по предоставлению муниципальной услуги

«Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Каширского муниципального района при заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица, физические и юридические лица, владельцы рекламной конструкции (собственники рекламной конструкции, либо лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию), либо их представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее - заявитель, заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1.  Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Каширского муниципального района Воронежской области (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу:  396350, Воронежская область, Каширский район, село Каширское, ул. Олимпийская, 3.

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.kashir-rn.ru);

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvr№.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на информационном стенде в администрации;

1.3.3. Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации, (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

1.3.5.  Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности».

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Каширского муниципального района.

            Структурное подразделение администрации Каширского муниципального района, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги – отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Каширского муниципального района Воронежской области, который обеспечивает прием и подготовку документов для предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. Администрация при предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для принятия решения о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области.

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных  депутатов Каширского муниципального района Воронежской области № 118 от 24 ноября 2011 года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

· заключение с заявителем договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

· уведомление об отказе в заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 33 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Срок регистрации заявления и прилагаемых к нему документов - 1 календарный день.

Срок рассмотрения представленных документов, в том числе истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия - 10 календарных дней.

Срок подготовки к проведению торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо уведомления о мотивированном отказе - 19 календарных дней.

Срок направления заявителю документов для участия в торгах на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо уведомления о мотивированном отказе - 3 календарных дня.

Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Торги на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции проводятся в сроки, установленные решением Совета народных депутатов Каширского муниципального района Воронежской области, определяющим порядок проведения торгов в форме конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Каширского муниципального района Воронежской области. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.5. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности» осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой на всенародном голосовании 12.12.1993 («Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Российская газета», 25.12.1993, № 237; «Парламентская газета», 26-29.01.2009, № 4);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, № 290; «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16; «Парламентская газета», 14.01.2005, № 5-6);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301; «Российская газета», 08.12.1994, № 238-239);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147; «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204-205; «Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148; «Парламентская газета», 30.10.2001, № 204-205; «Российская газета», 30.10.2001, № 211-212);

Федеральным законом от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ «О рекламе» («Российская газета», от 15 марта 2006 г., N 51, «Собрание законодательства РФ», от 20 марта 2006 г., N 12, ст. 1232);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» («Молодой коммунар», 20.05.2008, № 52; «Собрание законодательства Воронежской области», 01.07.2008, № 5, ст. 148)

Законом Воронежской области от 06.11.2013 N 162-ОЗ «Об установлении предельных сроков, на которые могут заключаться договоры на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Воронежской области»;

- Уставом Каширского муниципального района Воронежской области (публикация);

- Решением Совета народных депутатов Каширского муниципального района Воронежской области № 225 от 28.06.2013 «Об утверждении положения о порядке проведения торгов в форме конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Каширского муниципального района Воронежской области»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Каширского муниципального района Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления государственных и муниципальных  услуг.
2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию.

В письменном заявлении должна быть указана следующая информация:

 реквизиты лица, заинтересованного в заключение договора (фамилия, имя, отчество физического лица, паспортные данные физического лица либо полное наименование юридического лица);

адрес постоянного места жительства для физического лица или юридический адрес для юридических лиц; адрес электронной почты (если имеется), контактный телефон;

просьба о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

тип рекламной конструкции;

вид и адрес объекта недвижимого имущества, на котором планируется разместить рекламную конструкцию;

дата, подпись лица, подавшего заявление.

Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

Образец заявления приведен в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.6.1.1. Физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей предоставляют следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность,

2) документ, содержащий информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций,

3) документ, подтверждающий полномочия представителя и согласие на обработку персональных данных заинтересованного в предоставлении муниципальной услуги лица, если с заявлением обращается не сам гражданин, а его представитель.

2.6.1.2. Юридические лица предоставляют следующие документы:

1) учредительные документы,

2) документ, подтверждающий полномочия представителя. Полномочия руководителей юридических лиц (лиц, действующих от имени юридического лица без доверенности) могут быть подтверждены решением собственника или уполномоченного органа юридического лица об их назначении (избрании) на должность,

3) документ, содержащий информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций.

2.6.1.3. Для участия в торгах на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, присоединяющейся к недвижимому имуществу, находящемуся в муниципальной собственности, заявителю необходимо дополнительно представить заявку на участие в конкурсе в соответствии с приложением 3 к административному регламенту.

Заявка на участие в конкурсе должна содержать:

а) сведения и документы об участнике:

фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица и индивидуального предпринимателя), сведения о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя), номер контактного телефона;

документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса. Для юридического лица - копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника конкурса без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени участника конкурса действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника, заверенную печатью участника конкурса и подписанную руководителем участника конкурса (для юридического лица) или уполномоченным этим руководителем лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника конкурса, заявка на участие в конкурсе должна также содержать документ, подтверждающий полномочия такого лица;

копии учредительных документов участника конкурса (для юридического лица);

выписки из Единого государственного реестра юридических лиц и из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются уполномоченным органом в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств в рамках межведомственного взаимодействия. Заявитель вправе лично предоставить в уполномоченный орган данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

б) предложения по критериям оценки заявок на участие в конкурсе;

в) документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки на участие в конкурсе (платежное поручение, оформленное с учетом всех требований законодательства, с отметкой кредитного учреждения об исполнении);

г) все листы заявки на участие в конкурсе должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе должна содержать опись входящих в ее состав документов, быть скреплена печатью участника конкурса (для юридического лица, индивидуального предпринимателя) и подписана участником конкурса или лицом, уполномоченным таким участником конкурса.

Заявление на бумажном носителе представляется:

- посредством почтового отправления;

- при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

В электронной форме заявление предоставляется путем заполнения формы, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем с использованием простой электронной подписи.

Иные необходимые для предоставления муниципальной услуги документы представляются в форме электронных документов, электронных образов документов.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

- копия документа, подтверждающего государственную регистрацию индивидуального предпринимателя (юридического лица) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (юридических лиц);

Для предоставления муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области.

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (юридических лиц);

Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области и муниципальными правовыми актами Каширского муниципального района Воронежской области находятся в распоряжении администрации, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

2.7 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги.

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки.

- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

1) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям нормативных правовых актов, в том числе:

подача заявления неустановленной формы, либо не содержащего сведений, предусмотренных подпунктом 2.6.1 административного регламента;

не предоставлены документы, определенные в пункте 2.6 административного регламента;

полномочия обратившегося лица не подтверждены документально;

2) заявитель не признан победителем в состоявшихся торгах на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

3) заявитель занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в торгах;

4) заявитель приобретает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы в результате победы в конкурсе на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

5) заявитель, признанный победителем по результатам торгов, уклоняется от заключения договора;

6) недвижимое имущество, на которое предполагается присоединить рекламную конструкцию не находится в муниципальной собственности Каширского муниципального района, либо передано в хозяйственное ведение, оперативное управление, доверительное управление.

2.9  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.10 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.12 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1 Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.2. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.12.5. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

2.12.6. Требования к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвалидов.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает условия доступности для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области.

Если здание и помещения, в котором предоставляется услуга не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, орган предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.

2.13 Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению администрации, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в администрации доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в администрации стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы администрации;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Муниципальная услуга в МФЦ не предоставляется.

2.14.2. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.kashir-rn.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvr.ru).

2.14.3. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

           2.15. Требования к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвалидов.

           2.15.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает условия доступности для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области.

          2.15.2. Если здание и помещения, в котором предоставляется услуга не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия;

- подготовка и проведение торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- направление заявителю договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомления о мотивированном отказе.

3.1.2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию с заявлением либо поступление заявления в адрес администрации, посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.6 настоящего Административного регламента.

3.2.2. В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.

При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в администрацию должностное лицо, уполномоченное на прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение № 5 к настоящему Административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

3.2.4. При наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.2.5. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, выдача расписки в получении документов либо возврат документов заявителю.

3.2.6. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 календарный день.

3.3. Рассмотрение представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов. 

3.3.2. Специалист администрации ответственный за прием документов:

- проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия в представленном пакете документов, указанных в пункте 2.6.2. в рамках межведомственного взаимодействия в течение 5 рабочих дней направляет межведомственные запросы:

в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области для получения:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является юридическое лицо);

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о регистрации индивидуального предпринимателя (если заявителем является индивидуальный предприниматель);

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 2.8. настоящего административного регламента;

3.3.3. Результатом административной процедуры является установление предмета наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 10 календарных дней.

3.4. Подготовка и проведение торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в порядке и в сроки,  установленном решением Совета народных депутатов Каширского муниципального района Воронежской области, о проведении торгов в форме конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Каширского муниципального района Воронежской области,  или подготовка мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, принимается решение о подготовке документации для проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.4.2. В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. По результатам принятого решения специалист:

3.4.3.1. Готовит документацию для проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. Направляет документацию для подписания уполномоченному должностному лицу главе района (главе администрации). Извещение о проведении торгов должно быть опубликовано организатором не позднее чем за тридцать дней до их проведения. Торги на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции проводятся в соответствии с законодательством Российской Федерации. С победителем торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.4.3.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.4. Результатом административной процедуры является проверка исполнителем заявления и предоставленной (направленной) документации и принятия решения о возможности проведения торгов на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 19 календарных дней.

3.5. Направление заявителю договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо уведомления о мотивированном отказе

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 раздела II административного регламента. При наличии одного из предусмотренных оснований, исполнитель готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа. 

3.5.2. Подготовленное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается исполнителем на рассмотрение начальнику Отдела, а затем передается на подпись главе администрации.

3.5.3. Общий максимальный срок подготовки и направления уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 2 рабочих дня.

3.5.4. Подписанное главой администрации Каширского муниципального района уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается специалисту Отдела для направления заявителю.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги регистрируется специалистом Отдела, ответственным за регистрацию исходящей информации в соответствующем журнале в день его подписания с присвоением регистрационного номера и указанием даты.

В случае предоставления услуги в электронном виде регистрация осуществляется в автоматическом режиме в день отправления уведомления с присвоением регистрационного номера, указанием даты и времени отправки и указанием на формат обязательного отображения административной процедуры.

3.5.5. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется по почте простым письмом непосредственно в адрес заявителя.

В случае личного обращения заявителя или его доверенного лица в отдел, ответ выдается ему под расписку при предъявлении документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия обратившегося лица.

В случае предоставления услуги в электронном виде уведомление об отказе направляется заявителю в виде электронного документа.

3.5.6. Результатом административной процедуры является направление уведомления об отказе в предоставлении информации, подписанное главой администрации Каширского муниципального района.

Предоставление муниципальной услуги считается законченным, после выдачи (направления) уведомления об отказе в предоставлении услуги.

3.5.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 календарных дня.

3.6. Подача заявителем (представителем заявителя) заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких заявлений и документов в электронной форме.

3.6.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.6.2. Заявление и документы, представляемые в электронной форме, должны соответствовать требованиям, установленным Постановлением Правительства РФ от 25.06.2012 № 634, Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.

3.6.3. Заявитель вправе получить сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.6.4. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.7. Взаимодействие администрации с иными органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в электронной форме.

3.7.1. Для получения сведений, подтверждающие факт внесения сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), предусмотрено межведомственное взаимодействие администрации с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.

4. Формы контроля  за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области;

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Оснований для отказа в рассмотрении либо приостановления рассмотрения жалобы не имеется.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальной услуги, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе администрации Каширского муниципального района Воронежской области

5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае оставления жалобы без ответа, заявителю направляется уведомление о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9 Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1

к Административному регламенту

1. Место нахождения администрации Каширского муниципального района Воронежской области:

График работы администрации Каширского муниципального района Воронежской области:

понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00;

перерыв: с 13.00 до 14.00.

Официальный сайт администрации Каширского муниципального района Воронежской области  в сети Интернет: www.kashir-rn.ru.

Адрес электронной почты администрации Каширского муниципального  района Воронежской области: kashira_adm@mail.ru, kashir@govvrn.ru. 

Место нахождения структурного подразделения администрации Каширского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу: отдела по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Каширского муниципального района Воронежской области

396350, Воронежская область, Каширский район, село Каширское, ул. Олимпийская, 3.

– Рабочие дни: понедельник-пятница, с 9.00 до 18.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов (кроме выходных и праздничных дней). Технический перерыв с 10.00.-10.15. 

- Приём граждан осуществляется в кабинетах  № 306, 315.

2. Телефоны для справок: 8 (47342) 4 10 42 т/ф (приёмная администрации), 8 (47342) 4 10 70, 8 (47342)  4 18 10 (отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами) 
Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение

договора на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции на земельном участке, здании или ином

недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной

собственности»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ЗАКЛЮЧЕНИИ ДОГОВОРА НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Главе     администрации     Каширского   муниципального    района Воронежской области

______________________________________________

   (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица, ИНН, ОГРН)

__________________________________________

  (адрес регистрации физического лица, адрес 

__________________________________________

местонахождения юридического лица,

__________________________________________

контактный телефон, адрес электронной почты)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу   заключить   договор   на  установку  и  эксплуатацию  рекламной

конструкции, ______________________________________________________________

расположенной по адресу: __________________________________________________

Тип рекламной конструкции _________________________________________________

Приложение:

1. _______________________________________________________________________;

2. _______________________________________________________________________;

3. _______________________________________________________________________;

4. _______________________________________________________________________.

_______________                                      ______________________

    (дата)                                                                (подпись)

Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги «Заключение

договора на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции на земельном участке, здании или ином

недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной

собственности»

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключения договора на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций, подведение итогов которого состоится

   «___»__________ 201__ г.

    1. Заявитель: _____________________________________________________

               (фирменное наименование, сведения об организационно-правовой

                    форме юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

    2. Адрес ________________________________________________________

                 (место нахождения юридического лица, место жительства

                                    физического лица)

    3. Почтовый адрес: _______________________________________________

                                      (юридического лица)

    4. Паспортные данные: ____________________________________________

                                        (физического лица)

    5. Телефон: ______________________________________________________

                               (номер контактного телефона)

    6. К заявке прилагаются  документы в соответствии с Описью.

    7.  Подтверждаю,  что предоставленная информация и документы достоверны

и  настоящая  заявка  подана  исключительно  в  целях приобретения права на

заключение договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

    8. Подпись Заявителя (М.П.) ___________________

    «__»________ 20__ г.
Приложение № 4

к административному

регламенту
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

И АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                 ┌─────────────────────────────────┐

                 │  Прием и регистрация заявления  │

                 └────────────────┬────────────────┘

                                  \/

                 ┌─────────────────────────────────┐

                 │Передача заявления на исполнение │

                 └────────────────┬────────────────┘

                                  \/

                  ┌─────────────────────────────────┐

                  │     Проверка представленных     │

                  │   документов на соответствие    │

                  │    установленным требованиям    │

                  └────┬───────────────┬──────┬─────┘

                       \/              │      \/

 ┌─────────────────────────────────┐   │  ┌──────────────────────┐

 │  Направление запроса в порядке  │   │  │Отказ в предоставлении│

 │межведомственного взаимодействия │   │  │         услуги       │

 └────────────────┬────────────────┘   │  └──────────────────────┘

                  \/                   │   /\  /\

 ┌─────────────────────────────────┐   │   │   │

 │  Получение ответа на запрос в   ├───┼───┘   │

 │    порядке межведомственного    │   │       │

 │         взаимодействия          │   │       │

 └────────────────┬────────────────┘   │       │

                  \/                   \/      │

             ┌─────────────────────────────────┴─────────────┐

             │    Подготовка и проведение торгов на право    │

             │заключения договора на установку и эксплуатацию│

             │             рекламной конструкции             │

             └────────────────────────┬──────────────────────┘

                                      \/

                 ┌──────────────────────────────────────┐

                 │   заключение договора на установку   │

                 │ и эксплуатацию рекламной конструкции │

                 └──────────────────────────────────────┘
Приложение № 5

к административному 

регламенту
РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции на земельном участке, здании или ином

недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной

собственности

Настоящим удостоверяется, что заявитель

__________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник администрации _______________ _________________ получил «_____» ________________ _________ документы                                      (число) (месяц прописью)  (год)

в количестве _______________________________ экземпляров по

(прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для  принятия  решения о  заключении договора на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции на земельном участке, здании или ином

недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной

собственности (согласно п. 2.6.1 настоящего Административного регламента):

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: __________________________________________________________________.

_______________________        ______________       ______________________

(должность специалиста,                         (подпись)                      (расшифровка подписи)

      ответственного за

    прием документов)

АДМИНИСТРАЦИЯ КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27.05.2016  № 181

        с. Каширское

Об утверждении административного регламента администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества» 

     В целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области, на основании  Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в соответствии с постановлением администрации Каширского муниципального района № 356 от 27.05.2015 года «Об утверждении перечней государственных и муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Каширского муниципального района Воронежской области», постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества» (приложение).

           2. Настоящее постановление опубликовать в официальном периодическом печатном средстве массовой информации органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области «Вестник муниципальных правовых актов Каширского муниципального района Воронежской области» и разместить на официальном сайте администрации Каширского муниципального района Воронежской области в сети «Интернет».

           3.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района И.Ю. Корабейникову.

Глава администрации 
Каширского муниципального района                                                                                                 А.И. Пономарев

Утвержден

постановлением администрации

Каширского муниципального района

Воронежской области

                                                                         (приложение) 

от  27.05.2016 № 181 
Административный регламент

Администрации Каширского муниципального района  Воронежской области

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества»
1. Общие положения

1.1 Предмет регулирования административного регламента.

Предметом регулирования административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества» (далее – административный регламент) являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Каширского муниципального района  при рассмотрении устных, письменных или в форме электронных документов обращений заявителей, связанных с предоставлением в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности, а также определение порядка, сроков и последовательности выполнения административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2 Описание заявителей

Заявителями являются физические и юридические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в  администрацию Каширского муниципального района с заявлением о предоставлении  муниципальной  услуги (далее - заявитель, заявители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 

1.3.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Каширского муниципального района Воронежской области (далее – администрация).

Администрация расположена по адресу: 396350, Воронежская область, Каширский район, село Каширское, ул. Олимпийская, 3.

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), интернет-адресах, адресах электронной почты администрации  приводятся в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту и размещаются:

· на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.kashir-rn.ru);

· в информационной системе Воронежской области «Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области» (pgu.govvrn.ru) (далее - Портал государственных и муниципальных услуг Воронежской области);

· на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет (www.gosuslugi.ru);

· на информационном стенде в администрации.

         1.3.3.Способы получения информации о месте нахождения и графиках работы администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

· непосредственно в администрации,

· с использованием средств телефонной связи, средств сети Интернет.

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления указанных услуг предоставляются заявителям уполномоченными должностными лицами администрации (далее - уполномоченные должностные лица).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами при личном контакте с заявителем или с использованием почтовой, телефонной связи, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на официальных сайтах администрации, на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается также следующая информация:

· текст настоящего Административного регламента;

· тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

· формы, образцы заявлений, иных документов.

1.3.5. Заявители, представившие заявление на получение муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются уполномоченными должностными лицами:

· о порядке предоставления муниципальной услуги;

· о ходе предоставления муниципальной услуги;

· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.

1.3.7. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги, с использованием телефонной связи, средств Интернета, а также при личном контакте с уполномоченными должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения уполномоченные должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве, занимаемой должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При отсутствии у уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества».

a. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: администрация Каширского муниципального района Воронежской области.

         Структурное подразделение администрации Каширского муниципального района, обеспечивающее организацию предоставления муниципальной услуги – отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Каширского муниципального района Воронежской области, который обеспечивает прием и подготовку документов для предоставления муниципальной услуги.

2.2.2. Администрация при предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для принятия решения о предоставлении в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества, информации для проверки сведений, представленных заявителем, осуществляет взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, Управлением Федеральной антимонопольной службы по Воронежской области, Управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области.

2.2.3.Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Совета народных  депутатов Каширского муниципального района Воронежской области № 118 от 24 ноября 2011 года.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги в случае предоставления муниципального имущества без проведения торгов или по результатам торгов является направление (выдача) заявителю:

- постановления  администрации Каширского муниципального района о предоставлении муниципального имущества в  аренду, безвозмездного пользования, проекта договора о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездного пользования;

- сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований такого отказа.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок регистрации документов - 1 календарный день.

Срок предоставления муниципальной услуги в случае предоставления муниципальной услуги без проведения торгов не может превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления в администрации Каширского муниципального района.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 75 дней со дня размещения информации о проведении конкурса или аукциона. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 10 дней с даты окончания срока подачи заявок.

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется без учета сроков приостановления предоставления муниципальной услуги,  срока выдачи результата заявителю.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 календарных дней.

Выдача сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги не более 30  дней с момента регистрации  заявления с документами.

  
Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, не должен превышать трех рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

2.6. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества» осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой на всенародном голосовании 12.12.1993 («Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445; «Российская газета», 25.12.1993, № 237; «Парламентская газета», 26-29.01.2009, № 4);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть 1) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301; «Российская газета», 08.12.1994, № 238-239);

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 30.07.2010, № 168; «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822; «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186; «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года N 135-ФЗ «О защите конкуренции» («Российская газета», 2006, 27 июля);

  
- Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» («Российская газета, 2002, 29 июня);

  
- Федеральным законом от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» («Российская газета», 1997, 30 июля);

  
- Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» («Российская газета», 2007, 31 июля);

  
- Федеральным законом от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ «Об оценочной деятельности  в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 1998, 03 августа №31);

 
- Приказом ФАС РФ от 10.02.2010 N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» (Российская газета» 2010, 24 февраля №37);

- Уставом Каширского муниципального района Воронежской области (публикация);

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области и Каширского муниципального района Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления государственных услуг.
2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в администрацию.

В письменном заявлении должна быть указана информация о заявителе (для физического лица - Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации, контактный телефон, для юридического лица - полное наименование, ИНН, контактный телефон, фактический адрес). Заявление должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем.

При обращении за получением муниципальной услуги в случае, если проведение торгов не требуется, заявитель представляет:

1) заявление (образец представлен в приложении 2 к настоящему Административному регламенту);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя);

4) засвидетельствованные в установленном порядке копии учредительных документов заявителя (в случае подачи заявления юридическим лицом);

5) заверенную подписью руководителя и печатью организации копию протокола (решения) учредителей либо приказа о назначении на должность руководителя.

Для участия в проведении торгов в форме конкурса заявители представляют заявку, которая должна содержать следующие сведения:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

д) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

е) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации; учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

ж) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) предложение о цене договора, за исключением проведения конкурса на право заключения договора аренды в отношении объектов теплоснабжения, водоснабжения и (или) водоотведения;

3) предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

4) документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

Не допускается требовать от заявителей иное, за исключением документов и сведений, предусмотренных частями "а" - "в", "д" - "ж" подпункта 1,  пунктами 2 - 4 настоящего Регламента. Не допускается требовать от заявителя предоставление оригиналов документов.

Для участия в проведении торгов в форме аукциона заявители представляют заявку, которая должна содержать следующие сведения:

1) сведения и документы о заявителе, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении аукциона;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в аукционе должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

г) копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);

д) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой;

е) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

ж) при проведении аукциона в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 6 июня 2003 г. N 333 "О реализации федеральными органами исполнительной власти полномочий по осуществлению прав собственника имущества федерального государственного унитарного предприятия" документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

2) предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

3) документы или копии документов, подтверждающих внесение задатка, в случае, если в документации об аукционе содержится требование о внесении задатка (платежное поручение, подтверждающее перечисление задатка).

В бумажном виде форма заявления может быть получена заявителем непосредственно в администрации Каширского муниципального района.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить:

31. Заявитель вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридического лица);

2) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуального предпринимателя);

3) сведения о постановке заявителя на учет в налоговом органе;

4) кадастровый паспорт объекта недвижимости (в случае аренды объекта недвижимости);

5) копию технического паспорта объекта недвижимости (в случае аренды объекта недвижимости);

6) сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год (для субъектов малого и среднего предпринимательства);

7) информацию и документы в целях проверки соответствия участника конкурса или аукциона требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

Администрация Каширского муниципального района не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

Администрация Каширского муниципального района не вправе требовать от заявителя также представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные или муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами.

Для предоставления муниципальной услуги администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области.

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.

По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления  муниципального имущества.

2.14 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги:

-не подлежат приему документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.

- подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.15 Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В предоставлении муниципальной услуги отказывается, если:

-документы, представленные заявителем, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

- не представлены документы, необходимые в соответствии с административным регламентом для  предоставления  муниципальной услуги;

- муниципальное имущество, указанное в заявке является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления;

-имущество, на которое подана заявка на аренду, безвозмездное пользование используется или будет использоваться для муниципальных нужд;

  - отсутствуют основания для предоставления муниципального имущества в аренду  без торгов в соответствии с требованиями федерального закона «О защите конкуренции»; 

- имущество не относится к собственности Каширского муниципального района.

- несоответствия требованиям, указанным в пункте 18 Правил, являющихся Приложение 1 к Приказу ФАС России от 10.02.2010 N 67;

- невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

- подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе заявителем, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, либо не соответствующим требованиям, установленным частями 3 и 5 статьи 14 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в случае проведения конкурса или аукциона, участниками которого могут являться только субъекты малого и среднего предпринимательства или организации, образующие инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, в соответствии с Федеральным законом "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

- наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

2.16 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

2.17 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.18 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го календарного дня с момента поступления заявления. При поступлении заявления в электронной форме в выходные (праздничные) дни его регистрация производится на следующий рабочий день.

2.19 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.19.1 Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения (зал ожидания, приема/выдачи документов и т.д.).

2.12.6. Около здания должны быть организованы парковочные места для автотранспорта, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов).

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.7. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями. В местах ожидания должны быть предусмотрены средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.

2.12.8. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- текст настоящего административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации в сети Интернет);

- тексты, выдержки из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

- образцы оформления документов.

2.12.9. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания заявлений и размещения документов.

2.12.10. Требования к обеспечению условий доступности муниципальных услуг для инвалидов.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает условия доступности для беспрепятственного доступа инвалидов в здание и помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга, и получения муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», и другими законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области.

Если здание и помещения, в котором предоставляется услуга не приспособлены или не полностью приспособлены для потребностей инвалидов, орган предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- оборудование территорий, прилегающих к месторасположению органа предоставляющего услугу, местами для парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья (инвалидов);

- оборудование мест ожидания в органе предоставляющего услугу доступными местами общего пользования;

- оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в органе предоставляющего услугу стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов;

- соблюдение графика работы органа предоставляющего услугу;

- размещение полной, достоверной и актуальной информации о муниципальной услуге на Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области в сети Интернет, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет, на официальном сайте администрации, на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.14.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удельный вес жалоб, поступивших в администрацию по вопросу предоставления муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.4. Муниципальная услуга в МФЦ не предоставляется.

2.14.5. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.kashir-rn.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvrn.ru).

2.14.6. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3. Cостав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- рассмотрение заявления с документами;

- подготовка  решения о предоставлении имущества в аренду, безвозмездное пользование или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- проведение торгов;

- заключение договоров о передаче муниципального имущества.

 3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
3.2.  Прием и регистрация заявления с документами

  3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в администрацию с заявлением либо поступление в адрес администрации заявления, направленного посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

3.2.2. В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.

При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.

3.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в администрацию специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

- проверяет полномочия представителя гражданина действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

- проверяет соответствие заявления установленным требованиям;

- сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю;

- проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

- выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение № 4 к настоящему административному регламенту) с указанием перечня документов и даты их получения.

3.2.4. При наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

3.3. Рассмотрение заявления с документами

3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления с документами  является получение его специалистом.

 При рассмотрении заявления с документами специалист вправе обращаться в соответствующие государственные органы и организации для получения дополнительной информации, в том числе по телефону или электронной почте.

Специалист:

- проверяет наличие в реестре муниципальной собственности   Каширского муниципального района Воронежской области записей о запрашиваемом имуществе, и соответствие данных об этом объекте, содержащихся в Реестре, данным, содержащимся в документах на предоставление муниципального имущества:

- устанавливает наличие или отсутствие прав третьих лиц на запрашиваемое имущество;

- проверяет сведения о наличии в  ранее заключенных договоров аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества с участием заявителя на стороне арендатора.

В случае выявления таких договоров устанавливается факт наличия или отсутствия  задолженности по платежам по данным договорам.

  Осуществляет  экспертизу представленных учредительных документов (устав, учредительный договор) и документов, подтверждающих полномочия представителя  заявителя на заключение соответствующего договора на предмет наличия данных полномочий.

Общий максимальный срок проверки сведений не может превышать 10 дней.

  При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, специалист администрации  уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду безвозмездное пользование, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При предоставление муниципального имущества на торгах к заявлению (заявке) прилагается подписанная претендентом опись (в двух экземплярах) представленных им документов, один экземпляр которой выдается претенденту с отметкой специалиста о принятии документов;

Заявление регистрируется специалистом в журнале регистрации заявок с указанием в нем даты и времени подачи заявления, а также порядкового номера:

- один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе или конкурсе;

- претендент имеет право отозвать поданную заявку до окончания срока приема заявок, в письменной форме уведомив об этом специалиста. Отзыв заявки регистрируется в журнале приема заявок. Заявителю возвращается пакет поданных им документов и внесенный задаток в течение 5-ти рабочих дней после отзыва заявки;

Заявка регистрируется специалистом в день её подачи заявителем с указанием даты и времени подачи заявки.

Процедура принятия решения о признании заявителя участником торгов.

По результатам рассмотрения заявки комиссией принимается решение о допуске заявителя к торгам на право заключения договора аренды муниципального имущества либо об отказе в приеме заявки.

Специалист оформляет Протокол заседания комиссии, на которой претенденты признаются участниками торгов. 
3.4. Подготовка решения о предоставлении муниципального имущества в аренду,  безвозмездное пользование или сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
 Основанием для начала проведения данной процедуры   является наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги.

 При отсутствии оснований, предусмотренных   разделом 2.8 настоящего административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом требований Федерального закона от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите  конкуренции» принимается одно из следующих решений:

  - о проведении торгов на право аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества;

  - о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездного пользования без проведения торгов;

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных  разделом 2.8 настоящего административного регламента, для отказа в предоставлении муниципальной услуги, с учетом требований Федерального закона от 26.07.2006 г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» подготавливается сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным настоящим административным регламентом.

В случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, специалист администрации:

   - осуществляет подготовку запросов в рамках межведомственного взаимодействия. 

 Максимальный срок выполнения действия составляет - 3 дня.

   - обеспечивает проведение независимой оценки годового размера арендной платы в  соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

 Максимальный срок выполнения действия составляет - 3 дня.

После получения отчета независимого оценщика и документов в рамках межведомственного взаимодействия, специалист администрации,  осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении муниципального имущества, либо о проведении торгов на предоставление муниципального имущества, либо о предоставлении муниципальной преференции.

Решение принимается в форме постановления администрации  Каширского муниципального района.

Максимальный срок подготовки проекта постановления, его согласования и внесения на рассмотрение главе администрации района– 5 дней.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок подготовки проекта сообщения - 2 дня.

Для получения согласия на предоставление муниципальной преференции, специалист подготавливает заявление в Управление Федеральной антимонопольной службы по Воронежской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и пакет документов в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 26.06.2006 года №135-ФЗ «О защите конкуренции».

Максимальный срок подготовки документов - 10 дней с момента получения заявления.
3.5. Проведение торгов
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и представленных документов специалисту администрации Каширского муниципального района, ответственному за проведение торгов.

 Проведение торгов производится в соответствии с требованиями, установленными приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса".

Специалист, ответственный за проведение торгов, направляет один экземпляр протокола торгов и проект договора аренды или безвозмездного пользования специалисту администрации Каширского муниципального района, ответственному за выдачу результатов предоставления муниципальной услуги, для направления победителю торгов.

Максимальный срок осуществления административной процедуры не превышает 60 дней.

Результатом административной процедуры является определение по результатам торгов победителя и подготовка проекта договора аренды или безвозмездного пользования имущества, находящегося в муниципальной собственности.

Результаты административной процедуры фиксируются в протоколе.
3.6. Заключение договора аренды, безвозмездного пользования (далее –договор)
Основанием для начала административной процедуры является оформление протокола аукциона (конкурса) или протокола о признании торгов несостоявшимися.

Административная процедура по заключению договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом включает в себя следующие этапы:

а) подготовку проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

б) направление результата муниципальной услуги заявителю;

в) подписание проекта договора заявителем.

Экземпляр протокола торгов, проект договора аренды или безвозмездного пользования имуществом, находящимся в муниципальной собственности, направляются заявителю для подписания (в случае проведения торгов - победителю торгов) способом, указанным заявителем при подаче заявления.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю способом, указанным им при подаче заявления.

Выдача проекта договора для подписания заявителем осуществляется в здании администрации Каширского муниципального района.

Проект договора подписывается заявителем не менее чем десять дней.

Договор аренды или безвозмездного пользования заключается в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

В течение 3 рабочих дней с момента заключения договора, муниципальное имущество передается арендатору или ссудополучателю по акту приема-передачи. Акт приема-передачи подписывают стороны договора.

В случае заключения договора аренды на срок более 1 года, специалист администрации  предоставляет арендатору или ссудополучателю необходимый пакет документов для государственной регистрации договора аренды в органах осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Перечень иных должностных лиц администрации, осуществляющих текущий контроль организации предоставления муниципальной услуги, в том числе реализации предусмотренных настоящим административным регламентом административных процедур, устанавливается муниципальными правовыми актами администрации.

Муниципальные служащие, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, предусмотренной настоящим административным регламентом.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений Административного регламента.

4.4. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.5 Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствие с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации в досудебном порядке, на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя об оказании муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Каширского муниципального района Воронежской области

7) отказ должностного лица администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) либо Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.

5.5. Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации главе администрации района.

5.6.Должностные лица администрации, указанные в пункте 5.5 настоящего раздела административного регламента, проводят личный прием заявителей.

Личный прием должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте администрации в сети Интернет и информационных стендах.

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием, информирует заявителя о дате, времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием.

5.7. Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация отказывают в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством;

3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

Должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалобы, или администрация вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

2) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

В случае оставления жалобы без ответа, заявителю направляется уведомление о недопустимости злоупотребления правом.

5.8. Заявители имеют право на получение документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

1. Место нахождения администрации Каширского муниципального района Воронежской области:

График работы администрации Каширского муниципального района Воронежской области:

понедельник - пятница: с 09.00 до 18.00;

перерыв: с 13.00 до 14.00.

Официальный сайт администрации Каширского муниципального района Воронежской области  в сети Интернет: www.kashir-rn.ru.

Адрес электронной почты администрации Каширского муниципального  района Воронежской области: kashira_adm@mail.ru, kashir@govvrn.ru. 

Место нахождения структурного подразделения администрации Каширского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу: отдела по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Каширского муниципального района Воронежской области

396350, Воронежская область, Каширский район, село Каширское, ул. Олимпийская, 3.

– Рабочие дни: понедельник-пятница, с 9.00 до 18.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов (кроме выходных и праздничных дней). Технический перерыв с 10.00.-10.15. 

- Приём граждан осуществляется в кабинетах  № 306, 315.

2. Телефоны для справок: 8 (47342) 4 10 42 т/ф (приёмная администрации), 8 (47342) 4 10 70, 8 (47342)  4 18 10 (отдел по экономике, управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами).

	
	Приложение № 2

                                                                                    В администрацию Каширского

                           муниципального района

                           Воронежской области
ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу    заключить    договор   аренды   (безвозмездного   пользования)

недвижимого   имущества,   находящегося   в   собственности  муниципального

образования   "Каширский   муниципальный   район",   являющегося   нежилым

помещением (зданием, сооружением), расположенным по адресу: ___________________
___________________________________________________________________________

                             (адрес помещения)

Техническая характеристика:

общая площадь ______________ кв. м, в том числе: этаж ______________ кв. м;

___________ (N на плане), подвал ____________ кв. м __________ (N на плане)

    Цель использования помещения: _____________________________________________
___________________________________________________________________________

    Заявитель ________________________________________________________________
                       (полное наименование юридического лица,

___________________________________________________________________________

                сокращенное наименование юридического лица)

    ИНН ____________________

    Почтовый адрес юридического лица с указанием почтового индекса: _______

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса: ____

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Банковские реквизиты:

    наименование банка _______________________________________________________
    БИК _____________________________________________________________________
    корр. счет ________________________________________________________________
    расчетный счет ____________________________________________________________
    телефон офиса ___________________, телефон бухгалтерии ______________________
    В лице ___________________________________________________________________
                           (Ф.И.О. полностью, должность)

    Основание ________________________________________________________________
                         (Устав, положение, свидетельство)

    Заявитель _________________________________ _______________________________
                     (Ф.И.О., должность)               (подпись)

    М.П.

    Результат муниципальной услуги выдать следующим способом:

    ┌─┐

    │   │ посредством   личного   обращения   в   администрацию

    └─┘ Каширского муниципального района

    ┌─┐

    │   │ в форме электронного документа

    └─┘

    ┌─┐

    │   │ в форме документа на бумажном носителе

    └─┘

    ┌─┐

    │   │ почтовым  отправлением  на  адрес,  указанный  в  заявлении (только

    └─┘ на бумажном носителе)
    ┌─┐

    │   │ отправлением  по  электронной почте (в форме электронного документа

    └─┘ и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных

┌─┐

│   │ посредством   направления   через   Единый  портал  государственных

└─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)

┌─┐

│   │ посредством     направления     через     Портал    государственных

└─┘ и муниципальных услуг (только в форме электронного документа)

___________________________________________________________________________

                       (оборотная сторона заявления)

    Отметка  о  комплекте  документов  (проставляется  в  случае отсутствия

одного  или  более  документов,  не  находящихся  в  распоряжении  органов,

предоставляющих    государственные    или    муниципальные   услуги,   либо

подведомственных   органам  государственной  власти  или  органам  местного

самоуправления  организаций,  участвующих  в  предоставлении  муниципальной

услуги):

    О   представлении   неполного  комплекта  документов,  требующихся  для

предоставления  муниципальной  услуги  и представляемых заявителем, так как

сведения   по  ним  отсутствуют  в  распоряжении  органов,  предоставляющих

государственные  или  муниципальные  услуги,  либо подведомственных органам

государственной  власти  или  органам  местного самоуправления организаций,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден.

___________________________     ___________________________________________

    (подпись заявителя)                (Ф.И.О. заявителя полностью
Приложение № 3

к Административному регламенту



	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	
	
	
	
	
	

	Рассмотрение заявления и представленных документов, истребование документов (сведений), указанных в пункте 2.6.2 настоящего Административного регламента, в рамках межведомственного взаимодействия

	
	
	
	
	
	

	Имеются основания
	
	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	
	Основания отсутствуют

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Предоставление муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование без проведения торгов
	Проведение торгов

	
	
	
	
	|
	
	

	Направление (выдача) заявителю уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Заключение договоров о передаче муниципального имущества


Приложение № 4

к административному 

регламенту

РАСПИСКА

в получении документов, представленных для принятия решения

о предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества

Настоящим удостоверяется, что заявитель

__________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество)

представил, а сотрудник администрации _______________ _________________ получил «_____» ________________ _________ документы                                      (число) (месяц прописью)  (год)

в количестве _______________________________ экземпляров по

(прописью)

прилагаемому к заявлению перечню документов, необходимых для  принятия  решения о предоставлении в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества (согласно п. 2.6.1 настоящего Административного регламента):

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

_________________________________________________________________

Перечень документов, которые будут получены по межведомственным запросам: __________________________________________________________________.

_______________________        ______________       ______________________

(должность специалиста,                         (подпись)                      (расшифровка подписи)

      ответственного за

    прием документов)

________________________________________________________________________________
Раздел 3.

Официальная информация   _____________________________________________________________________________________________

ВЕСТНИК


муниципальных правовых актов Каширского муниципального


района Воронежской области








с 1 мая


по 31 мая


  2016 года


№ 7(62)


от 2.06.2016




















Прием и регистрация представления и документов на присвоение квалификационной категории спортивного судьи





Рассмотрение документов на присвоение квалификационной категории спортивного судьи и подготовка проекта постановления о присвоении квалификационной категории либо уведомления о возврате Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи





Принятие постановления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи и размещение его на официальном сайте Администрации 





Принятие решения о возврате Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи в виде письменного уведомления





Направление или выдача заявителю уведомления о возврате Представления к присвоению квалификационной категории спортивного судьи для устранения нарушений





Направление  или выдача заявителю копии постановления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи








Повторная регистрация Представления к присвоению квалификационного разряда и приложенных документов, направленных заявителем в Администрацию после устранения причин возврата





Повторное рассмотрение Представления и документов, поступивших в Администрацию после устранения причин возврата и подготовка проекта постановления о присвоении квалификационной категории либо уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории спортивного судьи 








Принятие постановления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи и размещение его на официальном сайте Администрации  или подписание уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории 








Направление  или выдача заявителю копии постановления о присвоении квалификационной категории спортивного судьи или уведомления об отказе в присвоении квалификационной категории 
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