Вестник муниципальных правовых актов Каширского муниципального района Воронежской области

за период с 17 августа  по 31 августа 2018 года № 14 (101) от 03.09.2018
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Раздел 1.

Решения Совета народных депутатов Каширского муниципального района
 Не принимались

_____________________________________________________________________________________

Раздел 2.

Постановления администрации Каширского муниципального района Воронежской области

АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27 августа 2018 №570

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 179 от 27.05.2016 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий 

спортивных судей в порядке, установленном Положением о спортивных судьях»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:

        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение квалификационных категорий спортивных судей в порядке, установленном Положением о спортивных судьях», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 179 от 27.05.2016  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

         1.1. Пункт 1.3.1. Административного регламента дополнить абзацем третьим следующего содержания: «За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)»

         1.2. В пункте 1.3.2. после слова: «сектора» дополнить словом «, МФЦ»; после слов: « - на информационном стенде в администрации» дополнить словами: «- на информационном стенде в МФЦ».

         1.3. В пункте 3.1. раздела 3 Административного регламента слова: «Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Регламенту исключить.

1.4.  Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания:
6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

1.5.  В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: «График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». Приложение № 1 к Административному регламенту  дополнить пунктом 3 следующего содержания: «3.  Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ»): 3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99. Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru. Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. 3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» в муниципальном районе: Воронежская область, Каширский район, с. Каширское, ул. Комсомольская, 1 «в»

Телефон для справок филиала АУ «МФЦ»: 4-30-20 График работы: Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье-выходные дни». 

1.6. Приложение № 2 к Административному регламенту исключить.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.

               Глава администрации 

                        Каширского муниципального района                                                        А.И. Пономарев

АДМИНИСТРАЦИЯ

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 27 августа 2018 №571

        с. Каширское
О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 397  от 24.05.2017 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:
        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на строительство», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 397 от 24.05.2017  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

        1.1. В пункте 2.7. Административного регламента слова: «1) заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки» исключить.

        1.2. Пункт 2.14 Административного регламента изложить в следующей редакции: 

        «2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

         2.14.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

        2.14.2. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

        2.14.3. Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

        2.14.4. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

        2.14.5. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

         1.3. Пункт 3.1.2. Административного регламента исключить.

         1.4. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции:

          «5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

        5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»..

        5.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

        5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
       5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

        5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.

         5.6. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1  Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и настоящего пункта не применяются.

        5.7. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном разделом 5 настоящего Административного регламента, статьей 11.2. Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

        5.8. Жалоба должна содержать:

        1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

        2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

         3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

         4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

          5.9.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

          5.10. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

         1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 настоящего Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

         2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

        3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

        4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

        5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

         6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

         7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг ;

       8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

       9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

        5.11. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Воронежской области; наличие решения по жалобе, принятого ранее в того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

        5.12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

        1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

        2) в удовлетворении жалобы отказывается.

        5.13.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

        5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

       5.15. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

       5.16. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

        5.17. В случае если для подготовки заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органе, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну или по запросу суда».

       1.5. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания: 

       «6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.

        6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

        1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

        2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

       3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

       4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

       5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

       6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

       1.6. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3.1. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00; среда: с 11.00 до 20.00; суббота: с 09.00 до 16.45» заменить словами: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. В пункте 3.2. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.45, Пятница: с 8.00 до 15.45, перерыв с 12.00 до 12.45» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00., суббота, воскресенье-выходные дни». 

        1.7. Приложение № 4 к Административному регламенту исключить.

         2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.

          Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27 августа 2018 №572

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 535 от 12.10.2015 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:

        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 535 от 12.10.2015  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

        1.1. В пункте 2.7. Административного регламента слова: « - заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки» исключить.

        1.2. Пункт 2.14 Административного регламента изложить в следующей редакции: 

       «2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2.14.2. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

2.14.3. Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

2.14.4. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.14.5. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

1.3. Пункт 3.1.2. Административного регламента исключить.

  1.4. Раздел 5 Административного регламента изложить в следующей редакции:

            «5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

             5.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»..

              5.2. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Воронежской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих организаций.

             5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
            5.4.Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

             5.5. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти, государственных корпораций и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  и их работников, а также жалоб на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, его работников устанавливается Правительством Российской Федерации.

          5.6. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих государственные услуги, или органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо государственных или муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1  Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и настоящего пункта не применяются.

          5.7. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном разделом 5 настоящего Административного регламента, статьей 11.2. Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

          5.8. Жалоба должна содержать:

          1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

           2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

           3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников;

           4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

          5.9.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

          5.10. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

         1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 настоящего Федерального закона№ 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

         2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 настоящего Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

        3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

        4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

        5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

        6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

        7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг ;

         8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

         9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16  Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

        5.11. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях: наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, законодательством Воронежской области; наличие решения по жалобе, принятого ранее в того же заявителя и по тому же предмету жалобы. 

           5.12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

           1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами;

          2) в удовлетворении жалобы отказывается.

           5.13.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

           5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

           5.15. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

           5.16. Заявитель вправе обратиться в суд в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

            5.17. В случае если для подготовки заявления (жалобы) заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления в органе, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну или по запросу суда».

             1.5. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания: 

             «6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.

             6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

             1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

         3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

          5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

1.6. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3.1. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00; среда: с 11.00 до 20.00; суббота: с 09.00 до 16.45» заменить словами: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. В пункте 3.2. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.45, Пятница: с 8.00 до 15.45, перерыв с 12.00 до 12.45» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00., суббота, воскресенье-выходные дни». 

1.7. Приложение № 3 к Административному регламенту исключить.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.

             Глава администрации 

                      Каширского муниципального района                                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27 августа 2018 №573

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 650 от 14.12.2015 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Выдача архивных документов 

(архивных справок, выписок и копий)»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:

        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Выдача архивных документов (архивных справок, выписок и копий)», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 650 от 14.12.2015  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

            1.1. Пункт 2.13. Административного регламента изложить в следующей редакции:  
          «2.13. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

          2.13.1.Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2.13.2. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

2.13.3. Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

2.13.4. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.13.5. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

1.2.  Пункт 3.1.2 раздела 3 Административного регламента исключить.
1.3. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания: 
6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

         3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

1.4. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00; среда: с 11.00 до 20.00; суббота: с 09.00 до 16.45» заменить словами: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. В пункте 3 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Понедельник, вторник, среда, четверг 08.00 - 17.00, пятница  8.00  - 15 45 перерыв 12.00-12.45 суббота. воскресенье – выходные дни» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота. воскресенье – выходные дни». 

1.5. Приложение № 4 к Административному регламенту исключить.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.


            Глава администрации  

                     Каширского муниципального района                                                                    А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27 августа 2018 № 574

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 181 от 27.05.2016 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное 

пользование муниципального имущества»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:

        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду и безвозмездное пользование муниципального имущества», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 181 от 27.05.2016  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 
            1.1. Пункт 2.14. Административного регламента изложить в следующей редакции: 
            «2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

            2.14.1  Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2.14.2. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

2.14.3. Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

2.14.4. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.14.5. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

   1.2.  Пункт 3.1.2 раздела 3 Административного регламента исключить.
   1.3. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания: 6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

   6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

   1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

   2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

          3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

1.4. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00; среда: с 11.00 до 20.00; суббота: с 09.00 до 16.45» заменить словами: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. В пункте 3 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Понедельник, вторник, среда, четверг 08.00 - 17.00, пятница  8.00  - 15 45 перерыв 12.00-12.45 суббота. воскресенье – выходные дни» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота. воскресенье – выходные дни». 

1.5. Приложение № 3 к Административному регламенту исключить.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.


             Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27 августа 2018 №575

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 39 от 08.02.2016 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена без проведения торгов»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:

        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена без проведения торгов», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 39 от 08.02.2016  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

            1.1. Пункт 2.14. Административного регламента изложить в следующей редакции:
            «2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2.14.2. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

2.14.3. Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

2.14.4. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.14.5. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

1.2.  В пункте 3.1. раздела 3 Административного регламента последний абзац исключить.
  1.3.3. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания: 
  6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

  6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

  1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

  2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

          3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

          4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

           5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

1.4. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3.1. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы АУ «МФЦ»: вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00; среда: с 11.00 до 20.00; суббота: с 09.00 до 16.45» заменить словами: «График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00; вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00., четверг-9.00.-17.30., пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной- воскресенье».В пункте 3.2. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.45, Пятница: с 8.00 до 15.45, перерыв с 12.00 до 12.45» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00., суббота, воскресенье-выходные дни». 

1.5. Приложение № 2 к Административному регламенту исключить.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.


Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                                                                         А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27 августа 2018 №576

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 151 от 12.02.2014 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Прием заявлений о постановке на учет для 

зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:

        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений о постановке на учет для зачисления детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 151 от 12.02.2014  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

1.1. В пункте 2.2. раздела 2 Административного регламента слова: «График приема заявителей: Понедельник- пятница: 09.00.-17.00. перерыв: 13.00 – 14.00.час. Суббота, воскресенье: выходные дни» заменить словами: «График приема заявителей: Понедельник - четверг: 09.00.-17.00. пятница - 09.00.-16.00.  перерыв: 13.00 – 13.45.час. Суббота, воскресенье: выходные дни». За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)». В пункте 2.2. раздела 2 Административного регламента слова: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»:  Понедельник 09:00 - 18:00  Вторник 09:00 - 20:00  Среда 09:00 - 20:00  Четверг 09:00 - 20:00  Пятница 09:00 - 20:00  Суббота 09:00 - 16:45» заменить словами: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье». В пункте 2.2. раздела 2 Административного регламента слова:: « График работы филиала АУ «МФЦ»:  понедельник, вторник, среда, четверг 8.00-17.00, пятница 8.00-15.45,  перерыв 12.00-12.45, суббота, воскресенье - выходные дни» заменить словами: «График работы филиала АУ «МФЦ»: Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00., суббота, воскресенье - выходные дни».

         1.2. В пункте 2.4.2. раздела  2 Административного регламента слова: «- блок-схема предоставления муниципальной услуги» исключить; 

         1.3. В пункте 3.4.2. раздела  3 Административного регламента слова: «Блок- схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 15 к настоящему Административному регламенту» исключить.

1.4. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания: 
6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

          3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

          1.5. Приложение № 15 к Административному регламенту исключить.

          2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.

             Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27 августа 2018 №577

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 60 от 26.02.2016 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление в собственность и аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена на торгах»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:

        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность и аренду земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена на торгах», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 60 от 26.02.2016  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

       1.1. Пункт 2.14. Административного регламента изложить в следующей редакции: 
       «2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

       2.14.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

        2.14.2. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

         2.14.3. Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

         2.14.4. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

         2.14.5. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

         1.2.  В пункте 3.1. раздела 3 Административного регламента последний абзац исключить.
         1.3. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания: 
6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

         3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

          5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

         1.4. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы АУ «МФЦ»:  Понедельник 09:00 - 18:00  Вторник 09:00 - 20:00  Среда 09:00 - 20:00  Четверг 09:00 - 20:00  Пятница 09:00 - 20:00  Суббота 09:00 - 16:45  Воскресенье – выходной день» заменить словами: ««График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00; вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00., четверг-9.00.-17.30., пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной- воскресенье». В пункте 3 Приложения № 1 к Административному регламенту Слова: «понедельник, вторник, среда, четверг 8.00-17.00, пятница 8.00-15.45,  перерыв 12.00-12.45, суббота, воскресенье - выходные дни» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00., суббота, воскресенье-выходные дни». 

          1.5. Приложение № 4 к Административному регламенту исключить.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.


             Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27 августа 2018 №578

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 42 от 12.02.2016 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной 

системы обеспечения градостроительной деятельности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:

        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 42 от 12.02.2016  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

         1.1. Пункт 1.3.1. Административного регламента дополнить абзацем третьим следующего содержания: «За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)»

         1.2. В пункте 1.3.2. после слова: «сектора» дополнить словом «, МФЦ»; после слов: « - на информационном стенде в администрации» дополнить словами: «- на информационном стенде в МФЦ».

1.3. Пункт 3.1.1. раздела 3 Административного регламента исключить.

1.4.3. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания: 
6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

1.5. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: «График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». Приложение № 1 к Административному регламенту  дополнить пунктом 3 следующего содержания: «3.  Автономное учреждение Воронежской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - АУ «МФЦ»): 3.1. Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район).Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99. Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru. Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. 3.2. Место нахождения филиала АУ «МФЦ» в муниципальном районе: Воронежская область, Каширский район, с. Каширское, ул. Комсомольская, 1 «в»

Телефон для справок филиала АУ «МФЦ»: 4-30-20 График работы: Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье-выходные дни». 

1.6. Приложение № 3 к Административному регламенту исключить.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.


             Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27 августа 2018 №579

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 45 от 16.02.2016 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра 

муниципального имущества»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:

           1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление сведений из реестра муниципального имущества», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 45 от 16.02.2016  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

           1.1. Пункт 2.13. Административного регламента изложить в следующей редакции: 
           «2.13. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.13.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2.13.2. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

2.13.3. Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

2.13.4. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.13.5. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

  1.2.  Пункт 3.1.2 раздела 3 Административного регламента исключить.
  1.3. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания:
  6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

  6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

  1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

   2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

         3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

        5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

1.4. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3.1. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00; среда: с 11.00 до 20.00; суббота: с 09.00 до 16.45» заменить словами: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. В пункте 3.2. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.45, Пятница: с 8.00 до 15.45, перерыв с 12.00 до 12.45» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00., суббота, воскресенье-выходные дни». 

1.5. Приложение № 3 к Административному регламенту исключить.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.

             Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27 августа 2018 №580

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 222 от 06.04.2017 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, 

претендующих на бесплатное предоставление земельных участков»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:

         1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 222 от 06.04.2017  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

         1.1. Пункт 2.15. Административного регламента изложить в следующей редакции: 
         «2.15. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.15.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

          2.15.2. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

           2.15.3. Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

2.15.4. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.15.5. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

  1.2.  Пункт 3.1.2 раздела 3 Административного регламента исключить.
  1.3. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания:
  6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

  6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

  1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

  2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

           3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

           4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

           5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

1.4. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3.1. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00; среда: с 11.00 до 20.00; суббота: с 09.00 до 16.45» заменить словами: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. В пункте 3.1. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Понедельник, вторник, среда, четверг 08.00 - 17.00, пятница  8.00  - 15 45 перерыв 12.00-12.45 суббота. воскресенье – выходные дни» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота. воскресенье – выходные дни». 

1.5. Приложение № 3 к Административному регламенту исключить.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.


             Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ 

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 27 августа 2018 №581

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 25 от 28.01.2016 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах 

недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности
 и предназначенных для сдачи в аренду»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:

            1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 25 от 28.01.2016  года (далее - Административный регламент ) следующие изменения и дополнения: 

            1.1. Пункт 2.14. Административного регламента изложить в следующей редакции:
            «2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

            2.14.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

2.14.2. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

2.14.3. Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

2.14.4. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.14.5. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

  1.2. Пункт 3.1.3 раздела 3 Административного регламента исключить.
  4. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания: 
  6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

  6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

  1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

  2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

           3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

           4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

        5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

1.3. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3.1. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00; среда: с 11.00 до 20.00; суббота: с 09.00 до 16.45» заменить словами: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. В пункте 3.2. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.45, Пятница: с 8.00 до 15.45, перерыв с 12.00 до 12.45» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00., суббота, воскресенье-выходные дни». 

1.4. Приложение № 4 к Административному регламенту исключить.
2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.


             Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев

АДМИНИСТРАЦИЯ

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 27 августа 2018 №582

с. Каширское
О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 223 от 06.04.2017 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Включение в реестр многодетных 

граждан, имеющих право на бесплатное предоставление 

земельных участков»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:
        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Включение в реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 223 от 06.04.2017  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

        1.1. В пункте 2.6.3. Административного регламента после слов:  «Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области» дополнить словами: «Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. . Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

        1.2.  Пункт 3.1.2 раздела 3 Административного регламента исключить.

        1.3. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания:
         6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

         6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

         1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

         2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

        3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

        4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

           6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

           1.4. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3.1. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00; среда: с 11.00 до 20.00; суббота: с 09.00 до 16.45» заменить словами: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. В пункте 3.1. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Понедельник, вторник, среда, четверг 08.00 - 17.00, пятница  8.00  - 15 45 перерыв 12.00-12.45 суббота. воскресенье – выходные дни» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота. воскресенье – выходные дни». 

         1.5. Приложение № 3 к Административному регламенту исключить.

          2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.

         Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 27 августа 2018 №583

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области №  528 от 08.10.2015 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, или государственная 

собственность на который не разграничена»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:
        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 528 от 08.10.2015  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

1.1. Пункт 2.14. Административного регламента изложить в следующей редакции: 
«2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

       2.14.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

        2.14.2. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

        2.14.3. Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

        2.14.4. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

        2.14.5. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

        1.2.  В пункте 3.1.4. раздела 3 Административного регламента слова: «Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме 1 и блок-схеме2 предоставления муниципальной услуги, приведенной в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту»  исключить.

         1.3. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания: 
         6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

         6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

         1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

          2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

         3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

        5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

            6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

            1.4. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00; среда: с 11.00 до 20.00; суббота: с 09.00 до 16.45» заменить словами: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. В пункте 3 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Понедельник, вторник, среда, четверг 08.00 - 17.00, пятница  8.00  - 15 45 перерыв 12.00-12.45 суббота. воскресенье – выходные дни» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота. воскресенье – выходные дни». 

            1.5. Приложение № 3 к Административному регламенту исключить.

             2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.

          Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 27 августа 2018 №584

        с. Каширское
О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 530 от 08.10.2015 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения

земельных участков на кадастровом плане территории»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:
        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 530 от 08.10.2015  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

      1.1. В пункте 1.3.1.  раздела 1 Административного регламента слова: «Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район). Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru. Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»:  Понедельник 09:00 - 18:00  Вторник 09:00 - 20:00  Среда 09:00 - 20:00  Четверг 09:00 - 20:00  Пятница 09:00 - 20:00  Суббота 09:00 - 16:45» заменить словами: «За предоставлением муниципальной услуги заявитель может также обратиться в Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). Место нахождения АУ «МФЦ»: 394026, г. Воронеж, ул. Дружинников, 3б (Коминтерновский район). Телефон для справок АУ «МФЦ»: (473) 226-99-99.Официальный сайт АУ «МФЦ» в сети Интернет: mfc.vrn.ru.Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье». В пункте 1.3.1. раздела 1 Административного регламента слова:: « График работы филиала АУ «МФЦ»:  понедельник, вторник, среда, четверг 8.00-17.00, пятница 8.00-15.45,  перерыв 12.00-12.45, суббота, воскресенье - выходные дни» заменить словами: «График работы филиала АУ «МФЦ»: Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00., суббота, воскресенье - выходные дни».

       1.2. Пункт 2.14. Административного регламента изложить в следующей редакции:
       «2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

       2.14.1. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.

        2.14.2. Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

        2.14.3. Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.

        2.14.4. Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

        2.14.5. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

        1.3.  Пункт 3.1.2. раздела 3 Административного регламента исключить.

        1.4. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания:
         6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах

         6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

         1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

          2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

              3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

             4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

             5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

           6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

           1.5. Приложение № 2 к Административному регламенту исключить.

            2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.

          Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ

КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
От 27 августа 2018 №585

        с. Каширское
О внесении изменений и дополнений в постановление

администрации Каширского муниципального района

Воронежской области № 534 от 12.10.2015 «Об утверждении 

административного регламента администрации Каширского 

муниципального района Воронежской области по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление градостроительного 

плана земельного участка»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации № 676 от 13.06.2018 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации в связи с оптимизацией порядка разработки и утверждения административных регламентов»  постановляю:
        1. Внести в административный регламент администрации Каширского муниципального района Воронежской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка», утвержденный постановлением администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 534 от 12.10.2015  года (далее - Административный регламент) следующие изменения и дополнения: 

         1.1. В пункте 2.12.6. Административного регламента слова: «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. Прием заявителей (прием и выдача документов) осуществляется уполномоченными должностными лицами МФЦ. Прием заявителей уполномоченными лицами осуществляется в соответствии с графиком (режимом) работы МФЦ. Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте администрации в сети Интернет (www.kashir-rn.ru), на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных и муниципальных услуг Воронежской области (www.pgu.govvrn.ru). Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области» заменить словами: «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области. . Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему электронных документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.  Уведомление о получении заявления в форме электронного документа направляется указанным заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в администрацию.  Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF. Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.  Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации».

       1.2. Пункт 3.1.2. Административного регламента исключить.

       1.3. Административный регламент дополнить разделом 6 следующего содержания: 

       «6. «Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах.

       6.1. Порядок административных действий в случае предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

       1) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в помещении МФЦ.

Размещение информации о порядке предоставления государственной услуги в МФЦ осуществляется с использованием доступных средств информирования заявителей (информационные стенды, прокат видеороликов, обеспечение доступа к информационно-телекоммуникационной сети Интернет).

       2) Прием от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В МФЦ за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращается лично, через законного представителя или доверенное лицо.

Административное действие по приему от заявителя запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя:

установление личности заявителя (законного представителя или доверенного лица заявителя), а также проверку документа, подтверждающего полномочия законного представителя или доверенного лица (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

проверку комплектности представленных документов (при наличии);

регистрацию заявления в автоматизированной информационной системе МФЦ;

вручение расписки о получении заявления и документов (при наличии).

      3) Передача документов из МФЦ в ОМСУ:

Передача документов из МФЦ в ОМСУ осуществляется посредством их доставки на бумажном носителе курьером МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

        4) Направление результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ 

Должностное лицо ОМСУ, ответственное за выдачу документов, обеспечивает направление в МФЦ результата муниципальной услуги не позднее трех рабочих дней, предшествующих дню истечения срока ее предоставления, посредством передачи документа на бумажном носителе курьеру МФЦ и/или в электронном виде, либо почтовым отправлением.

         5) Выдача результатов государственной (муниципальной) услуги (указывается, если возможность выдачи результата услуги через МФЦ предусмотрена нормативными правовыми актами).

Специалист МФЦ вносит информацию о поступлении результата муниципальной услуги в автоматизированную информационную систему МФЦ и информирует заявителя о возможности получения результата муниципальной услуги.

Специалист МФЦ выдает результат оказания муниципальной услуги заявителю в момент обращения заявителя в МФЦ за его получением.

        6.2. Особенности выполнения указанных административных действий устанавливаются соглашением о взаимодействии, заключенным между ОМСУ и МФЦ».

         1.3. В пункте 1 Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «График работы администрации Каширского муниципального района: понедельник - пятница: с 9.00 до 18.00; перерыв: с 13.00 до 14.00» заменить словами: График приема заявителей: понедельник - четверг: с 09.00 до 17.00; пятница: с 09.00 до 16.00, перерыв: с 13.00 до 13.45, суббота, воскресенье-выходные дни». В пункте 3.1. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: вторник, четверг, пятница: с 09.00 до 18.00; среда: с 11.00 до 20.00; суббота: с 09.00 до 16.45» заменить словами: «Адрес электронной почты АУ «МФЦ»: mfc@govvrn.ru, odno-okno@mail.ru. График работы АУ «МФЦ»: понедельник – 9.00.-18.00, вторник – 9.00.-18.00, среда-9.00.-18.00, четверг-9.00.-17.30, пятница-9.00.-20.00, суббота-9.00.-18.00, перерыв: 13.00-14.00. выходной – воскресенье. В пункте 3.2. Приложения № 1 к Административному регламенту  слова: «Понедельник - четверг: с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 12.45, Пятница: с 8.00 до 15.45, перерыв с 12.00 до 12.45» заменить словами: «Понедельник – пятница  с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00., суббота, воскресенье-выходные дни». 

       1.4. Приложение № 3 к Административному регламенту исключить.

        2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каширского муниципального района О.И. Усову.

         Глава администрации 

         Каширского муниципального района                                               А.И. Пономарев
АДМИНИСТРАЦИЯ
 КАШИРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От 27 августа 2018 №587

        с. Каширское

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Каширского муниципального района Воронежской области № 783 от 11.08.2010  «О мерах по противодействию коррупции на территории Каширского муниципального района Воронежской области»

           В соответствии с  Федеральным законом от 25 декабря 2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», в связи с кадровыми изменениями   и в целях совершенствования мер по противодействию коррупции в Каширском муниципальном районе Воронежской области, устранения причин и условий, ее порождающих,  постановляю:

1. В приложении №  1 «Состав Совета по противодействию коррупции в Каширском муниципальном районе Воронежской области» к постановлению администрации Каширского муниципального района Воронежской области от 11.08.2010  № 783 «О мерах по противодействию коррупции на территории Каширского муниципального района Воронежской области»:

1.1. В  пункте 3 слова: «Васильева Оксана Анатольевна» заменить словами: «Ельчищева Валентина Владимировна»;

1.2. В  пункте 22 слова: «Пигарев Роман Владимирович» заменить словами: «Бруданин Олег Николаевич».

            2. В приложении №  3 «План противодействия коррупции на территории Каширского муниципального района Воронежской области на 2018-2019 годы» к постановлению администрации Каширского муниципального района Воронежской области от 11.08.2010  № 783 «О мерах по противодействию коррупции на территории Каширского муниципального района Воронежской области»:

            2.1.  Направление 3.  «Соблюдение антикоррупционных стандартов при замещении должностей муниципальной службы, муниципальных должностей и  прохождении муниципальной службы» дополнить пунктом 3.6. следующего содержания: «3.6. Организация      и     осуществление  контроля за соблюдением  муниципальными служащими администрации Каширского муниципального района Воронежской области  кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих Каширского муниципального района Воронежской области, утвержденного решением Совета народных депутатов Каширского муниципального района Воронежской области № 80 от 31.03.2011 года. Отдел организационной работы. Постоянно».
           2.2. В пункте 9.1. слова: «До 25 января 2019 года. До 25 января 2020 года» заменить словами: «До 15 января 2019 года. До 15 января 2020 года».

           2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации 

Каширского муниципального района                                                           А.И. Пономарев

________________________________________________________________________________
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